JUNTA DE R“DM.U[]A I(I:E(S);\\‘;E-r’sg/\ DE EDUCACION Y DEPORTE

Criterios
De
Calificacion
FPB Servicios

Administrativos
2020/2021



JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

IES Alyanub

&;LYAN.@G

MODULOS

Y

COMUNICACION Y SOCIEDAD |

CIENCIAS APLICADAS |

TRATAMIENTO INFORMATICO DE DATOS

V|V |V

TECNICAS ADMINISTRATIVAS BASICAS

ATENCION AL CLIENTE

Y

COMUNICACION Y SOCIEDAD II

vV | V

CIENCIAS APLICADAS I

APLICACIONES BASICAS DE OFIMATICA

PREPARACION DE PEDIDOS Y VENTA DE PRODUCTOS

ARCHIVO Y COMUNICACION

V|V |V |V

FCT




JUNTA DE ANDALUCIA

NIVEL: 12 FP BASICA

CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE
IES Alyanub

ﬂ{ALYANEQ 6

MATERIA: COMUNICACION Y SOCIEDAD |

CURSO

1¢ FPB CSI

EVALUACION

CALCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA EVALUACION

La nota de la 1* Evaluacién del modulo CSI sera el resultado de la suma de los dos
porcentajes siguientes:

50 % EXAMEN

50 % TRABAJO EN CLASE Y PROYECTOS.

EXAMEN POR TEMA: Consta de un n° de preguntas equivalentes a 10 puntos.
TRABAJO EN CLASE Y CASA: El trabajo en clase y casa se evaluara de forma diaria
recopilando las tareas realizadas por el alumno. Asi como los proyectos finales de cada
tema de Comunicacién y Sociedad. La valoracién sera tanto del contenido, como del plazo
de entrega. Si ambos criterios se cumplen, se calificara con notas positivas que diariamente
y en los trabajos/actividades obtenga el alumno. Se obtiene mediante regla de tres por cada
actividad realizada y para ello se tendra en cuenta los siguientes criterios:

- el alumno muestra interés y se esfuerza en realizar la actividad,;

- el alumno presta atencion y corrige las actividades realizadas;

- el alumno se muestra dispuesto a participar (correccion tareas, ayudar compafero/a ...);

- la presentacion de la actividad es impecable (letra legible, margenes adecuados,
identificacion del tema, apartados y actividades, dejar espacios entre contenidos o
actividades);

En caso de que no se cumpla algun apartado, el valor de la nota positiva se reducira en un
50% y si es mas de uno en el 100%. Se sumaran las notas al final de cada unidad y se
aplicara una regla de tres [suma de notas dividido entre numero de actividades y
multiplicado por ese 50% (los 5 puntos que vale sobre 10)]. Una vez obtenida la nota final,
la misma podra verse reducida en un 50% si el alumno entrega las actividades fuera de
plazo, como maximo una clase lectiva del area en cuestion, superado ese plazo su
calificacion sera de un cero. Asimismo, se quitara 0,10 punto hasta un méaximo de 2 puntos
por faltas de ortografia (acentuacién inclusive).

12 Final

Media de las 3 evaluaciones.
(previamente aprobadas)

22 Final

Media de las tres evaluaciones (recuperacion por evaluaciones).

Esta Evaluacion se realiza con el fin de recuperar las partes suspensas del modulo. El
alumnado aprobado en la 3* Evaluacién podra en esta evaluacion subir nota.

Durante este periodo el alumnado suspenso y el que se presenta a subir nota tiene
obligacion de asistir a clase.
En esta Evaluacion se realizaran pruebas de recuperacion de las partes suspensas o que se
desee subir nota. Al haber un periodo de clases de recuperacion se realizara actividades de
Trabajo en clase y casa de cada control de evaluacion pendiente.

CRITERIOS GENERALES

Criterios de calfficacion comunes al centro:

e Calificacion de ortografia.

¢ Redondeo.

e Subida de Nota

Se remite a la Programacion de Departamento
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ADAPTACION METODOLOGICA AL REGIMEN TELEMATICO

En caso de confinamiento de un curso entero, lo cual obligue a realizar una ensefianza telematica, la
metodologia a utilizar sera la siguiente:

¢ Los objetivos que el alumnado debe alacanzar al finalizar el proceso de ensefianza aprendizaje no se veran
alterados siempre que sea posible.

e Los contenidos que el alumnado debe alcanzar al final del curso se veran reducidos en un porcentaje no
superior al 50%.

e La metodologia en caso de confinamiento o vulnerabilidad de un curso entero se preparara por parte del
docente la cantidad necesaria de recursos audiovisuales e informaticos (preferentemente texto) que permita al
alumnado adquirir tanto los contenidos como los objetivos planteados para la materia. Dichos recursos seran
suministrados desde el profesor o profesora hacia el alumno o alumna a través de la plataforma habilitada para tal
efecto, siendo en el caso que nos ocupa la conocida como “Google classroom”. El alumnado dispone de un correo
corporativo del instituto y esta inserto en el funcionamiento de googleclassroom.

e | a evaluacion se realizara mediante el planteamiento al alumnado de diversas actividades que permitan
trabajar los contenidos y objetivos a través de dichos recursos audiovisuales e informaticos durante el desarrollo de
cada unidad didactica.

e Medidas de recuperacion

Se realizard una 2° Evaluacion final (extraordinaria) con el fin de recuperar las partes suspensas del médulo. El
alumnado aprobado en la 3% Evaluacién podra en esta evaluacion subir nota

Durante este periodo el alumnado suspenso y el que se presenta a subir nota tiene obligacion de asistir a clase

En esta Evaluacion se realizaran pruebas de recuperacion de las partes suspensas o que se desee subir nota.
Para poder superar las partes suspensas, el alumno realizara una prueba escrita que debera superar con una nota
minima de 5.

Al haber un periodo de clases de recuperaciéon se realizara actividades de Trabajo en clase y casa de cada
control de evaluacion pendiente

Un alumno/a puede dejar pendiente para la evaluacion final 27 alguna de las areas que forman parte del
modulo por no haber alcanzado el minimo de 3,5 sobre 10, teniendo que recuperar sélo esa area. Pero si su
calificacion es negativa en esa Ultima prueba (evaluacion 27 final), el alumno/a tendra pendiente el modulo
completo.
e Seguimiento de las pendientes.

Plan especifico personalizado para alumnado que no promociona de curso

Conjunto de medidas y actuaciones orientadas a la superacion de las dificultades detectadas el curso anterior.

e En el caso de que no superase la materia del curso anterior, ademas de los contenidos de la
programacion de su curso actual, se reforzaran con el programa de pendientes para alumnado del curso posterior.

o En el supuesto de que no exista la materia en el curso posterior, se centrara en los contenidos minimos
de aprendizaje de la programacion de su curso actual, se realizara una seleccién de las actividades de cada unidad
Yy, en su caso, de los instrumentos de evaluacion.

e En el caso de que la superase, se le reforzara con las actividades de ampliacion de cada unidad y los
contenidos del tercer trimestre.

No hay alumnado con la materia pendiente.

MODULO: CIENCIAS APLICADAS |

CURSO 1° FPB

EVALUACION CALCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA EVALUACION

50% Prueba Escrita.

50% Trabajo personal.

1—, 22 y 32 Para poder sumar las calificaciones obtenidas en ambos apartados, se debera tener
una nota media minima de 3 en ambos apartados, se debera tener una nota media minima
de 3 en los examenes realizados y una nota media minima de 4 en los trabajos personales,
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a lo largo del trimestre. En caso contrario, se entiende que la evaluacion esta suspensa.

12 FINAL

La nota obtenida en la 1% evaluacion final sera la que resulte de realizar la media
aritmética de las calificaciones reales obtenidas por el alumno en cada una de las tres
evaluaciones y redondear el resultado, siempre que haya superado las tres
evaluaciones

22 FINAL

La nota en la 22 evaluacion final sera la nota obtenida en el examen
extraordinario.

CRITERIOS
GENERALES

- Redondeo: se redondeara a partir del 5 en adelante y desde 0,5. No se redondea hasta
que no obtenga un suficiente (5).

- Ortografia: 0.15 puntos por falta, hasta un maximo de 2 puntos.

- Subida de Nota: al presentarse a subir nota si ésta es inferior a la obtenida
anteriormente con una diferencia de 3 puntos se le quitaran a la nota que tenia antes de
presentarse, de manera que si un alumno tenia un 9 y en la subida de nota saca un 7 se le
mantiene el 9 pero si saca un 6 (al haber una diferencia de 3 puntos) se le pondra un 6 y

en caso de suspender un 5.

ADAPTACION DE LA METODOLOGIA A LA SITUACION DE CONFINAMIENTO
La metodologia se articulara en torno a los siguientes aspectos:

e La profesora subira a la clase correspondiente de su grupo de googleclassroom instrucciones acerca de los
contenidos a estudiar y las fuentes a utilizar para este estudio (libro de texto, documentos propios, video-
tutoriales, etc).

e Las interacciones profesor/alumno se realizaran a través del foro de googleclassroom, a través de mensajes
privados en tareas o a través de los correos electronicos corporativos del centro. Las interacciones entre
alumnos también se hacen en el foro del grupo classroom.

e Trabajo practico apropiado, que se enviara a través de googleclassroom como fareay se recogera también en

esta plataforma en la fecha y hora tope propuesta por el profesor.

Consolidacion y practica de técnicas y rutinas fundamentales.

Resolucién de problemas, incluida la aplicacion de la Fisica y la Quimica a situaciones de la vida diaria.

Trabajos de investigacion, revision de fuentes, articulos, biografias cientificas, etc.

Si el profesor lo considera necesario podra hacer uso de la aplicacion meet para establecer videoconferencia

con el alumnado.

e Medidas de recuperacion

a) MEDIDAS DE RECUPERACION ANTES DE LA 12 EVALUACION FINAL:

Para el alumnado que, durante el curso, suspenda algunas de las evaluaciones, se les hara una
recuperacion del trimestre correspondiente, en las fechas que se estimen convenientes.

b) MEDIDAS DE RECUPERACION EN LA 22 EVALUACION FINAL:

Si finaliza el curso y el alumno/a no ha superado los objetivos previstos, se hara una recuperacion
toda la materia.

Para el alumnado que se presente a subir nota se tendra en cuenta los criterios comunes adoptados por el
Centro. Si la nota que saca es inferior a la obtenida anteriormente con una diferencia de 3 puntos o mas, se le
pondra la nueva nota y si la diferencia es inferior a 3 puntos se le mantendra la nota obtenida anteriormente. Si
suspendiese la nota minima que se le pondra sera un 5.

El alumno/a que supere un 25 % de faltas de asistencia, justificadas o sin justificar, del numero total de horas
del trimestre, podra ser evaluado como el resto de sus comparieros/as o a través de un solo examen, a criterio del
profesor, seguin sea el caso.

Dicha prueba podra ser diferente a las realizadas al alumnado a lo largo de todo el curso, cuyo valor sera de
10 puntos, sin otros criterios mas de calificacion (siempre teniendo en cuenta la penalizacion por faltas de
ortografia establecida).
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MODULO: TRATAMIENTO INFORMATICO DE DATOS

CURSO

12 FPB Servicios Administrativos

EVALUACION

CALCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA
EVALUACION

12,22y 32

La nota de la Evaluacion sera el resultado de la media aritmética de todos los
controles que se realicen en el trimestre. Cada control se compone de la suma de
los dos porcentajes siguientes, para las unidades en las que no se imparte
mecanografia:

e 70 % PRUEBA ESCRITA

e 30 % TRABAJO EN CLASE Y CASA.

PRUEBA ESCRITA/PRACTICA: Se puede obtener hasta un maximo de 7
puntos.

Para la unidad 2 habrd una prueba escrita y una prueba practica en la que
sumaran cada una 35%.

TRABAJO EN CLASE Y CASA (maximo de 3 puntos):

El trabajo en clase y casa se evaluara de forma diaria recopilando las tareas
realizadas por el alumno/a. La valoracion sera tanto del contenido, como del plazo
de entrega. Si ambos criterios se cumplen, se calificara con un positivo (para el
célculo del 30%: suma de positivos dividido entre n° de veces que pregunto o tomo
notas y lo multiplico por 3 puntos). Se calificara con la mitad de la nota en caso de
que la tarea se realice fuera de plazo y 0, en caso de no realizar las tareas.

Para las unidades de Mecanografia la nota se compone de los dos
porcentajes siguientes:

- 70 % PRUEBA DE MECANOGRAFIA

- 30 % ACTIVIDADES DE MECANOGRAFIA EN CLASE

RECUPERACION

Consistira en pruebas escritas con los contenidos expuestos durante la evaluacion.
Se respetara la nota de los controles aprobados por el alumno durante ese
trimestre, teniendo solo que recuperar los controles suspensos. La prueba escrita
constara de 10 preguntas. Contando dicha prueba el 100% de la nota total.

- 70 % PRUEBA ESCRITA/PRACTICA

- 30 % TRABAJO EN CLASE Y CASA.

En las unidades 6 y 9 de Mecanografia los criterios para aprobar seran los
mismos que en la evaluacién: El minimo de pulsaciones contemplados para el
trimestre en cuestion, establecidos en la tabla de la pagina 31, 100 y 150
pulsaciones respectivamente, con un maximo de errores del 5%.

PENDIENTES

No hay alumnado con este médulo pendiente.

12 FINAL

Para el célculo de la nota de la 1* Evaluacion Final se tendra en cuenta que el
alumnado tenga las Evaluaciones anteriores aprobadas, si no se considerara
Suspenso.

En esta 1* Evaluacion Final se consideran los mismos criterios que en las
anteriores. Haciéndose media de las notas aprobadas obtenidas en las
evaluaciones anteriores.

Para hacer media deben estar todas las evaluaciones aprobadas.

22 FINAL

Esta Evaluacion se realiza con el fin de recuperar las partes suspensas del madulo.
El alumnado aprobado en la 1? Evaluacion Final podra en esta Evaluacion subir
nota.
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Durante este periodo el alumnado suspenso y el que se presenta a subir nota tiene
obligacién de asistir a clase.

En esta Evaluacion se realizaran pruebas de recuperacion de las partes suspensas
0 que se desee subir nota. Al haber un periodo de clases de recuperacién se
realizara actividades de Trabajo en clase y casa de cada control de evaluacion
pendiente.

Para el calculo de la nota de la 2° Evaluacion Final se tendra en cuenta los mismos
criterios que en la anterior.

CRITERIOS
GENERALES

- Redondeo

- Ortografia

- Subida de Nota.

***Se remite a la programacion de departamento

ADAPTACION DE LA METODOLOGIA A LA SITUACION DE CONFINAMIENTO
La metodologia de la presente programacion a distancia se ajusta a esta modalidad a través de un uso
intensivo de las posibilidades tecnoldgicas actuales, con un seguimiento de las clases a través de diversas

herramientas TIC, especialmente:

e  Google Classroom para la aportacién de material, que se producira de manera diaria en diversos formatos
de texto, video, graficas, capturas y plantillas de ejemplo de los programas que se estén usando. También sera la
plataforma de seguimiento de trabajos y evaluacion continua de los discentes.

e  Herramientas de conexion en linea para la interaccion en vivo

e  Pizarras online como MIRO para trabajo colaborativo y explicaciones complementarias.

CURSO

12 FPB Servicios Administrativos

MODULO

TRATAMIENTO INFORMATICO DE DATOS

EVALUACION

CALCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA
EVALUACION

La nota de la Evaluacion sera el resultado de la media aritmética de todos
los controles que se realicen en el trimestre. Cada control se compone de la
suma de los dos porcentajes siguientes:

- 70 % PRUEBA ONLINE

- 30 % TRABAJO DIRIGIDO, INDIVIDUAL Y GRUPAL

PRUEBA ONLINE: Se puede obtener hasta un maximo de 7 puntos.

TRABAJO DIRIGIDO, INDIVIDUAL Y GRUPAL (maximo de 3
puntos):

Durante toda la evaluaciéon, el alumnado debera realizar
actividades y trabajos (individuales o en grupos) casi diariamente, en horario de
clase y tras las explicaciones de las mismas, los cuales se calificaran a través
de la observacion online en vivo del profesor o la correccién posterior. El
docente revisara si se han realizado o no dichas actividades, calificandose
numéricamente de 0 a 10 cada observacion realizada (0 si el alumno o alumna
no ha realizado ninguna actividad, 5 si las actividades se realizan de forma
incompleta y 10 si el alumno o alumna ha realizado todas las actividades).
Para las unidades de Mecanografia la nota se compone de los dos porcentajes
siguientes:
- 70 % PRUEBA DE MECANOGRAFIA

30 % ACTIVIDADES DE MECANOGRAFIA.

RECUPERACION

Consistira en pruebas online con los contenidos expuestos durante la
evaluacion. Se respetara la nota de los controles aprobados por el alumno
durante ese trimestre, teniendo solo que recuperar los controles suspensos. La
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prueba constara de 10 preguntas. Contando dicha prueba el 100% de la nota
total.

En las unidades 6 y 9 de Mecanografia los criterios para aprobar seran los
mismos que en la evaluacién: El minimo de pulsaciones contemplados para el
trimestre en cuestion, establecidos en la tabla de la pagina 31, 100 y 150
pulsaciones respectivamente, con un maximo de errores del 5%.

PENDIENTES No hay alumnado con este modulo pendiente.

Para el célculo de la nota de la 1° Evaluacion Final se tendra en cuenta
que el alumnado tenga las Evaluaciones anteriores aprobadas, si no, se
considerara suspenso.

12 FINAL En esta 1* Evaluacion Final se consideran los mismos criterios que en las
anteriores. Haciéndose media de las notas aprobadas obtenidas en las
evaluaciones anteriores.

Para hacer media deben estar todas las evaluaciones aprobadas.

Esta Evaluacion se realiza con el fin de recuperar las partes suspensas del
modulo. El alumnado aprobado en la 1% Evaluacion Final podra en esta
Evaluacion subir nota.

Durante este periodo el alumnado suspenso y el que se presenta a subir

nota tiene obligacion de asistir a clase.
22 FINAL En esta Evaluacion se realizardn pruebas de recuperacion de las partes
suspensas o que se desee subir nota. Al haber un periodo de clases de
recuperacion se realizara actividades de trabajo en clases a distancia y trabajo
posterior individual del alumnado, para cada control de evaluacién pendiente.

Para el calculo de la nota de la 2° Evaluacion Final se tendra en cuenta los
mismos criterios que en la anterior.

- Redondeo
CRITERIOS - Ortografia
GENERALES - Subida de Nota.

***Se remite a la programacion de departamento

¢ Medidas de recuperacion.

Consistira en pruebas escritas con los contenidos expuestos durante la evaluacion. Se respetara la nota de los
controles aprobados por el alumno durante ese trimestre, teniendo solo que recuperar los controles suspensos. La
prueba escrita constara de 10 preguntas. Contando dicha prueba el 100% de la nota total.

La revision de los examenes se llevara a cabo en clase y de forma personalizada con cada alumno que desee verlo.

La copia, por cualquier medio, durante la realizacién de una prueba escrita supondra automaticamente una
calificacion de 1.

No se repetiran pruebas escritas, salvo que se presente justificante médico.

Para la recuperacion de las unidades didacticas en las que se imparte mecanografia:
La prueba practica de mecanografia contara el 100% de la nota total, obteniendo el minimo de pulsaciones por
trimestre y un maximo de errores del 5% para aprobar.

a) MEDIDAS DE RECUPERACION ANTES DE LA 12 EVALUACION FINAL:

Para el alumnado que, durante el curso, suspenda algunas de las pruebas de evaluacion, se les hara
unarecuperacion por trimestre segln lo explicado anteriormente, en las fechas que se estimen convenientes.

b) MEDIDAS DE RECUPERACION EN LA 12 EVALUACION FINAL:

Si finaliza el curso y el alumno/a no ha superado los objetivos previstos, se hara una recuperacion de la materia
suspensa teniendo en cuenta los criterios explicados en el apartado recuperacion.

c) MEDIDAS DE RECUPERACION EN LA 22 EVALUACION FINAL:

Si después de la Primera Evaluacion Final, el alumno/a no hubiese superado los objetivos previstos, se daran clases
de refuerzo que consistiran en repasar la materia pendiente.
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Las explicaciones del profesor se ajustaran a las dudas que presenten los alumnos/as. También se realizaran
ejercicios de refuerzo y ampliacion, durante el tiempo comprendido entre ésta y la 2° Evaluacion Final.

En la 2% Evaluacion Final se realizaran pruebas de recuperacion siguiendo los mismos criterios para realizarlas que
en las recuperaciones de la 1? Evaluacién Final.

Para la calificacion de la 2% Evaluacion Final se seguiran los mismos criterios que para la 1° Evaluacion Final,
teniendo que cumplirse los mismos requisitos para aprobar.

La calificacion final, una vez aprobados los controles de evaluacién pendientes, sera la media aritmética de
las calificaciones de las tres evaluaciones.

Para el alumnado que se presente a subir nota se tendra en cuenta los criterios comunes adoptados por el Centro.

e Seguimiento del mddulo pendiente
No hay alumnado con este modulo pendiente.

MOCULO: TECNICAS ADMINISTRATIVAS BASICAS

CURSO 12 FPB Servicios Administrativos
- CALCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA
EVALUACION EVALUACION

La nota sera la nota media de las unidades didacticas (incluido
trabajo diario de clase. Se hara nota media de las unidades
aprobadas con un 5.

Para el calculo de la nota de cada parte se sigue el siguiente criterio:

Pruebas Escritas: 60%

Trabajo diario en clase: 40%

La profesora ira registrando en cada evaluacién el trabajo en clase
del alumno. La puntuacion de éste sera una regla de tres, elaborada en
1—, 22 y 32 funcion de las notas recogidas por la profesora durante cada tema. Si el
trabajo en clase no estd acabado o mal elaborado, éste no sera
puntuable.

El alumno debera tener como minimo un 4 de nota de trabajo diario
y un 1 de la nota de la prueba escrita para que se considere apto. La
nota final de la evaluacion sera la media de todas las pruebas escritas
siempre que se dé la condicion anteriormente citada.

Para superar cada evaluacion es indispensable obtener una
calificacion igual o superior a 5

a Para el célculo de la nota de esta 1* Evaluacién Final se seguiran los
12 FINAL mismos criterios que en la 12 Evaluacion Parcial.

La nota final, serd la media aritmética de las evaluaciones. Para
calcular esta media, se utilizaran las notas de los trimestres sin
22 FINAL redondear.

Se entendera aprobado el modulo, cuando la calificacion final
obtenida, sea igual o superior a 5.

- Redondeo
CRITERIOS oo
GENERALES - Subida de Nota.

***Se remite a la programacion de departamento

ADAPTACION DE LA METODOLOGIA A LA SITUACION DE CONFINAMIENTO
Uso de la plataforma Google Classroom
Uso de los Correos corporativos del alumnado
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Cada alumno hara uso de su propio ordenador en casa. En caso de no disponer de tal el contacto se
mantendra via movil.

CURSO 1° FPB
- CALCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA
EVALUACION EVALUACION

La nota sera la nota media de las unidades didacticas (incluido
trabajo diario de clase). Se hara nota media de las unidades aprobadas con un
5.

Para el calculo de la nota de cada parte se sigue el siguiente criterio:

Pruebas Escritas: 20%

Trabajo diario en clase: 80%

La profesora ira registrando en cada evaluacion el trabajo en clase del
12, 22y 32 alumno. La punltuacic')n de éste sera una regla de tres, eIabprada en.funcién de

las notas recogidas por la profesora durante cada tema. Si el trabajo en clase
no esta acabado o mal elaborado, éste no sera puntuable.

El alumno debera tener como minimo un 4 de nota de trabajo diario y un
1 de la nota de la prueba escrita para que se considere apto.

La nota final de la evaluacion sera la media de todas las pruebas escritas
siempre que se dé la condicién anteriormente citada.

Para superar cada evaluacion es indispensable obtener una calificacion
igual o superior a 5

12 EVALUACION Para el célculo de la nota de esta 17 Evaluacion Final se seguiran los mismos
FINAL criterios que en la 1? Evaluacion Parcial.

a . La nota final, sera la media aritmética de las evaluaciones. Para calcular esta
22 EVALUACION media, se utilizaran las notas de los trimestres sin redondear.

FINAL Se entendera aprobado el modulo, cuando la calificacion final obtenida, sea
igual o superior a 5.

- CALIFICACION DE ORTOGRAFIA.

- OBTENCION DE CALIFICACION NUMERICA DEL MODULO.
CRITERIOS - PRESENTACION A SUBIR NOTA.

GENERALES Se remite a la Programacion de Departamento.

e Medidas de recuperacion

Debido al caracter propio del curso, cuya superacién se basa en la demostracion de haber adquirido unos
contenidos que cubran los objetivos minimos fijados (saber hacer), la medida de recuperacion basica sera la
repeticion de la prueba escrita y la prueba practica, con el mismo formato y criterios de calificacion que las pruebas
normales del curso (en forma practica), ya que el alumnado ha de demostrar que ha adquirido una serie de
conocimientos para superar el modulo

Estas pruebas de recuperacion se plantearan a tres niveles:

- Recuperacion por evaluaciones.

- 12 Evaluacién Final (recuperar evaluacion no superada).

-2? Evaluacion Final (igual a 1? Evaluacion Final en junio)

Si el alumno se presenta a subir nota, se valorara en funcién de lo reflejado en la programacion de
departamento.

o Seguimiento del modulo pendiente
No hay mddulos pendientes.
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MODULO: ATENCION AL CLIENTE

CURSO

12 FPB Servicios Administrativos

EVALUACION

CALCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA
EVALUACION

La nota de la 1? Evaluacion sera el resultado de la media aritmética de todos
los controles que se realicen en el trimestre. Cada control se compone de la suma
de los dos porcentajes siguientes:

e 70 % PRUEBA ESCRITA

e 30 % TRABAJO EN CLASE Y CASA.

PRUEBA ESCRITA POR UNIDAD DIDATICA: Se puede obtener hasta un
maximo de 7 puntos.

TRABAJO EN CLASE Y CASA (maximo de 3 puntos):

El trabajo en clase y casa se evaluara de forma diaria recopilando las tareas
realizadas por el alumno/a. La valoracion sera tanto del contenido, como del plazo
de entrega. Si ambos criterios se cumplen, se calificara con un positivo (para el
célculo del 30%: suma de positivos dividido entre n°de veces que pregunto o tomo
notas y lo multiplico por 3 puntos). Se calificara con la mitad de la nota en caso de
gue la tarea se realice fuera de plazo y 0, en caso de no realizar las tareas.

RECUPERACION

Consistira en pruebas escritas con los contenidos expuestos durante la
evaluacion. Se respetara la nota de los controles aprobados por el alumno durante
ese trimestre, teniendo solo que recuperar los controles suspensos. La prueba
escrita constara de 10 preguntas. Contando la prueba escrita el 100% de la nota
total.

PENDIENTES

No hay alumnado con este médulo pendiente

12 FINAL

Para el calculo de la nota de la 17 Evaluacion Final se tendra en cuenta que el
alumnado tenga las Evaluaciones anteriores aprobadas, si no se considerara
suspenso.

En esta 1° Evaluaciéon Final se consideran los mismos criterios que en las
anteriores. Haciéndose media de las notas aprobadas obtenidas en las
evaluaciones anteriores.

Para hacer media deben estar todas las evaluaciones aprobadas.

22 FINAL

Esta Evaluacion se realiza con el fin de recuperar las partes suspensas del
mddulo. El alumnado aprobado en la 17 Evaluacién Final podra en esta Evaluacion
subir nota.

Durante este periodo el alumnado suspenso y el que se presenta a subir nota
tiene obligacién de asistir a clase.

En esta Evaluacién se realizaran pruebas de recuperacion de las partes
suspensas o que se desee subir nota. Al haber un periodo de clases de
recuperacion se realizara actividades de Trabajo en clase y casa de cada control de
evaluacion pendiente.

Para el calculo de la nota de la 2° Evaluacion Final se tendra en cuenta los
mismos ctriterios que en la anterior.

CRITERIOS
GENERALES

- Redondeo

- Ortografia

- Subida de Nota.

***Se remite a la programacion de departamento

10
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ADAPTACION DE LA METODOLOGIA A LA SITUACION DE CONFINAMIENTO

La metodologia de la presente programacion a distancia se ajusta a esta modalidad a través de un uso
intensivo de las posibilidades tecnoldgicas actuales, con un seguimiento de las clases a través de diversas
herramientas TIC, especialmente:

e  Google Classroom para la aportacién de material, que se producira de manera diaria en diversos formatos
de texto, video, graficas, capturas y plantillas de ejemplo de los programas que se estén usando. También sera la
plataforma de seguimiento de trabajos y evaluacion continua de los discentes.

e  Herramientas de conexion en linea para la interaccion en vivo

e  Pizarras online como MIRO para trabajo colaborativo y explicaciones complementarias.

CURSO 12 FPB Servicios Administrativos
MODULO ATENCION AL CLIENTE
< CALCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA
EVALUACION EVALUACION

La nota de la 17 Evaluacion sera el resultado de la media aritmética de
todos los controles que se realicen en el trimestre. Cada control se compone de
la suma de los dos porcentajes siguientes:

- 70 % PRUEBA ONLINE

- 30 % TRABAJO DIRIGIDO, INDIVIDUAL Y GRUPAL

PRUEBA ONLINE: Se puede obtener hasta un maximo de 7 puntos.

TRABAJO DIRIGIDO, INDIVIDUAL Y GRUPAL (méaximo de 3 puntos):

12, 2a y 32 Durante toda la  evaluaciéon, el  alumnado debera realizar

actividades y trabajos (individuales o en grupos) casi diariamente, en horario de
clase y tras las explicaciones de las mismas, los cuales se calificaran a través
de la observacion online en vivo del profesor o la correccién posterior. El
docente revisara si se han realizado o no dichas actividades, calificandose
numéricamente de 0 a 10 cada observacion realizada (0 si el alumno o alumna
no ha realizado ninguna actividad, 5 si las actividades se realizan de forma
incompleta y 10 si el alumno o alumna ha realizado todas las actividades). La
realizacion de las actividades y entrega de trabajos propuestos sera condicion
necesaria para aprobar, aungue no suficiente.

Consistira en pruebas online con los contenidos expuestos durante la
evaluacion. Se respetara la nota de los controles aprobados por el alumno

A durante ese trimestre, teniendo solo que recuperar los controles suspensos. La
RECUPERACION prueba constara delO preguntas. Contando dicha prueba el 100% de la nota
total.

PENDIENTES No hay alumnado con este modulo pendiente.

Para el célculo de la nota de la 1* Evaluacién Final se tendra en cuenta que el
alumnado tenga las Evaluaciones anteriores aprobadas, si no se considerara
suspenso.

12 FINAL En esta 1 Evaluacion Final se consideran los mismos criterios que en las
anteriores. Haciéndose media de las notas aprobadas obtenidas en las
evaluaciones anteriores.

Para hacer media deben estar todas las evaluaciones aprobadas.

Esta Evaluacion se realiza con el fin de recuperar las partes suspensas del
modulo. El alumnado aprobado en la 1* Evaluacion Final podra en esta
22 FINAL Evaluacion subir nota.

Durante este periodo el alumnado suspenso y el que se presenta a subir nota
tiene obligacion de asistir a clase.

11
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En esta Evaluacion se realizaran pruebas de recuperacion de las partes
suspensas 0 que se desee subir nota. Al haber un periodo de clases de
recuperacion se realizara actividades de trabajo en clases a distancia y trabajo
posterior individual del alumnado, para cada control de evaluacién pendiente.
Para el calculo de la nota de la 2% Evaluacion Final se tendra en cuenta los
mismos criterios que en la anterior.

CRITERIOS
GENERALES

- Redondeo

- Ortografia

- Subida de Nota.

***Se remite a la programacion de departamento

Seguimiento del médulo pendiente
No hay alumnado con el mddulo pendiente

NIVEL: 22 FP BASICA
MATERIA: COMUNICACION Y SOCIEDAD II

CURSO

COMUNICACION Y SOCIEDAD II

EVALUACION

CALCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA EVALUACION

50 % Prueba Escrita.

50% Trabajo diario

Para obtener la nota final del trimestre para el Mddulo completo se calculara la media
ponderada de las calificaciones obtenidas en cada una de las materias. El peso de cada una de las
materias que componen el Modulo Comunicacién y Sociedad Il queda como sigue:

e |engua Castellana y Literatura 35%

e  (Ciencias Sociales 35%

o Inglés: 30%

Para superar cada evaluacion es indispensable obtener un calificacion igual o superior a 5.

ORDINARIA
(12 FINAL)

La nota final del Médulo completo sera la media de las calificaciones obtenidas para el
Modulo completo en los tres trimestres. Para tal media el Modulo debe haber sido aprobado en
cada uno de los trimestres. De no ser asi la nota final nunca sera superior a 4.

22 FINAL

Esta Evaluacion se realiza con el fin de recuperar las partes suspensas del modulo.
Igualmente el alumnado aprobado en la 17 FINAL podra presentarse a subir nota en la forma
indicada mas adelante en criterios generales.

La nota final del médulo se obtendra a través de la realizacion de un examen sobre el
contenido de las materias suspensas en cada una de las evaluaciones. El alumno debe obtener
una puntuacién minima de 5 para superar el Modulo.

CRITERIOS
GENERALES

Criterios de calificacion comunes al centro.

e Calificacion de ortografia.

o Redondeo.

e Subida de Nota

Se remite a la Programacion de Departamento

ADAPTACION METODOLOGICA AL REGIMEN TELEMATICO

Debido a la presente situacion de emergencia sanitaria producida por el COBID-19, hemos visto la necesidad
de presentar esta programacion también de manera telematica, en caso de un alumno por vulnerabilidad, de una
clase o del centro completo por confinamiento, o cualquier otro supuesto que pueda producirse en el contexto de

12
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esta situacion. Para tal fin reduciremos los contenidos en esta programacion complementaria, priorizando los que
consideramos mas importantes y eliminando contenidos menos importantes para ellos, ya que los mismos se
pueden adquirir en cursos posteriores.

Para llevar a cabo esta programacion, utilizaremos la plataforma GoogleClassroom. El profesorado creara un
aula con el alumnado de su clase y se comunicara con sus alumnos a través de este espacio para asignarle tareas,
ofrecerle informacion sobre los temas que se estan impartiendo, realizar examenes, etc. Siempre se avisara al
alumnado con al menos 24 horas de antelacion, para asegurarnos que tengan tiempo suficiente para efectuarlas.
Todas las tareas planteadas seran contestadas por el alumnado en la misma plataforma sin usar medios
alternativos (excepto si asi lo solicitara el profesor).

El profesor llevara el control del trabajo de su alumnado.

La mayor parte de las tareas solicitadas seran materiales escritos, viéndose las actividades orales muy
reducidas.

Las explicaciones de contenidos del profesor se realizaran a través del programa Google meet, para lo cual
cada dia les asignara una clave de acceso a través del classroom, y los alumnos se conectaran a través de sus
ordenadores. Esta forma de trabajar ya la experimentamos el curso pasado durante la pandemia con bastante éxito.
también se utilizaran materiales ya creados (textos, esquemas, mapas, PowerPoints, videos explicativos,
documentales...) asi como enlaces y demas recursos de la web, para poder garantizar el éxito del proceso de
ensefianza-aprendizaje

En cuanto a los temas a reducir del temario, no los adelantamos ya que las casuisticas que pueden producirse
son muchas, y podria darse incluso el caso de que no se produjera el confinamiento. En el momento en que por las
autoridades sanitarias se declarase el confinamiento, y conocida su extension en el tiempo, procederiamos a
seleccionar esas materias mas importantes, realizando en ese momento una MODIFICACION DE LA
PROGRAMACION Y AJUSTE DE LOS TEMAS Y MATERIAS A IMPARTIR telematicamente.

e Recuperacion de la Evaluacion

Recuperacion de cada evaluacidn.

Tras la evaluacién de cada trimestre, para los alumnos con alguna materia del médulo suspenso, el profesor
determinara si es necesaria la realizacién de actividades de refuerzo o mejora de las competencias que permitan al
alumnado la superacion del modulo, o, en su caso, la realizacién de un examen sobre las unidades no superadas.

Dichas actividades consistiran basicamente en realizacion ejercicios practicos, de resimenes y esquemas
conceptuales, repaso de los distintos conceptos tedricos y realizacion de los trabajos bajo la supervision del
profesor.

En caso de considerarse necesaria una prueba escrita o examen, el alumno realizara una prueba que englobe
contenidos de cada una de las unidades suspensas en cada materia. Realizara tantas pruebas como materias figuren
con unidades suspensas (es decir, nunca mas de tres pruebas). De los resultados de estas pruebas se obtendra una
media que debe ser igual o superior a 5 para dar por recuperada le evaluacion.

Evaluacion extraordinaria:

Esta Evaluacion se realiza con el fin de recuperar las partes suspensas del modulo tras la evaluacién ordinaria.
Igualmente el alumnado aprobado en la 1? Final podra presentarse a subir nota en la forma indicada mas adelante en
criterios generales.

La nota final del médulo en esta evaluacion extraordinaria(22fINAL)se obtendra a través de la realizacién
de_un examen sobre el contenido de las materias suspensas en cada una de las evaluaciones. El alumno debe obtener
una puntuacion minima de 5 para superar el Médulo.

En el caso de que un alumno/a decida presentarse a subir nota, si la nueva nota obtenida es inferior a la nota
inicial antes de presentarse con una diferencia de 3 puntos 0 mas, se le pondra la nueva nota y si la diferencia es
inferior a 3 puntos se le mantendra la nota inicial. En el caso de que suspendiese esta prueba, se le pondra un 5.

¢ Seguimiento de las pendientes.
Plan especifico personalizado para alumnado que no promociona de curso
Conjunto de medidas y actuaciones orientadas a la superacion de las dificultades detectadas el curso anterior.
e En el caso de que no superase la materia del curso anterior, ademas de los contenidos de la
programacién de su curso actual, se reforzaran con el programa de pendientes para alumnado del curso posterior.
e En el supuesto de que no exista la materia en el curso posterior, se centrara en los contenidos minimos
de aprendizaje de la programacion de su curso actual, se realizara una seleccién de las actividades de cada unidad
y, en su caso, de los instrumentos de evaluacion.

13
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e En el caso de que la superase, se le reforzara con las actividades de ampliacion de cada unidad y los
contenidos del tercer trimestre.

No hay alumnado con la materia pendiente de 1° FPB
INGLES (COMUNICACION Y SOCIEDAD II)
El Modulo de Comunicacion y Sociedad Il esta formado por tres materias (Lengua Castellana y Literatura,

Ciencias Sociales e Inglés) cada una de las cuales sera evaluada de manera independiente.

El procedimiento de evaluacion se realizara sobre cada una de las unidades que se trabajaran
en las materias del Médulo. Cada unidad de cada una de las materias se evaluara en torno a tres pilares:

EVALUACION DE CONTENIDOS PORCENTAJE (cada unidad)

Prueba escritas y orales (examenes) 50 %

Trabajo diario de clase(trabajo de clase,
tareas de casa, entrega de redacciones y 50%
proyectos, entrega de libreta, realizacion
de fichas, etc...)

e Pruebas escritas y orales:

Se realizaran varias pruebas escritas y orales durante el trimestre, con el fin de conocer y evaluar el grado de
comprension con que se vayan adquiriendo individualmente los contenidos tratados en cada unidad. Estas pruebas
supondran un 50 % de la nota de cada unidad evaluada.

En estas pruebas escritas se tendran en cuenta las faltas de ortografia, de forma que por cada falta de
ortografia detectada se restara 0,15 en la calificacion de la misma, hasta un maximo de 2puntos, siendo 0,10 para
el alumnado de procedencia de paises de habla no hispana en proceso de aprendizaje del idioma.

Aquel alumno/a que copie del examen de otro/a compafero/a o esté en posesion de algun tipo de “chuleta” o
utilice algin mecanismo electrénico de copia, obtendra una calificacion en la prueba de 0.

e Trabajos y ejercicios practicos realizados en casa y en clase:

A lo largo de cada uno de los trimestres se pedira al alumnado la realizacién de diversas actividades, con el fin de
profundizar y repasar los contenidos tratados en cada unidad, tanto en clase como en casa y tanto en papel como
mediante aplicaciones informaticas.

La calificacion obtenida tras este seguimiento supondra un 50% de la nota para cada unidad.

Para obtener la nota final del trimestre para el Mddulo completo se calculara la media ponderada de las

calificaciones obtenidas en cada una de las materias. El peso de cada una de las materias que componen el Modulo
Comunicacion y Sociedad Il queda como sigue:

. Lengua Castellana y Literatura .............c.......... 35%
e Ciencias SocialesS .......ccecveveeeiieree e 35%
. INGIES: .o 30%

Para superar cada evaluacion es indispensable obtener un calificacion igual o superior a 5.
Redondeos de la nota final del trimestre: A partir de un 5 se redondeara al entero mas cercano (un 6,5 sera un 7 y un

6,4 sera un 6). Por debajo de 5 no se aplicara esta regla, es decir, un 4,9 serd un 4.

La nota final del médulo completo en la evaluacion ordinaria sera la nota media de las tres evaluaciones.

14
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Para calcular esta media se utilizaran las notas de los trimestres sin redondear. Se entendera aprobado el modulo
cuando la calificacion final obtenida sea igual o superior a 5. La nota final se redondeara de la forma indicada
anteriormente.

En cuanto a la revision de los examenes se refiere se llevard a cabo en clase y de forma

personalizada con cada alumno que desee verlo.

METODOLOGIA TELEMATICA

Debido a la presente situacion de emergencia sanitaria producida por el COVID 19, hemos visto la necesidad
de presentar esta programacion que se realizara de manera telematica, en caso de confinamiento de un alumno por
vulnerabilidad, de una clase o del centro completo por confinamiento, o cualquier supuesto que pueda ocurrir
dentro del marco de esta situacion. Para tal fin, hemos reducidos los contenidos en esta programacion, priorizando
los que hemos considerado mas importantes y eliminando contenidos menos importantes para ellos ya que se
pueden adquirir en cursos posteriores.

Para llevar a cabo esta programacion, utilizaremos la plataforma Google Classroom, dentro del espacio
educativo privado G Suite. Utilizaremos el correo corporativo del alumnado y profesorado.

El profesorado creara un aula con el alumnado de su clase y se comunicara con ellos a través de este espacio
para asignarle tareas, ofrecerle informacion sobre los temas que se estan impartiendo, realizar examenes etc.
Siempre se avisara al alumnado de las tareas que tienen que realizar con al menos 24 horas de antelacion, para
asegurarnos que tengan tiempo suficiente de realizarlas. Todas las tareas propuestas seran contestadas por el
alumnado en la misma plataforma, sin usar medios alternativos (excepto si asi lo solicita puntualmente un profesor).

El profesor llevara un control del trabajo de su alumnado.

La mayoria de la tarea solicitada seran materiales escritos, viéndose las actividades orales reducidas, al no
existir comunicacion directa profesor-alumnos. Para realizar las actividades de Listening, se subiran los audios a la
plataforma junto a la hoja de tareas a realizar. Si se pidieran tareas orales a los alumnos (Speaking), los alumnos los
subirian a la plataforma en forma de audio grabado por ellos.

Las explicaciones de contenidos del profesor se realizaran a través de materiales creados (textos, esquemas,
PowerPoints, videos explicativos...) asi como de enlaces, videos y demas recursos de la web, para poder garantizar
el éxito del proceso de ensefianza-aprendizaje.

Los alumnos realizaran de manera simultanea las pruebas escrita (examen de tema, test del libro de lectura...)
en la plataforma en la fecha acordada, con una hora exacta de comienzo y una hora exacta de finalizacion. El
alumnado que no se haya conectado a esa hora o haya empezado mas tarde, debera terminar la prueba a la hora
acordada. Si no hiciera la prueba, debera justificar su ausencia con justificante médico, tal como si fuera una
prueba presencial.

EVALUACION DE CONTENIDOS PORCENTAJE (cada unidad)

Prueba escritas y/o orales (examenes)
30 %

Trabajo diario de clase.
(tareas de casa, entrega de redacciones y 70%
proyectos, realizacion de fichas, etc...)

MODULO: CIENCIAS APLICADAS Ii

CURSO 2° FPB

EVALUACION CALCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA EVALUACION

50% Prueba Escrita.
50% Trabajo personal.

Para poder sumar las calificaciones obtenidas en ambos apartados, se debera
tener una nota media minima de 3 en ambos apartados, se debera tener una nota
media minima de 3 en los examenes realizados y una nota media minima de 4 en los
trabajos personales, a lo largo del trimestre. En caso contrario, se entiende que la
evaluacion esta suspensa.
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La copia durante un examen supondra un 0 en dicho examen.

La nota obtenida en la 17 evaluacién final sera la que resulte de realizar la media
aritmética de las calificaciones reales obtenidas por el alumno en cada una de las tres

a
1° FINAL evaluaciones y redondear el resultado, siempre que haya superado las tres
evaluaciones
La nota en la 22 evaluacion final sera la nota obtenida en el examen
22 FINAL

extraordinario.

CRITERIOS DE
CALIFICACION, DEL
DEPARTAMENTO Y

GENERALES

- Del Departamento: los criterios de correccion fijados por el Departamento de
Matematicas, son los siguientes:

- La puntuacion de cada pregunta y/o apartado del examen figurara en el mismo.
En caso de que no aparezca, se entendera que todas puntuan igual.

- Por los errores de célculo, se restara un 0,1 del valor de la pregunta y/o
apartado.

- Los errores de procedimiento y/o concepto se penalizaran en funcion de la
gravedad del error.

- Redondeo: se redondeara desde 0,5.
- Ortografia: 0.15 puntos por falta, hasta un maximo de 2 puntos.

- Al Alumnado que tenga un 25 % o mas de faltas de asistencia (todas las
ausencias excepto las justificadas documentalmente) en el mddulo en cada
trimestre, no se le aplicara la evaluacion continua y debera examinarse de
toda la materia en la evaluacién ordinaria.

Tendra que realizar un examen distinto al del alumnado que asiste regularmente. Dicho
examen final podra contener todos los contenidos, estandares de aprendizaje o
resultados de aprendizaje de la programacion e incluira otras cuestiones relacionadas
con las actividades de clase. Podra ser diferente a las realizadas al alumnado a lo largo
de todo el curso, cuyo valor sera de 10 puntos, sin otros criterios mas de calificacién

ADAPTACION DE LA METODOLOGIA A LA SITUACION DE CONFINAMIENTO
La metodologia se articulara en torno a los siguientes aspectos:
o  La comunicacion con los alumnos/as se realizaran a traves de Google Clasroom. El grupo de Classroom se ha
creado a partir de los correos corporativos que, tanto a profesor como alumnos/as, se le ha asignado por parte

del Centro.

o El profesor subira al grupo de Clasroom instrucciones acerca de los contenidos a estudiar y las fuentes a
utilizar para este estudio (libro de texto, documentos propios, video-tutoriales, etc).
o Trabajo practico apropiado, que se enviara a trawes de Clasroom y se recogera también mediante esta

plataforma.

o Consolidacién y practica de #cnicas y rutinas fundamentales.
o Resolucion de problemas, incluida la aplicacion de las Matematicas a situaciones de la vida diaria.

o Trabajos de investigacion.

e Medidas de recuperacion

a) MEDIDAS DE RECUPERACION ANTES DE LA 12 EVALUACION FINAL:

Para el alumnado que, durante el curso, suspenda algunas de las evaluaciones, se les hara una recuperacion
del trimestre correspondiente, en las fechas que se estimen convenientes.

b) MEDIDAS DE RECUPERACION EN LA 22 EVALUACION FINAL:
Si finaliza el curso y el alumno/a no ha superado los objetivos previstos, se harda una recuperacion toda la

materia.

Dicha prueba podra ser diferente a las realizadas al alumnado a lo largo de todo el curso, cuyo valor serd de 10
puntos, sin otros criterios mas de calificaciéon (siempre teniendo en cuenta la penalizacién por faltas de ortografia

establecida).
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Para el alumnado que se presente a subir nota se tendra en cuenta los criterios comunes adoptados por el
Centro. Si la nota que saca es inferior a la obtenida anteriormente con una diferencia de 3 puntos o mas, se le
pondra la nueva nota y si la diferencia es inferior a 3 puntos se le mantendra la nota obtenida anteriormente. Si
suspendiese la nota minima que se le pondra sera un 5.

e Seguimiento de las pendientes

Las alumnas y los alumnos que se encuentren cursando 2° FPB y no hayan superado la materia de 1° de FPB
deberan presentarse a un examen global de la materia de 1° de FPB, del que se hatan dos convocatorias: una en febrero
y otra en abril.

Este examen serd coordinado por la jefa del departamento y corregido por los/as profesores/as de 2° de FPB que
seran quienes evaluaran a la alumna o alumno con la materia pendiente.Sera imprescindible la presentacién al examen
para superar la materia suspensa. La nota obtenida serd la del examen.

No obstante, quienes aprueben la parte de las Matematicas de Ciencias Aplicadas Il, superaran la parte de
Matematicas de Ciencias Aplicadas I.

MODULO: APLICACIONES BASICAS DE OFIMATICA

CURSO 22 FPB Servicios Administrativos
- CALCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA
EVALUACION EVALUACION

La nota sera la nota media de las unidades didacticas (incluido trabajo
diario de clase. Se hara nota media de las unidades aprobadas con un 5.

Para el calculo de la nota de cada parte se sigue el siguiente criterio:

Pruebas Escritas: 60%

Trabajo diario en clase: 40%
12y 22 La profesora ira registrando en cada evaluacién el trabajo en clase del

y alumno. La puntuacion de éste serad una regla de tres, elaborada en funcién de
las notas recogidas por la profesora durante cada tema. Si el trabajo en clase
no esta acabado o mal elaborado, éste no sera puntuable.

Para superar cada evaluacion es indispensable obtener una calificacion
igual o superior a 5

Para que se le sume el 40 % del trabajo en clase a la nota de examen el
alumno debe haber obtenido como minimo un 4 de nota.

4 Para el calculo de la nota de esta 17 Evaluacién Final se seguiran los
a
12 EVALUACION mismos criterios que en la 1? Evaluacién Parcial.
FINAL

La nota final, sera la media aritmética de las evaluaciones. Para calcular
a - esta media, se utilizaran las notas de los trimestres sin redondear.

22 EVALUACION Se entendera aprobado el modulo, cuando la calificacion final obtenida,

FINAL sea igual o superior a 5.

e  CALIFICACION DE ORTOGRAFIA.

e  OBTENCION DE CALIFICACION NUMERICA DEL MODULO.
CRITERIOS e  PRESENTACION A SUBIR NOTA.
GENERALES Se remite a la Programacion de Departamento.

ADAPTACION DE LA METODOLOGIA A LA SITUACION DE CONFINAMIENTO
Uso de la plataforma Google Classroom
Uso de los Correos corporativos del alumnado
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CURSO 2° FPB
EVALUACION CALCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA
EVALUACION
La nota serda la nota media de las unidades didacticas (incluido
trabajo diario de clase). Se hara nota media de las unidades aprobadas con un
5.
Para el calculo de la nota de cada parte se sigue el siguiente criterio:
Pruebas Escritas: 20%
Trabajo diario en clase: 80%
La profesora ira registrando en cada evaluacion el trabajo en clase del
12y 22 alumno. La puntuacion de éste sera una regla de tres, elaborada en funcion de

las notas recogidas por la profesora durante cada tema. Si el trabajo en clase
no esta acabado o mal elaborado, éste no sera puntuable.

El alumno debera tener como minimo un 4 de nota de trabajo diario y un
1 de la nota de la prueba escrita para que se considere apto.

La nota final de la evaluacion sera la media de todas las pruebas escritas
siempre que se dé la condicién anteriormente citada.

Para superar cada evaluacién es indispensable obtener una calificacion
igual o superior a 5

12 EVALUACION
FINAL

Para el célculo de la nota de esta 1° Evaluacion Final se seguiran los mismos
criterios que en la 1? Evaluacion Parcial.

22 EVALUACION

La nota final, sera la media aritmética de las evaluaciones. Para calcular esta
media, se utilizaran las notas de los trimestres sin redondear.

FINAL Se entendera aprobado el modulo, cuando la calificacion final obtenida, sea
igual o superior a 5.
- CALIFICACION DE ORTOGRAFIA.
- OBTENCION DE CALIFICACION NUMERICA DEL MODULO.
CRITERIOS - PRESENTACION A SUBIR NOTA.
GENERALES Se remite a la Programacion de Departamento.

e Medidas de recuperacion

Debido al caracter propio del curso, cuya superacién se basa en la demostracion de haber adquirido unos
contenidos que cubran los objetivos minimos fijados (saber hacer), la medida de recuperacion basica sera la
repeticion de la prueba escrita y la prueba practica, con el mismo formato y criterios de calificacion que las pruebas
normales del curso (en forma practica), ya que el alumnado ha de demostrar que ha adquirido una serie de
conocimientos para superar el modulo

Estas pruebas de recuperacion se plantearan a tres niveles:

- Recuperacion por evaluaciones.

-1? Evaluacion Final (recuperar evaluacion no superada) marzo.

-2? Evaluacion Final (igual a 1? Evaluacion Final en junio)

Si el alumno se presenta a subir nota, se valorara en funcién de lo reflejado en la programacion de

departamento.

o Seguimiento del médulo pendiente

No procede.
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MODULO: PREPARACION DE PEDIDOS Y VENTA DE PRODUCTOS

CURSO

2° FPB Servicios Administrativos

EVALUACION

CALCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA
EVALUACION

diario de clase. Se hara nota media de las unidades aprobadas con un 5.

alumno. La puntuacién de éste sera una regla de tres, elaborada en funcion
de las notas recogidas por el profesor durante cada tema. Si el trabajo en
clase no esta acabado o mal elaborado, éste no sera puntuable.

igual o superior a 5

el alumno debe haber obtenido como minimo un 4 de nota.

La nota sera la nota media de las unidades didacticas (incluido trabajo
Para el calculo de la nota de cada parte se sigue el siguiente criterio:
Pruebas Escritas: 60%

Trabajo diario en clase: 40%
El profesor ira registrando en cada evaluacion el trabajo en clase del

Para superar cada evaluacion es indispensable obtener una calificacion

Para que se le sume el 40 % del trabajo en clase a la nota de examen

12 EVALUACION
FINAL

mismos criterios que en la 12 Evaluacion Parcial.

Para el calculo de la nota de esta 1* Evaluacion Final se seguiran los

22 EVALUACION

calcular esta media, se utilizaran las notas de los trimestres sin redondear.

La nota final, sera la media aritmética de las evaluaciones. Para

Se entendera aprobado el mddulo, cuando la calificacion final obtenida,

FINAL sea igual o superior a 5.
e CALIFICACION DE ORTOGRAFIA.
CRITERIOS e OBTENCION DE CALIFICACION NUMERICA DEL MODULO.
GENERALES e  PRESENTACION A SUBIR NOTA.

Se remite a la Programacion de Departamento.

ADAPTACION DE LA METODOLOGIA A LA SITUACION DE CONFINAMIENTO
Uso de la plataforma Google Classroom
Uso de los Correos corporativos del alumnado
Cada alumno hara uso de su propio ordenador en casa. En caso de no disponer de tal el contacto se

mantendra via movil.

CURSO 2° FPB
EVALUACION CALCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA
EVALUACION

La nota sera la nota media de las unidades didacticas (incluido

trabajo diario de clase). Se hara nota media de las unidades aprobadas con un

5.
Para el calculo de la nota de cada parte se sigue el siguiente criterio:
Pruebas Escritas: 20%

12y 22 Trabajo diario en clase: 80%

La profesora ird registrando en cada evaluacién el trabajo en clase del

alumno. La puntuacion de éste sera una regla de tres, elaborada en funcién de
las notas recogidas por la profesora durante cada tema. Si el trabajo en clase
no esta acabado o mal elaborado, éste no sera puntuable.

El alumno debera tener como minimo un 4 de nota de trabajo diario y un

1 de la nota de la prueba escrita para que se considere apto.
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La nota final de la evaluacion sera la media de todas las pruebas escritas
siempre que se dé la condicién anteriormente citada.

Para superar cada evaluacién es indispensable obtener una calificacion
igual o superior a 5

12 EVALUACION Para el célculo de la nota de esta 17 Evaluacion Final se seguiran los mismos
FINAL criterios que en la 1? Evaluacion Parcial.

a , La nota final, sera la media aritmética de las evaluaciones. Para calcular esta
22 EVALUACION media, se utilizaran las notas de los trimestres sin redondear.

FINAL Se entendera aprobado el modulo, cuando la calificacién final obtenida, sea
igual o superior a 5.

- CALIFICACION DE ORTOGRAFIA.

CRITERIOS - OBTENCION DE CALIFICACION NUMERICA DEL MODULO.
GENERALES - PRESENTACION A SUBIR NOTA.

Se remite a la Programacién de Departamento.

e Medidas de recuperacion

Debido al caracter propio del curso, cuya superacion se basa en la demostracion de haber adquirido unos
contenidos que cubran los objetivos minimos fijados (saber hacer), la medida de recuperacion basica sera la
repeticion de la prueba escrita y la prueba practica, con el mismo formato y criterios de calificacion que las pruebas
normales del curso (en forma practica), ya que el alumnado ha de demostrar que ha adquirido una serie de
conocimientos para superar el médulo

Estas pruebas de recuperacion se plantearan a tres niveles:

- Recuperacion por evaluaciones.

-1? Evaluacion Final (recuperar evaluacion no superada) marzo.

-2° Evaluacion Final (igual a 1* Evaluacion Final en junio)

Si el alumno se presenta a subir nota, se valorara en funcién de lo reflejado en la programacion de
departamento.

e Seguimiento del médulo pendiente
No procede.

MODULO: ARCHIVO Y COMUNICACION

CURSO 22 FPB Servicios Administrativos
; CALCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA
EVARQCRY EVALUACION

La nota de la 1* Evaluacion sera el resultado de la media aritmética de todos
los controles que se realicen en el trimestre. Cada control se compone de la suma
de los dos porcentajes siguientes:

e 70 % PRUEBA ESCRITA

e 30 % TRABAJO EN CLASE Y CASA.

PRUEBA ESCRITA POR UNIDAD DIDATICA: Se puede obtener hasta un
maximo de 7 puntos.

TRABAJO EN CLASE Y CASA (maximo de 3 puntos):

El trabajo en clase y casa se evaluara de forma diaria recopilando las tareas
realizadas por el alumno/a. La valoracion sera tanto del contenido, como del plazo
de entrega. Si ambos criterios se cumplen, se calificara con un positivo (para el
calculo del 30%: suma de positivos dividido entre n°de veces que pregunto o tomo
notas y lo multiplico por 3 puntos). Se calificara con la mitad de la nota en caso de
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que la tarea se realice fuera de plazo y 0, en caso de no realizar las tareas.

Consistira en pruebas escritas con los contenidos expuestos durante la
evaluacion. Se respetara la nota de los controles aprobados por el alumno durante

RECUPERACION ese trimestre, teniendo solo que recuperar los controles suspensos. La prueba
escrita constara de 10 preguntas. Contando la prueba escrita el 100% de la nota
total.

PENDIENTES No hay alumnado con este madulo pendiente

Para el calculo de la nota de la 1* Evaluacion Final se tendra en cuenta que el
alumnado tenga las Evaluaciones anteriores aprobadas, si no se considerara
SuSpenso.

12 FINAL En esta 1* Evaluacion Final se consideran los mismos criterios que en las
anteriores. Haciéndose media de las notas aprobadas obtenidas en las
evaluaciones anteriores.

Para hacer media deben estar todas las evaluaciones aprobadas.

Esta Evaluacion se realiza con el fin de recuperar las partes suspensas del
modulo. El alumnado aprobado en la 1% Evaluacion Final podra en esta Evaluacion
subir nota.

Durante este periodo el alumnado suspenso y el que se presenta a subir nota
tiene obligacion de asistir a clase.

22 FINAL En esta Evaluacion se realizardn pruebas de recuperacion de las partes
suspensas o0 que se desee subir nota. Al haber un periodo de clases de
recuperacion se realizara actividades de Trabajo en clase y casa de cada control de
evaluacion pendiente.

Para el calculo de la nota de la 2° Evaluacion Final se tendra en cuenta los
mismos criterios que en la anterior.

- Redondeo

CRITERIOS - Ortografia
GENERALES - Subida de Nota.

***Se remite a la programacioén de departamento

ADAPTACION DE LA METODOLOGIA A LA SITUACION DE CONFINAMIENTO
La metodologia de la presente programacion a distancia se ajusta a esta modalidad a través de un uso
intensivo de las posibilidades tecnoldgicas actuales, con un seguimiento de las clases a través de diversas

herramientas TIC, especialmente:

e Google Classroom para la aportacién de material, que se producira de manera diaria en diversos formatos
de texto, video, graficas, capturas y plantillas de ejemplo de los programas que se estén usando. También sera la
plataforma de seguimiento de trabajos y evaluacion continua de los discentes.

e Herramientas de conexion en linea para la interaccion en vivo

e  Pizarras online como MIRO para trabajo colaborativo y explicaciones complementarias.

CURSO 2° FPB Servicios Administrativos
MODULO ARCHIVO Y COMUNICACION
P CALCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA
EVALUACION EVALUACION
La nota de la 1% Evaluacién sera el resultado de la media aritmética de
12 y 22 todos los controles que se realicen en el trimestre. Cada control se compone de

la suma de los dos porcentajes siguientes:
- 70 % PRUEBA ONLINE
- 30 % TRABAJO DIRIGIDO, INDIVIDUAL Y GRUPAL
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PRUEBA ONLINE: Se puede obtener hasta un maximo de 7 puntos.

TRABAJO DIRIGIDO, INDIVIDUAL Y GRUPAL (maximo de 3 puntos):

Durante toda la evaluaciéon, el alumnado debera realizar
actividades y trabajos (individuales o en grupos) casi diariamente, en horario de
clase y tras las explicaciones de las mismas, los cuales se calificaran a través
de la observacion online en vivo del profesor o la correccién posterior. El
docente revisara si se han realizado o no dichas actividades, calificandose
numéricamente de 0 a 10 cada observacion realizada (0 si el alumno o alumna
no ha realizado ninguna actividad, 5 si las actividades se realizan de forma
incompleta y 10 si el alumno o alumna ha realizado todas las actividades). La
realizacion de las actividades y entrega de trabajos propuestos sera condicion
necesaria para aprobar, aungue no suficiente.

Consistira en pruebas online con los contenidos expuestos durante la
evaluacion. Se respetara la nota de los controles aprobados por el alumno

RECUPERACION durante ese trimestre, teniendo solo que recuperar los controles suspensos. La
prueba constara delO preguntas. Contando dicha prueba el 100% de la nota
total.

PENDIENTES No hay alumnado con este modulo pendiente.
Para el célculo de la nota de la 1? Evaluacion Final se tendra en cuenta que el
alumnado tenga las Evaluaciones anteriores aprobadas, si no se considerara
suspenso.

12 FINAL En esta 1° Evaluacion Final se consideran los mismos criterios que en las
anteriores. Haciéndose media de las notas aprobadas obtenidas en las
evaluaciones anteriores.

Para hacer media deben estar todas las evaluaciones aprobadas.

Esta Evaluacion se realiza con el fin de recuperar las partes suspensas del
modulo. El alumnado aprobado en la 1* Evaluacion Final podra en esta
Evaluacion subir nota.

Durante este periodo el alumnado suspenso y el que se presenta a subir nota
tiene obligacién de asistir a clase.

22 FINAL En esta Evaluacion se realizaran pruebas de recuperacion de las partes
suspensas o que se desee subir nota. Al haber un periodo de clases de
recuperacion se realizara actividades de trabajo en clases a distancia y trabajo
posterior individual del alumnado, para cada control de evaluacién pendiente.
Para el calculo de la nota de la 2% Evaluacion Final se tendra en cuenta los
mismos criterios que en la anterior.

- Redondeo
CRITERIOS - Ortografia
GENERALES - Subida de Nota.

***Se remite a la programacion de departamento

La Unidad Formativa de Prevencion de Riesgos Laborales asociada a este modulo es no
evaluable segin el Articulo 6.4. Del Decreto 135/2016, de 26 de julio, por el que se regulan las
enseiianzas de Formacion Profesional Basica en Andalucia, pero el alumnado tendra un proceso de
aprendizaje de esta a través de la entrega de un trabajo individual y de las distintas actividades de
clase que se haran durante el curso académico.

o Medidas de recuperacion

Consistira en pruebas escritas con los contenidos expuestos durante la evaluacion. Se respetara la nota de los
controles aprobados por el alumno durante ese trimestre, teniendo solo que recuperar los controles suspensos. La
prueba escrita constara de 10 preguntas. Contando dicha prueba el 100% de la nota total.
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La revision de los examenes se llevara a cabo en clase y de forma personalizada con cada alumno que desee verlo.

La copia, por cualquier medio, durante la realizacion de una prueba escrita supondra automaticamente una
calificacion de 1.

No se repetiran pruebas esctritas, salvo que se presente justificante médico.

Para la recuperacion de las unidades didacticas en las que se imparte mecanografia:

La prueba practica de mecanografia contara el 100% de la nota total, obteniendo el minimo de pulsaciones por
trimestre y un maximo de errores del 5% para aprobar.

a) MEDIDAS DE RECUPERACION ANTES DE LA 12 EVALUACION FINAL:

Para el alumnado que, durante el curso, suspenda algunas de las pruebas de evaluacion, se les hara
unarecuperacion por trimestre seglin lo explicado anteriormente, en las fechas que se estimen convenientes.

b) MEDIDAS DE RECUPERACION EN LA 12 EVALUACION FINAL:

Si finaliza el curso y el alumno/a no ha superado los objetivos previstos, se hara una recuperacién de la materia
suspensa teniendo en cuenta los criterios explicados en el apartado recuperacion.

c) MEDIDAS DE RECUPERACION EN LA 22 EVALUACION FINAL:

Si después de la Primera Evaluacion Final, el alumno/a no hubiese superado los objetivos previstos, se daran clases
de refuerzo que consistiran en repasar la materia pendiente.

Las explicaciones del profesor se ajustaran a las dudas que presenten los alumnos/as. También se realizaran
ejercicios de refuerzo y ampliacion, durante el tiempo comprendido entre ésta y la 22 Evaluacion Final.

En la 27 Evaluacion Final se realizaran pruebas de recuperacién siguiendo los mismos criterios para realizarlas que
en las recuperaciones de la 1? Evaluacion Final.

Para la calificacion de la 2* Evaluacién Final se seguiran los mismos criterios que para la 1° Evaluacion Final,
teniendo que cumplirse los mismos requisitos para aprobar.

La calificacion final, una vez aprobados los controles de evaluacién pendientes, sera la media aritmética de
las calificaciones de las tres evaluaciones.

Para el alumnado que se presente a subir nota se tendra en cuenta los criterios comunes adoptados por el Centro.

MODULO: FCT

CURSO 2°FPB

EVALUACION CALCULO DE LA NOTA FINAL DE LA EVALUACION

uno de estos criterios de Evaluacion:

previstas.
e Informe de Evaluacién Final (1): Debe haber obtenido una calificaciéon media de 2 o
mas de 2.
A e Informe de Evaluacion Final (2): Debe obtener una calificacion de APTO en estos dos
EVALUACION FINAL | ° ! @

Adquisicién de dichos Criterios.

75 % de las actividades previstas.

e Medidas de recuperacion
Cuando el alumnado no haya superado el mddulo o no lo haya cursado por tener modulos profesionales
asociados a unidades de competencia no superados, debera cursarlo durante el curso académico siguiente.

e Criterios de exencion del médulo
Se aplicara la Orden de 28 de septiembre de 2011. Se podra determinar la exencion total o parcial del modulo por
su correspondencia con la experiencia laboral, siempre que se acredite su relacion con los estudios profesionales
respectivos y haya tenido una duracién, como minimo, de un afio a tiempo completo.
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Para que el modulo se considere aprobado debe obtener una calificacién de APTO en cada

e Ficha Semanal del Alumnado: Debe haber realizado al menos el 85 % de las horas

- Criterios de Evaluacion: Debe haber obtenido una calificacion de 2 o mas de 2 en la
- Actividades del Programa Formativo Individualizado: Debe haber realizado al menos el

En el caso de que en alguno de los criterios de Evaluacion se haya obtenido la calificacion
de NO APTO se considerara el modulo suspenso y obtendra la calificacion final de NO APTO.
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Los alumnos deberan presentar la siguiente documentacion, un mes antes del comienzo del periodo de FCT:

- En el caso de trabajadores/as asalariados/as:

Certificacion de la Tesoreria General de la Seguridad Social, del Instituto Social de la Marina o de la mutualidad
laboral a la que estuviera afiliado, donde conste la empresa, la categoria laboral (grupo de cotizacion) y el periodo de
contratacion, ademas del contrato de trabajo o certificacion de la empresa donde haya adquirido la experiencia laboral,
en la que conste especificamente la duracién de los periodos de prestacion del contrato, la actividad desarrollada y el
intervalo de tiempo en el que se ha realizado dicha actividad.

- En el caso de trabajadores/as auténomos o por cuenta propia:

Certificacion de la Tesoreria General de la Seguridad Social o del Instituto Social de la Marina de los periodos de alta
en la Seguridad Social en el régimen especial correspondiente, ademas de una descripcion de la actividad desarrollada e
intervalo de tiempo en el que se ha realizado la misma.

El Departamento de la Familia Profesional de Administracion estudiara la documentacion aportada por al alumno/a
valorando:

1° Se ha entregado toda la documentacion necesaria y ésta es correcta.

2° Retine todos los requisitos para poder solicitar la exencién total o parcial de la FCT.

2° Qué resultados de aprendizaje de los establecidos como minimos en el Real Decreto 1631/2009 han podido ser
adquiridos con dicha experiencia laboral previa.

El equipo educativo propondra la exencion total del modulo de FCT cuando valore que todos los resultados de
aprendizaje han sido adquiridos con la experiencia laboral, y propondra exencion parcial cuando considere que no todos
los Resultados de aprendizaje han podido ser adquiridos. En este ultimo caso indicara cuales no han sido adquiridos y
propondra un programa especifico de formacion para poder alcanzarlos

Cuando no se cumplan los requisitos para la exencion, no se aporten los documentos solicitados o los resultados de
aprendizaje adquiridos sean inferiores al 25%, se propondra la NO EXENCION del madulo.

En todos los casos la propuesta se realizara al director del centro a través del modelo normalizado Anexo Il de
la Orden de 28/09/2011 de FCT.

- Seguimiento del médulo pendiente

No procede.
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