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MÓDULOS 

 COMUNICACIÓN Y SOCIEDAD I 

 CIENCIAS APLICADAS I 

 TRATAMIENTO INFORMÁTICO DE DATOS 

 TÉCNICAS ADMINISTRATIVAS BÁSICAS 

 ATENCIÓN AL CLIENTE 

 COMUNICACIÓN Y SOCIEDAD II 

 CIENCIAS APLICADAS II 

 APLICACIONES BÁSICAS DE OFIMÁTICA 
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NIVEL: 1º FP BÁSICA 
MATERIA: COMUNICACIÓN Y SOCIEDAD I 

CURSO 1º FPB CSI 

EVALUACIÓN CÁLCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA EVALUACIÓN 

1ª, 2ª y 3ª 

La nota de la 1ª Evaluación del módulo CSI será el resultado de la suma de los dos 
porcentajes siguientes:  

- 50 % EXAMEN 
- 50 % TRABAJO EN CLASE Y PROYECTOS. 

EXAMEN POR TEMA: Consta de un nº de preguntas equivalentes a 10 puntos. 
TRABAJO EN CLASE Y CASA: El trabajo en clase y casa se evaluará de forma diaria 
recopilando las tareas realizadas por el alumno. Así como los proyectos finales de cada 
tema de Comunicación y Sociedad. La valoración  será tanto del contenido, como del plazo 
de entrega. Si ambos criterios se cumplen, se calificará con notas positivas que diariamente 
y en los trabajos/actividades obtenga el alumno. Se obtiene mediante regla de tres por cada 
actividad realizada y para ello se tendrá en cuenta los siguientes criterios: 

- - el alumno muestra interés y se esfuerza en realizar la actividad; 
- - el alumno presta atención y corrige las actividades realizadas; 
- - el alumno se muestra dispuesto a participar (corrección tareas, ayudar compañero/a …); 
- - la presentación de la actividad es impecable (letra legible, márgenes adecuados, 

identificación del tema, apartados y actividades, dejar espacios entre contenidos o 
actividades); 
En caso de que no se cumpla algún apartado, el valor de la nota positiva se reducirá en un 
50% y si es más de uno en el 100%. Se sumarán las notas al final de cada unidad y se 
aplicará una regla de tres [suma de notas dividido entre número de actividades y 
multiplicado por ese 50% (los 5 puntos que vale sobre 10)]. Una vez obtenida la nota final, 
la misma podrá verse reducida en un 50% si el alumno entrega las actividades fuera de 
plazo, como máximo una clase lectiva del área en cuestión, superado ese plazo su 
calificación será de un cero. Asimismo, se quitará 0,10 punto hasta un máximo de 2 puntos 
por faltas de ortografía (acentuación inclusive). 

1ª Final 
Media de las 3 evaluaciones. 
(previamente aprobadas) 

2ª Final 

Media de las tres evaluaciones  (recuperación por evaluaciones). 
Esta Evaluación se realiza con el fin de recuperar las partes suspensas del módulo. El 

alumnado aprobado en la 3ª Evaluación podrá en esta evaluación subir nota. 
Durante este período el alumnado suspenso y el que se presenta a subir nota tiene 

obligación de asistir a clase. 
En esta Evaluación se realizarán pruebas de recuperación de las partes suspensas o que se 
desee subir nota. Al haber un período de clases de recuperación se realizará actividades de 
Trabajo en clase y casa de cada control de evaluación pendiente. 

CRITERIOS GENERALES 

Criterios de calificación comunes al centro: 
 Calificación de ortografía. 
 Redondeo. 
 Subida de Nota 
Se remite a la Programación de Departamento 
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ADAPTACIÓN METODOLÓGICA AL RÉGIMEN TELEMÁTICO 

En caso de confinamiento de un curso entero, lo cual obligue a realizar una enseñanza telemática, la 
metodología a utilizar será la siguiente: 

 
 Los objetivos que el alumnado debe alacanzar al finalizar el proceso de enseñanza aprendizaje no se verán 

alterados siempre que sea posible.  
 Los contenidos que el alumnado debe alcanzar al final del curso se verán reducidos en un porcentaje no 

superior al 50%. 
 La metodología en caso de confinamiento o vulnerabilidad de un curso entero se preparará por parte del 

docente la cantidad necesaria de recursos audiovisuales e informáticos (preferentemente texto) que permita al 
alumnado adquirir tanto los contenidos como los objetivos planteados para la materia. Dichos recursos serán 
suministrados desde el profesor o profesora hacia el alumno o alumna a través de la plataforma habilitada para tal 
efecto, siendo en el caso que nos ocupa la conocida como “Google classroom”. El alumnado dispone de un correo 
corporativo del instituto y está inserto en el funcionamiento de googleclassroom.  

 La evaluación se realizará mediante el planteamiento al alumnado de diversas actividades que permitan 
trabajar los contenidos y objetivos a través de dichos recursos audiovisuales e informáticos durante el desarrollo de 
cada unidad didáctica. 

 
 Medidas de recuperación 

Se realizará una 2ª Evaluación final (extraordinaria) con el fin de recuperar las partes suspensas del módulo. El 
alumnado aprobado en la 3ª Evaluación podrá en esta evaluación subir nota 

Durante este período el alumnado suspenso y el que se presenta a subir nota tiene obligación de asistir a clase 
En esta Evaluación se realizarán pruebas de recuperación de las partes suspensas o que se desee subir nota. 

Para poder superar las partes suspensas, el alumno realizará una prueba escrita que deberá superar con una nota 
mínima de 5.  

Al haber un período de clases de recuperación se realizará actividades de Trabajo en clase y casa de cada 
control de evaluación pendiente 

Un alumno/a puede dejar pendiente para la evaluación final 2ª alguna de las áreas que forman parte del 
módulo por no haber alcanzado el mínimo de 3,5 sobre 10, teniendo que recuperar sólo esa área. Pero si su 
calificación es negativa en esa última prueba (evaluación 2ª final), el alumno/a tendrá pendiente el módulo 
completo. 

 Seguimiento de las pendientes.  
Plan especifico personalizado para alumnado que no promociona de curso 
Conjunto de medidas y actuaciones orientadas a la superación de las dificultades detectadas el curso  anterior.  
 En el caso de que no superase la materia del curso anterior, además de los contenidos de la 

programación  de su curso actual, se reforzarán con el programa de pendientes para alumnado del curso posterior.  
 En el supuesto de que no exista la materia en el curso posterior, se centrará en los contenidos mínimos 

de  aprendizaje de la programación de su curso actual, se realizará una selección de las actividades de cada  unidad 
y, en su caso, de los instrumentos de evaluación.  

 En el caso de que la superase, se le reforzará con las actividades de ampliación de cada unidad y los 
contenidos del tercer trimestre.  

 
No hay alumnado con la materia pendiente. 

 
MÓDULO: CIENCIAS APLICADAS I 

CURSO 1º FPB 

EVALUACIÓN CÁLCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA EVALUACIÓN 

1ª, 2ª y 3ª 

50% Prueba Escrita. 
50% Trabajo personal. 
Para poder sumar las calificaciones obtenidas en ambos apartados, se deberá tener 

una nota media mínima de 3 en ambos apartados, se deberá tener una nota media mínima 
de 3 en los exámenes realizados y una nota media mínima de 4 en los trabajos personales, 
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a lo largo del trimestre. En caso contrario, se entiende que la evaluación está suspensa. 

1ª FINAL 

La nota obtenida en la 1ª evaluación final será la que resulte de realizar la media 
aritmética de las calificaciones reales obtenidas por el alumno en cada una de las tres 
evaluaciones y redondear el resultado, siempre que haya superado las tres 
evaluaciones 

2ª FINAL 
La nota en la 2ª evaluación final será la nota obtenida en el examen 

extraordinario. 

CRITERIOS 
GENERALES 

- Redondeo: se redondeará  a partir del 5 en adelante y desde 0,5. No se redondea hasta 
que no obtenga un suficiente (5). 

- Ortografía: 0.15 puntos por falta, hasta un máximo de 2 puntos. 

- Subida de Nota: al presentarse a subir nota si ésta es inferior a la obtenida 
anteriormente con una diferencia de 3 puntos se le quitarán a la nota que tenía antes de 
presentarse, de manera que si un alumno tenía un 9 y en la subida de nota saca un 7 se le 
mantiene el 9 pero si saca un 6 (al haber una diferencia de 3 puntos) se le pondrá un 6 y 
en caso de suspender un 5. 

 

ADAPTACIÓN DE LA METODOLOGÍA A LA SITUACIÓN DE CONFINAMIENTO 
La metodología se articulará en torno a los siguientes aspectos: 

 La profesora subirá a la clase correspondiente de su grupo de googleclassroom instrucciones acerca de los 
contenidos a estudiar y las fuentes a utilizar para este estudio (libro de texto, documentos propios, video-
tutoriales, etc). 

 Las interacciones profesor/alumno se realizarán a través del foro de googleclassroom, a través de mensajes 
privados en tareas o a través de los correos electrónicos corporativos del centro. Las interacciones entre 
alumnos también se hacen en el foro del grupo classroom. 

 Trabajo práctico apropiado, que se enviará a través de googleclassroom como tarea y se recogerá también en 
esta plataforma en la fecha y hora tope propuesta por el profesor. 

 Consolidación y práctica de técnicas y rutinas fundamentales. 
 Resolución de problemas, incluida la aplicación de la Física y la Química a situaciones de la vida diaria. 
 Trabajos de investigación, revisión de fuentes, artículos, biografías científicas, etc. 
 Si el profesor lo considera necesario podrá hacer uso de la aplicación meet para establecer videoconferencia 

con el alumnado.  
 

 Medidas de recuperación 
a) MEDIDAS DE RECUPERACIÓN ANTES DE LA 1ª EVALUACIÓN FINAL: 
Para el alumnado que, durante el curso, suspenda algunas de las evaluaciones, se les hará una  

recuperación del trimestre correspondiente, en las fechas que se estimen convenientes.  
 
b) MEDIDAS DE RECUPERACIÓN EN LA 2ª EVALUACIÓN FINAL: 
Si finaliza el curso y el alumno/a no ha superado los objetivos previstos, se hará una recuperación 

toda la materia. 
Para el alumnado que se presente a subir nota se tendrá en cuenta los criterios comunes adoptados por el 

Centro. Si la nota que saca es inferior a la obtenida anteriormente con una diferencia de 3 puntos o más, se le 
pondrá la nueva nota y si la diferencia es inferior a 3 puntos se le mantendrá la nota obtenida anteriormente. Si 
suspendiese la nota mínima que se le pondrá será un 5. 

El alumno/a que supere un 25 % de faltas de asistencia, justificadas o sin justificar, del número total de horas 
del trimestre, podrá ser evaluado como el resto de sus compañeros/as o a través de un solo examen, a criterio del 
profesor, según sea el caso. 

Dicha prueba podrá ser diferente a las realizadas al alumnado a lo largo de todo  el curso, cuyo valor será de 
10 puntos, sin otros  criterios más de calificación (siempre teniendo en cuenta la penalización por faltas de 
ortografía establecida).  
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MÓDULO: TRATAMIENTO INFORMÁTICO DE DATOS 

CURSO 1º FPB Servicios Administrativos 

EVALUACIÓN 
CÁLCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA 

EVALUACIÓN 

1ª, 2ª y 3ª 

La nota de la Evaluación será el resultado de la media aritmética de todos los 
controles que se realicen en el trimestre. Cada control se compone de la suma de 
los dos porcentajes siguientes, para las unidades en las que no se imparte 
mecanografía:  
 70 % PRUEBA ESCRITA 
 30 % TRABAJO EN CLASE Y CASA. 

 
PRUEBA ESCRITA/PRÁCTICA: Se puede obtener hasta un máximo de 7 
puntos. 
Para la unidad 2 habrá una prueba escrita y una prueba práctica en la que 
sumarán cada una 35%. 
TRABAJO EN CLASE Y CASA (máximo de 3 puntos): 
El trabajo en clase y casa se evaluará de forma diaria recopilando las tareas 
realizadas por el alumno/a. La valoración será tanto del contenido, como del plazo 
de entrega. Si ambos criterios se cumplen, se calificará con un positivo (para el 
cálculo del 30%: suma de positivos dividido entre nº de veces que pregunto o tomo 
notas y lo multiplico por 3 puntos). Se calificará con la mitad de la nota en caso de 
que la tarea se realice fuera de plazo y 0, en caso de no realizar las tareas.  
 
Para las unidades de Mecanografía la nota se compone de los dos 

porcentajes siguientes: 

- 70 % PRUEBA DE MECANOGRAFÍA 

- 30 % ACTIVIDADES DE MECANOGRAFÍA EN CLASE 

RECUPERACIÓN 

Consistirá en pruebas escritas con los contenidos expuestos durante la evaluación. 
Se respetará la nota de los controles aprobados por el alumno durante ese 
trimestre, teniendo solo que recuperar los controles suspensos. La prueba escrita 
constará de 10 preguntas. Contando dicha prueba el 100% de la nota total. 
- 70 % PRUEBA ESCRITA/PRÁCTICA 
- 30 % TRABAJO EN CLASE Y CASA. 
En las unidades 6 y 9 de Mecanografía los criterios para aprobar serán los 
mismos que en la evaluación: El mínimo de pulsaciones contemplados para el 
trimestre en cuestión, establecidos en la tabla de la página 31, 100 y 150 
pulsaciones respectivamente, con un máximo de errores del 5%. 

PENDIENTES 
 
No hay alumnado con este módulo pendiente. 

1ª FINAL 

 
Para el cálculo de la nota de la 1ª Evaluación Final se tendrá en cuenta que el 
alumnado tenga las Evaluaciones anteriores aprobadas, si no se considerará 
suspenso. 
En esta 1ª Evaluación Final se consideran los mismos criterios que en las 
anteriores. Haciéndose media de las notas aprobadas obtenidas en las 
evaluaciones anteriores. 
Para hacer media deben estar todas las evaluaciones aprobadas. 
 

2ª FINAL 
Esta Evaluación se realiza con el fin de recuperar las partes suspensas del módulo. 
El alumnado aprobado en la 1ª Evaluación Final podrá en esta Evaluación subir 
nota. 
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Durante este período el alumnado suspenso y el que se presenta a subir nota tiene 
obligación de asistir a clase. 
En esta Evaluación se realizarán pruebas de recuperación de las partes suspensas 
o que se desee subir nota. Al haber un período de clases de recuperación se 
realizará actividades de Trabajo en clase y casa de cada control de evaluación 
pendiente. 
Para el cálculo de la nota de la 2ª Evaluación Final se tendrá en cuenta los mismos 
criterios que en la anterior.  
 

CRITERIOS 
GENERALES 

- Redondeo  
- Ortografía 
- Subida de Nota. 
***Se remite a la programación de departamento 

 

ADAPTACIÓN DE LA METODOLOGÍA A LA SITUACIÓN DE CONFINAMIENTO 
La metodología de la presente programación a distancia se ajusta a esta modalidad a través de un uso 

intensivo de las posibilidades tecnológicas actuales, con un seguimiento de las clases a través de diversas 
herramientas TIC, especialmente: 

 Google Classroom para la aportación de material, que se producirá de manera diaria en diversos formatos 
de texto, video, gráficas, capturas y plantillas de ejemplo de los programas que se estén usando. También será la 
plataforma de seguimiento de trabajos y evaluación continua de los discentes.  

 Herramientas de conexión en línea para la interacción en vivo  
 Pizarras online como MIRO para trabajo colaborativo y explicaciones complementarias. 
 

CURSO 1º FPB Servicios Administrativos 
MÓDULO TRATAMIENTO INFORMÁTICO DE DATOS 

EVALUACIÓN 
CÁLCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA 

EVALUACIÓN 

1ª, 2ª y 3ª 

La nota de la Evaluación será el resultado de la media aritmética de todos 
los controles que se realicen en el trimestre. Cada control se compone de la 
suma de los dos porcentajes siguientes:  

- 70 % PRUEBA ONLINE 
- 30 % TRABAJO DIRIGIDO, INDIVIDUAL Y GRUPAL 
 
PRUEBA ONLINE: Se puede obtener hasta un máximo de 7 puntos. 
TRABAJO DIRIGIDO, INDIVIDUAL Y GRUPAL (máximo de 3 

puntos): 
Durante   toda   la   evaluación, el   alumnado   deberá   realizar 

actividades y trabajos (individuales o en grupos) casi diariamente, en horario de 
clase y tras las explicaciones de las mismas, los cuales se calificarán a través 
de la observación online en vivo del profesor o la corrección posterior. El 
docente revisará si se han realizado o no dichas actividades, calificándose 
numéricamente de 0 a 10 cada observación realizada (0 si el alumno o alumna 
no ha realizado ninguna actividad, 5 si las actividades se realizan de forma 
incompleta y 10 si el alumno o alumna ha realizado todas las actividades). 
Para las unidades de Mecanografía la nota se compone de los dos porcentajes 
siguientes: 
- 70 % PRUEBA DE MECANOGRAFÍA 

30 % ACTIVIDADES DE MECANOGRAFÍA. 

RECUPERACIÓN 
Consistirá en pruebas online con los contenidos expuestos durante la 

evaluación. Se respetará la nota de los controles aprobados por el alumno 
durante ese trimestre, teniendo solo que recuperar los controles suspensos. La 
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prueba constará de 10 preguntas. Contando dicha prueba el 100% de la nota 
total. 

En las unidades 6 y 9 de Mecanografía los criterios para aprobar serán los 
mismos que en la evaluación: El mínimo de pulsaciones contemplados para el 
trimestre en cuestión, establecidos en la tabla de la página 31, 100 y 150 
pulsaciones respectivamente,  con un máximo de errores del 5%. 

PENDIENTES No hay alumnado con este módulo pendiente. 

1ª FINAL 

Para el cálculo de la nota de la 1ª Evaluación Final se tendrá en cuenta 
que el alumnado tenga las Evaluaciones anteriores aprobadas, si no, se 
considerará suspenso. 

En esta 1ª Evaluación Final se consideran los mismos criterios que en las 
anteriores. Haciéndose media de las notas aprobadas obtenidas en las 
evaluaciones anteriores. 

Para hacer media deben estar todas las evaluaciones aprobadas. 

2ª FINAL 

Esta Evaluación se realiza con el fin de recuperar las partes suspensas del 
módulo. El alumnado aprobado en la 1ª Evaluación Final podrá en esta 
Evaluación subir nota. 

Durante este período el alumnado suspenso y el que se presenta a subir 
nota tiene obligación de asistir a clase. 

En esta Evaluación se realizarán pruebas de recuperación de las partes 
suspensas o que se desee subir nota. Al haber un período de clases de 
recuperación se realizará actividades de trabajo en clases a distancia y trabajo 
posterior individual del alumnado, para cada control de evaluación pendiente. 

Para el cálculo de la nota de la 2ª Evaluación Final se tendrá en cuenta los 
mismos criterios que en la anterior.  

CRITERIOS 
GENERALES 

- Redondeo  
- Ortografía 
- Subida de Nota. 
***Se remite a la programación de departamento 

 
 Medidas de recuperación. 

Consistirá en pruebas escritas con los contenidos expuestos durante la evaluación. Se respetará la nota de los 
controles aprobados por el alumno durante ese trimestre, teniendo solo que recuperar los controles suspensos. La 
prueba escrita constará de 10 preguntas. Contando dicha prueba el 100% de la nota total. 

La revisión de los exámenes se llevará a cabo en clase y de forma personalizada con cada alumno que desee verlo. 
La copia, por cualquier medio, durante la realización de una prueba escrita supondrá automáticamente una 

calificación de 1. 
No se repetirán pruebas escritas, salvo que se presente justificante médico. 
 
Para la recuperación de las unidades didácticas en las que se imparte mecanografía: 
La prueba práctica de mecanografía contará el 100% de la nota total, obteniendo el mínimo de pulsaciones por 

trimestre y un máximo de errores del 5% para aprobar. 

 
a) MEDIDAS DE RECUPERACIÓN ANTES DE LA 1ª EVALUACIÓN FINAL: 
Para el alumnado que, durante el curso, suspenda algunas de las pruebas de evaluación, se les hará 

unarecuperación por trimestre según lo explicado anteriormente, en las fechas que se estimen convenientes.  
b) MEDIDAS DE RECUPERACIÓN EN LA 1ª EVALUACIÓN FINAL: 
Si finaliza el curso y el alumno/a no ha superado los objetivos previstos, se hará una recuperación de la materia 

suspensa teniendo en cuenta los criterios explicados en el apartado recuperación. 
c) MEDIDAS DE RECUPERACIÓN EN LA 2ª EVALUACIÓN FINAL: 
Si después de la Primera Evaluación Final, el alumno/a no hubiese superado los objetivos previstos, se darán clases 

de refuerzo que consistirán en repasar la materia pendiente. 
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Las explicaciones del profesor se ajustarán a las dudas que presenten los alumnos/as. También se realizarán 
ejercicios de refuerzo y ampliación, durante el tiempo comprendido entre ésta y la 2ª Evaluación Final. 

En la 2ª Evaluación Final se realizarán pruebas de recuperación siguiendo los mismos criterios para realizarlas que 
en las recuperaciones de la 1ª Evaluación Final. 

Para la calificación de la 2ª Evaluación Final se seguirán los mismos criterios que para la 1ª Evaluación Final, 
teniendo que cumplirse los mismos requisitos para aprobar.  

La calificación final, una vez aprobados los controles de evaluación pendientes, será la media aritmética de 
las calificaciones de las tres evaluaciones. 

Para el alumnado que se presente a subir nota se tendrá en cuenta los criterios comunes adoptados por el Centro.  

 Seguimiento del módulo pendiente 
No hay alumnado con este módulo pendiente. 

 
MÓCULO: TÉCNICAS ADMINISTRATIVAS BÁSICAS 

CURSO 1º FPB Servicios Administrativos 

EVALUACIÓN 
CÁLCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA 

EVALUACIÓN 

1ª, 2ª y 3ª 

La nota será la nota media de las unidades didácticas (incluido 
trabajo diario de clase. Se hará nota media de las unidades 
aprobadas con un 5. 

Para el cálculo de la nota de cada parte se sigue el siguiente criterio:  
Pruebas Escritas: 60% 
Trabajo diario en clase: 40%  
La profesora irá registrando en cada evaluación el trabajo en clase 

del alumno. La puntuación de éste será una regla de tres, elaborada en 
función de las notas recogidas por la profesora durante cada tema. Si el 
trabajo en clase no está acabado o mal elaborado, éste no será 
puntuable.  

El alumno deberá tener como mínimo un 4 de nota de trabajo diario 
y un 1 de la nota de la prueba escrita para que se considere apto. La 
nota final de la evaluación será la media de todas las pruebas escritas 
siempre que se dé la condición anteriormente citada. 

Para superar cada evaluación es indispensable obtener una 
calificación igual o superior a 5  

1ª FINAL 
Para el cálculo de la nota de esta 1ª Evaluación Final se seguirán los 

mismos criterios que en la 1ª Evaluación Parcial. 

2ª FINAL 

La nota final, será la media aritmética de las evaluaciones. Para 
calcular esta media, se utilizarán las notas de los trimestres sin 
redondear.  

Se entenderá aprobado el módulo, cuando la calificación final 
obtenida, sea igual o superior a 5. 

CRITERIOS 
GENERALES 

- Redondeo  
- Ortografía 
- Subida de Nota. 
***Se remite a la programación de departamento 

 
 

 
ADAPTACIÓN DE LA METODOLOGÍA A LA SITUACIÓN DE CONFINAMIENTO 

Uso de la plataforma Google Classroom 
Uso de los Correos corporativos del alumnado 
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Cada alumno hará uso de su propio ordenador en casa. En caso de no disponer de tal el contacto se 
mantendrá vía móvil. 

 

 
 Medidas de recuperación 

Debido al carácter propio del curso, cuya superación se basa en la demostración de haber adquirido unos 
contenidos que cubran los objetivos mínimos fijados (saber hacer), la medida de recuperación básica será la 
repetición de la prueba escrita y la prueba práctica, con el mismo formato y criterios de calificación que las pruebas 
normales del curso (en forma práctica), ya que el alumnado ha de demostrar que ha adquirido una serie de 
conocimientos para superar el módulo 

Estas pruebas de recuperación se plantearán a tres niveles: 
 - Recuperación por evaluaciones. 
 - 1ª Evaluación Final (recuperar evaluación no superada). 
 -2ª Evaluación Final (igual a 1ª Evaluación Final en junio) 
Si el alumno se presenta a subir nota, se valorará en función de lo reflejado en la programación de 

departamento. 

 
 Seguimiento del módulo pendiente 

No hay módulos pendientes. 

CURSO 1º FPB 

EVALUACIÓN 
CÁLCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA 

EVALUACIÓN 

1ª, 2ª y 3ª 

La nota será la nota media de las unidades didácticas (incluido 
trabajo diario de clase). Se hará nota media de las unidades aprobadas con un 
5. 

Para el cálculo de la nota de cada parte se sigue el siguiente criterio:  
Pruebas Escritas: 20% 
Trabajo diario en clase: 80%  
La profesora irá registrando en cada evaluación el trabajo en clase del 

alumno. La puntuación de éste será una regla de tres, elaborada en función de 
las notas recogidas por la profesora durante cada tema. Si el trabajo en clase 
no está acabado o mal elaborado, éste no será puntuable.  

El alumno deberá tener como mínimo un 4 de nota de trabajo diario y un 
1 de la nota de la prueba escrita para que se considere apto.  

La nota final de la evaluación será la media de todas las pruebas escritas 
siempre que se dé la condición anteriormente citada. 

Para superar cada evaluación es indispensable obtener una calificación 
igual o superior a 5  

 
1ª EVALUACIÓN 

FINAL 
 

Para el cálculo de la nota de esta 1ª Evaluación Final se seguirán los mismos 
criterios que en la 1ª Evaluación Parcial. 

2ª EVALUACIÓN 
FINAL 

La nota final, será la media aritmética de las evaluaciones. Para calcular esta 
media, se utilizarán las notas de los trimestres sin redondear.  
Se entenderá aprobado el módulo, cuando la calificación final obtenida, sea 
igual o superior a 5. 

 
CRITERIOS 
GENERALES 

- CALIFICACIÓN DE ORTOGRAFÍA. 
- OBTENCIÓN DE CALIFICACIÓN NUMÉRICA DEL MÓDULO. 
- PRESENTACIÓN A SUBIR NOTA. 
Se remite a la Programación de Departamento. 
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MÓDULO: ATENCIÓN AL CLIENTE 

CURSO 1º FPB Servicios Administrativos 

EVALUACIÓN 
CÁLCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA 

EVALUACIÓN 

1ª, 2ª y 3ª 
 

 
La nota de la 1ª Evaluación será el resultado de la media aritmética de todos 

los controles que se realicen en el trimestre. Cada control se compone de la suma 
de los dos porcentajes siguientes:  

 70 % PRUEBA ESCRITA 
 30 % TRABAJO EN CLASE Y CASA. 
 
PRUEBA ESCRITA POR UNIDAD DIDÁTICA: Se puede obtener hasta un 

máximo de 7 puntos. 
TRABAJO EN CLASE Y CASA (máximo de 3 puntos): 
El trabajo en clase y casa se evaluará de forma diaria recopilando las tareas 

realizadas por el alumno/a. La valoración será tanto del contenido, como del plazo 
de entrega. Si ambos criterios se cumplen, se calificará con un positivo (para el 
cálculo del 30%: suma de positivos dividido entre nºde veces que pregunto o tomo 
notas y lo multiplico por 3 puntos). Se calificará con la mitad de la nota en caso de 
que la tarea se realice fuera de plazo y 0, en caso de no realizar las tareas.  

RECUPERACIÓN 

Consistirá en pruebas escritas con los contenidos expuestos durante la 
evaluación. Se respetará la nota de los controles aprobados por el alumno durante 
ese trimestre, teniendo solo que recuperar los controles suspensos. La prueba 
escrita constará de 10 preguntas. Contando la prueba escrita el 100% de la nota 
total. 

PENDIENTES No hay alumnado con este módulo pendiente 

1ª FINAL 

Para el cálculo de la nota de la 1ª Evaluación Final se tendrá en cuenta que el 
alumnado tenga las Evaluaciones anteriores aprobadas, si no se considerará 
suspenso. 

En esta 1ª Evaluación Final se consideran los mismos criterios que en las 
anteriores. Haciéndose media de las notas aprobadas obtenidas en las 
evaluaciones anteriores. 

Para hacer media deben estar todas las evaluaciones aprobadas. 

2ª FINAL 

Esta Evaluación se realiza con el fin de recuperar las partes suspensas del 
módulo. El alumnado aprobado en la 1ª Evaluación Final podrá en esta Evaluación 
subir nota. 

Durante este período el alumnado suspenso y el que se presenta a subir nota 
tiene obligación de asistir a clase. 

En esta Evaluación se realizarán pruebas de recuperación de las partes 
suspensas o que se desee subir nota. Al haber un período de clases de 
recuperación se realizará actividades de Trabajo en clase y casa de cada control de 
evaluación pendiente. 

Para el cálculo de la nota de la 2ª Evaluación Final se tendrá en cuenta los 
mismos criterios que en la anterior.  

CRITERIOS 
GENERALES 

- Redondeo  
- Ortografía 
- Subida de Nota. 
***Se remite a la programación de departamento 
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ADAPTACIÓN DE LA METODOLOGÍA A LA SITUACIÓN DE CONFINAMIENTO 
La metodología de la presente programación a distancia se ajusta a esta modalidad a través de un uso 

intensivo de las posibilidades tecnológicas actuales, con un seguimiento de las clases a través de diversas 
herramientas TIC, especialmente: 

 Google Classroom para la aportación de material, que se producirá de manera diaria en diversos formatos 
de texto, video, gráficas, capturas y plantillas de ejemplo de los programas que se estén usando. También será la 
plataforma de seguimiento de trabajos y evaluación continua de los discentes.  

 Herramientas de conexión en línea para la interacción en vivo  
 Pizarras online como MIRO para trabajo colaborativo y explicaciones complementarias. 

 

CURSO 1º FPB Servicios Administrativos 
MÓDULO ATENCIÓN AL CLIENTE 

EVALUACIÓN 
CÁLCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA 

EVALUACIÓN 

1ª, 2ª y 3ª 
 

La nota de la 1ª Evaluación será el resultado de la media aritmética de 
todos los controles que se realicen en el trimestre. Cada control se compone de 
la suma de los dos porcentajes siguientes:  

- 70 % PRUEBA ONLINE 
- 30 % TRABAJO DIRIGIDO, INDIVIDUAL Y GRUPAL 
PRUEBA ONLINE: Se puede obtener hasta un máximo de 7 puntos. 
TRABAJO DIRIGIDO, INDIVIDUAL Y GRUPAL (máximo de 3 puntos): 
Durante   toda   la   evaluación, el   alumnado   deberá   realizar 

actividades y trabajos (individuales o en grupos) casi diariamente, en horario de 
clase y tras las explicaciones de las mismas, los cuales se calificarán a través 
de la observación online en vivo del profesor o la corrección posterior. El 
docente revisará si se han realizado o no dichas actividades, calificándose 
numéricamente de 0 a 10 cada observación realizada (0 si el alumno o alumna 
no ha realizado ninguna actividad, 5 si las actividades se realizan de forma 
incompleta y 10 si el alumno o alumna ha realizado todas las actividades). La 
realización de las actividades y entrega de trabajos propuestos será condición 
necesaria para aprobar, aunque no suficiente. 

RECUPERACIÓN 

Consistirá en pruebas online con los contenidos expuestos durante la 
evaluación. Se respetará la nota de los controles aprobados por el alumno 
durante ese trimestre, teniendo solo que recuperar los controles suspensos. La 
prueba constará de10 preguntas. Contando dicha prueba el 100% de la nota 
total. 
 

PENDIENTES No hay alumnado con este módulo pendiente. 

 
1ª FINAL 

 

Para el cálculo de la nota de la 1ª Evaluación Final se tendrá en cuenta que el 
alumnado tenga las Evaluaciones anteriores aprobadas, si no se considerará 
suspenso. 
En esta 1ª Evaluación Final se consideran los mismos criterios que en las 
anteriores. Haciéndose media de las notas aprobadas obtenidas en las 
evaluaciones anteriores. 
Para hacer media deben estar todas las evaluaciones aprobadas. 

 
2ª FINAL 

 

Esta Evaluación se realiza con el fin de recuperar las partes suspensas del 
módulo. El alumnado aprobado en la 1ª Evaluación Final podrá en esta 
Evaluación subir nota. 
Durante este período el alumnado suspenso y el que se presenta a subir nota 
tiene obligación de asistir a clase. 
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En esta Evaluación se realizarán pruebas de recuperación de las partes 
suspensas o que se desee subir nota. Al haber un período de clases de 
recuperación se realizará actividades de trabajo en clases a distancia y trabajo 
posterior individual del alumnado, para cada control de evaluación pendiente. 
Para el cálculo de la nota de la 2ª Evaluación Final se tendrá en cuenta los 
mismos criterios que en la anterior. 

CRITERIOS 
GENERALES 

- Redondeo  
- Ortografía 
- Subida de Nota. 
***Se remite a la programación de departamento 

 
Seguimiento  del módulo pendiente 

No hay alumnado con el módulo pendiente 

 

NIVEL: 2º FP BÁSICA 
MATERIA: COMUNICACIÓN Y SOCIEDAD II 

CURSO COMUNICACIÓN Y SOCIEDAD II 

EVALUACIÓN CÁLCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA EVALUACIÓN 

1ª y 2ª 

50 % Prueba Escrita. 
50% Trabajo diario  
Para obtener la nota final del trimestre para el Módulo completo se calculará la media 

ponderada de las calificaciones obtenidas en cada una de las materias. El peso de cada una de las 
materias que componen el Modulo Comunicación y Sociedad II queda como sigue: 

 Lengua Castellana y Literatura  35% 
 Ciencias Sociales 35% 
 Inglés: 30% 
Para superar cada evaluación es indispensable obtener un calificación igual o superior a 5. 

ORDINARIA 
(1ª FINAL) 

La nota final  del Módulo completo será la media de las calificaciones obtenidas para el 
Módulo completo en los tres trimestres. Para tal media el Módulo debe haber sido aprobado en 
cada uno de los trimestres. De no ser así la nota final nunca será superior a 4. 

2ª FINAL 

Esta Evaluación se realiza con el fin de recuperar las partes suspensas del módulo. 
Igualmente el alumnado aprobado en la 1ª FINAL podrá presentarse a subir nota en la forma 
indicada más adelante en criterios generales.   

La nota final del módulo se obtendrá a través de la realización de un examen sobre el 
contenido de las materias suspensas en cada una de las evaluaciones. El alumno debe obtener 
una puntuación mínima de 5 para superar el Módulo. 

CRITERIOS 
GENERALES 

Criterios de calificación comunes al centro: 
 Calificación de ortografía. 
 Redondeo. 
 Subida de Nota 
Se remite a la Programación de Departamento  

 

ADAPTACIÓN METODOLÓGICA AL RÉGIMEN TELEMÁTICO 

Debido a la presente situación de emergencia sanitaria producida por el COBID-19, hemos visto la necesidad 
de presentar esta programación también de manera telemática, en caso de un alumno por vulnerabilidad, de una 
clase o del centro completo por confinamiento, o cualquier otro supuesto que pueda producirse en el contexto de 
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esta situación. Para tal fin reduciremos los contenidos en esta programación complementaria, priorizando los que 
consideramos más importantes y eliminando contenidos menos importantes para ellos, ya que los mismos se 
pueden adquirir en cursos posteriores. 

Para llevar a cabo esta programación, utilizaremos la plataforma GoogleClassroom. El profesorado creará un 
aula con el alumnado de su clase y se comunicará con sus alumnos a través de este espacio para asignarle tareas, 
ofrecerle información sobre los temas que se están impartiendo, realizar exámenes, etc. Siempre se avisará al 
alumnado con al menos 24 horas de antelación, para asegurarnos que tengan tiempo suficiente para efectuarlas. 
Todas las tareas planteadas serán contestadas por el alumnado en la misma plataforma sin usar medios 
alternativos (excepto si así lo solicitara el profesor). 

El profesor llevará el control del trabajo de su alumnado. 
La mayor parte de las tareas solicitadas serán materiales escritos, viéndose las actividades orales muy 

reducidas.  
Las explicaciones de contenidos del profesor se realizarán a través del programa Google meet, para lo cual 

cada día les asignará una clave de acceso a través del classroom, y los alumnos se conectarán a través de sus 
ordenadores. Esta forma de trabajar ya la experimentamos el curso pasado durante la pandemia con bastante éxito. 
también se utilizarán materiales ya creados (textos, esquemas, mapas, PowerPoints, videos explicativos, 
documentales…) así como enlaces y demás recursos de la web, para poder garantizar el éxito del proceso de 
enseñanza-aprendizaje 

En cuanto a los temas a reducir del temario, no los adelantamos ya que las casuísticas que pueden producirse 
son muchas, y podría darse incluso el caso de que no se produjera el confinamiento. En el momento en que por las 
autoridades sanitarias se declarase el confinamiento, y conocida su extensión en el tiempo, procederíamos a 
seleccionar esas materias más importantes, realizando en ese momento una MODIFICACIÓN DE LA 
PROGRAMACIÓN Y AJUSTE DE LOS TEMAS Y MATERIAS A IMPARTIR telemáticamente.   
 

 Recuperación de la Evaluación 
Recuperación de cada evaluación. 
Tras la evaluación de cada trimestre, para los alumnos con alguna materia del módulo suspenso, el profesor 

determinará si es necesaria la realización de actividades de refuerzo o mejora de las competencias  que permitan al 
alumnado la superación del  módulo, o, en su caso, la realización de un examen sobre las unidades no superadas. 

Dichas actividades consistirán básicamente en realización ejercicios prácticos, de resúmenes y esquemas 
conceptuales, repaso de los distintos conceptos teóricos y realización de los trabajos bajo la supervisión del 
profesor. 

En caso de considerarse necesaria una prueba escrita o examen, el alumno realizará una prueba que englobe 
contenidos de cada una de las unidades suspensas en cada materia. Realizará tantas pruebas como materias figuren 
con unidades suspensas (es decir,  nunca más de tres pruebas). De los resultados de estas pruebas se obtendrá una 
media que debe ser igual o superior a 5 para dar por recuperada le evaluación.  

Evaluación extraordinaria: 
Esta Evaluación se realiza con el fin de recuperar las partes suspensas del módulo tras la evaluación ordinaria. 

Igualmente el alumnado aprobado en la 1ª Final podrá presentarse a subir nota en la forma indicada más adelante en 
criterios generales.  

La nota final del módulo en esta evaluación extraordinaria(2ªfINAL)se obtendrá a través de la realización 
de un examen sobre el contenido de las materias suspensas en cada una de las evaluaciones. El alumno debe obtener 
una puntuación mínima de 5 para superar el Módulo. 

En el caso de que un alumno/a decida presentarse a subir nota, si la nueva nota obtenida es inferior a la nota 
inicial antes de presentarse con una diferencia de 3 puntos o más, se le pondrá la nueva nota y si la diferencia es 
inferior a 3 puntos se le mantendrá la nota inicial. En el caso de que suspendiese esta prueba, se le pondrá un 5. 

 

 Seguimiento de las pendientes.  
Plan especifico personalizado para alumnado que no promociona de curso 
Conjunto de medidas y actuaciones orientadas a la superación de las dificultades detectadas el curso  anterior.  
 En el caso de que no superase la materia del curso anterior, además de los contenidos de la 

programación  de su curso actual, se reforzarán con el programa de pendientes para alumnado del curso posterior.  
 En el supuesto de que no exista la materia en el curso posterior, se centrará en los contenidos mínimos 

de  aprendizaje de la programación de su curso actual, se realizará una selección de las actividades de cada  unidad 
y, en su caso, de los instrumentos de evaluación.  
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 En el caso de que la superase, se le reforzará con las actividades de ampliación de cada unidad y los 
contenidos del tercer trimestre.  

 
No hay alumnado con la materia pendiente de 1º FPB 

INGLÉS (COMUNICACIÓN Y SOCIEDAD II)  
El Módulo de Comunicación y Sociedad II está formado por tres materias (Lengua Castellana y Literatura, 

Ciencias Sociales e Inglés) cada una de las cuales será evaluada de manera independiente. 

El procedimiento de evaluación se realizará sobre cada una de las unidades que se trabajarán 

en las materias del Módulo. Cada unidad de cada una de las materias se evaluará en torno a tres pilares: 

EVALUACIÓN DE CONTENIDOS PORCENTAJE (cada unidad) 

Prueba escritas y orales (exámenes) 
 

50 % 
 

Trabajo diario de clase(trabajo de clase,  
tareas de casa, entrega de redacciones y 
proyectos, entrega de libreta, realización 
de fichas, etc…) 

 
50% 

 Pruebas escritas y orales: 
Se realizarán varias pruebas escritas y orales durante el trimestre, con el fin de conocer y evaluar el grado de 

comprensión con que se vayan adquiriendo individualmente los contenidos tratados en cada unidad. Estas pruebas 
supondrán un 50 % de la nota de cada unidad evaluada. 

En estas pruebas escritas se tendrán en cuenta las faltas de ortografía, de forma que por cada falta de 
ortografía detectada se restará 0,15 en la calificación de la misma, hasta un máximo de 2puntos,  siendo 0,10 para 
el alumnado de procedencia de países de habla no hispana en proceso de aprendizaje del idioma. 

Aquel alumno/a que copie del examen de otro/a compañero/a o esté en posesión de algún tipo de “chuleta” o 
utilice algún mecanismo electrónico de copia, obtendrá una calificación en la prueba de 0. 

 

 Trabajos y ejercicios prácticos realizados en casa y en clase: 
A lo largo de cada uno de los trimestres se pedirá al alumnado la realización de diversas actividades, con el fin de 

profundizar y repasar los contenidos tratados en cada unidad, tanto en clase como en casa y tanto en papel como 
mediante aplicaciones informáticas. 

La calificación obtenida tras este seguimiento supondrá un 50% de la nota para cada unidad. 
Para obtener la nota final del trimestre para el Módulo completo se calculará la media ponderada de las 

calificaciones obtenidas en cada una de las materias. El peso de cada una de las materias que componen el Modulo 

Comunicación y Sociedad II queda como sigue: 

• Lengua Castellana y Literatura …………………… 35% 

• Ciencias Sociales ……………………………………….35% 

• Inglés: ……………………………………………………..30% 

 

Para superar cada evaluación es indispensable obtener un calificación igual o superior a 5. 
Redondeos de la nota final del trimestre: A partir de un 5  se redondeará al entero más cercano (un 6,5 será un 7 y un 

6,4 será un 6). Por debajo de 5 no se aplicará esta regla, es decir, un 4,9 será un  4. 

La nota final del módulo completo en la evaluación ordinaria será la nota media de las tres evaluaciones. 
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Para calcular esta media se utilizarán las notas de los trimestres sin redondear. Se entenderá aprobado el módulo 
cuando la calificación final obtenida sea igual o superior a 5.  La nota final se redondeará de la forma indicada 
anteriormente.   
En cuanto a la revisión de los exámenes se refiere se llevará a cabo en clase y de forma 

personalizada con cada alumno que desee verlo. 

METODOLOGÍA TELEMÁTICA 
Debido a la presente situación de emergencia sanitaria producida por el COVID 19, hemos visto la necesidad 

de presentar esta programación que se realizará de manera telemática, en caso de confinamiento de un alumno por 
vulnerabilidad, de una clase o del centro completo por confinamiento, o cualquier supuesto que pueda ocurrir 
dentro del marco de esta situación. Para tal fin, hemos reducidos los contenidos en esta programación, priorizando 
los que hemos considerado más importantes y eliminando contenidos menos importantes para ellos ya que se 
pueden adquirir en cursos posteriores. 

Para llevar a cabo esta programación, utilizaremos la plataforma Google Classroom, dentro del espacio 
educativo privado G Suite. Utilizaremos el correo corporativo del alumnado y profesorado. 

El profesorado creará un aula con el alumnado de su clase y se comunicará con ellos a través de este espacio 
para asignarle tareas, ofrecerle información sobre los temas que se están impartiendo, realizar exámenes etc. 
Siempre se avisará al alumnado de las tareas que tienen que realizar con al menos 24 horas de antelación, para 
asegurarnos que tengan tiempo suficiente de realizarlas. Todas las tareas propuestas serán contestadas por el 
alumnado en la misma plataforma, sin usar medios alternativos (excepto si así lo solicita puntualmente un profesor). 

El profesor llevará un control del trabajo de su alumnado. 
La mayoría de la tarea solicitada serán materiales escritos, viéndose las actividades orales reducidas, al no 

existir comunicación directa profesor-alumnos. Para realizar las actividades de Listening, se subirán los audios a la 
plataforma junto a la hoja de tareas a realizar. Si se pidieran tareas orales a los alumnos (Speaking), los alumnos los 
subirían a la plataforma en forma de audio grabado por ellos. 

Las explicaciones de contenidos del profesor se realizarán a través de materiales creados (textos, esquemas, 
PowerPoints, vídeos explicativos…) así como de enlaces, videos y demás recursos de la web, para poder garantizar 
el éxito del proceso de enseñanza-aprendizaje. 

Los alumnos realizarán de manera simultánea las pruebas escrita (examen de tema, test del libro de lectura…) 
en la plataforma en la fecha acordada, con una hora exacta de comienzo y una hora exacta de finalización. El 
alumnado que no se haya conectado a esa hora o haya empezado más tarde, deberá terminar la prueba a la hora 
acordada. Si no hiciera la prueba, deberá justificar su ausencia con justificante médico, tal como si fuera una 
prueba presencial. 

 
EVALUACIÓN DE CONTENIDOS PORCENTAJE (cada unidad) 

 
Prueba escritas y/o orales (exámenes)  

30 % 

Trabajo diario de clase. 
(tareas de casa, entrega de redacciones y 
proyectos, realización de fichas, etc…) 

 
70% 

 
MÓDULO: CIENCIAS APLICADAS II 

CURSO 2º FPB 

EVALUACIÓN CÁLCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA EVALUACIÓN 

1ª, 2ª y 3ª 

50% Prueba Escrita. 
50% Trabajo personal. 
Para poder sumar las calificaciones obtenidas en ambos apartados, se deberá 

tener una nota media mínima de 3 en ambos apartados, se deberá tener una nota 
media mínima de 3 en los exámenes realizados y una nota media mínima de 4 en los 
trabajos personales, a lo largo del trimestre. En caso contrario, se entiende que la 
evaluación está suspensa. 
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La copia durante un examen supondrá un 0 en dicho examen. 

1ª FINAL 

La nota obtenida en la 1ª evaluación final será la que resulte de realizar la media 
aritmética de las calificaciones reales obtenidas por el alumno en cada una de las tres 
evaluaciones y redondear el resultado, siempre que haya superado las tres 
evaluaciones 

2ª FINAL 
La nota en la 2ª evaluación final será la nota obtenida en el examen 

extraordinario. 

CRITERIOS DE 
CALIFICACIÓN, DEL 
DEPARTAMENTO Y 

GENERALES 

- Del Departamento: los criterios de corrección fijados por el Departamento de 
Matemáticas, son los siguientes: 

- La puntuación de cada pregunta y/o apartado del examen figurará en el mismo. 

En caso de que no aparezca, se entenderá que todas puntúan igual. 

- Por los errores de cálculo, se restará un 0,1 del valor de la pregunta y/o 

apartado. 

- Los errores de procedimiento y/o concepto se penalizarán en función de la 

gravedad del error. 

 
- Redondeo: se redondeará  desde 0,5.  
- Ortografía: 0.15 puntos por falta, hasta un máximo de 2 puntos. 

- Al Alumnado que tenga un 25 % o más de faltas de asistencia (todas las 
ausencias excepto las justificadas documentalmente) en el módulo en cada 
trimestre, no se le aplicará la evaluación continua y deberá examinarse de 
toda la materia en la evaluación ordinaria.  

 Tendrá que realizar un examen distinto al del alumnado que asiste regularmente. Dicho 
examen final podrá contener todos los contenidos, estándares de aprendizaje o 
resultados de aprendizaje de la programación e incluirá otras cuestiones relacionadas 
con las actividades de clase. Podrá ser diferente a las realizadas al alumnado a lo largo 
de todo  el curso, cuyo valor será de 10 puntos, sin otros  criterios más de calificación 

 

ADAPTACIÓN DE LA METODOLOGÍA A LA SITUACIÓN DE CONFINAMIENTO 
La metodología se articulará en torno a los siguientes aspectos: 
o La comunicación con los alumnos/as se realizarán a través de Google Clasroom. El grupo de Classroom se ha 

creado a partir de los correos corporativos que, tanto a profesor como alumnos/as, se le ha asignado por parte 
del Centro. 

o El profesor subirá al grupo de Clasroom instrucciones acerca de los contenidos a estudiar y las fuentes a 
utilizar para este estudio (libro de texto, documentos propios, video-tutoriales, etc). 

o Trabajo práctico apropiado, que se enviará a través de Clasroom y se recogerá también mediante esta 
plataforma. 

o Consolidación y práctica de técnicas y rutinas fundamentales. 
o Resolución de problemas, incluida la aplicación de las Matemáticas a situaciones de la vida diaria. 
o Trabajos de investigación. 

 

 Medidas de recuperación 
a) MEDIDAS DE RECUPERACIÓN ANTES DE LA 1ª EVALUACIÓN FINAL: 
Para el alumnado que, durante el curso, suspenda algunas de las evaluaciones, se les hará una recuperación 

del trimestre correspondiente, en las fechas que se estimen convenientes. 
 
b) MEDIDAS DE RECUPERACIÓN EN LA 2ª EVALUACIÓN FINAL: 
Si finaliza el curso y el alumno/a no ha superado los objetivos previstos, se hará una recuperación toda la 

materia. 
Dicha prueba podrá ser diferente a las realizadas al alumnado a lo largo de todo el curso, cuyo valor será de 10 

puntos, sin otros criterios más de calificación (siempre teniendo en cuenta la penalización por faltas de ortografía 
establecida). 
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Para el alumnado que se presente a subir nota se tendrá en cuenta los criterios comunes adoptados por el 
Centro. Si la nota que saca es inferior a la obtenida anteriormente con una diferencia de 3 puntos o más, se le 
pondrá la nueva nota y si la diferencia es inferior a 3 puntos se le mantendrá la nota obtenida anteriormente. Si 
suspendiese la nota mínima que se le pondrá será un 5. 
 

 Seguimiento de las pendientes 
Las alumnas y los alumnos que se encuentren cursando 2º FPB y no hayan superado la materia de 1º de FPB 

deberán presentarse a un examen global de la materia de 1º de FPB, del que se harán dos convocatorias: una en febrero 
y otra en abril. 

Este examen será coordinado por la jefa del departamento y corregido por los/as profesores/as de 2º de FPB que 
serán quienes evaluarán a la alumna o alumno con la materia pendiente.Será imprescindible la presentación al examen 
para superar la materia suspensa. La nota obtenida será la del examen. 

No obstante, quienes aprueben la parte de las Matemáticas de Ciencias Aplicadas II, superarán la parte de 
Matemáticas de Ciencias Aplicadas I. 

 
MÓDULO: APLICACIONES BÁSICAS DE OFIMÁTICA 

 
ADAPTACIÓN DE LA METODOLOGÍA A LA SITUACIÓN DE CONFINAMIENTO 

Uso de la plataforma Google Classroom 
Uso de los Correos corporativos del alumnado 

 

CURSO 2º FPB Servicios Administrativos 

EVALUACIÓN 
CÁLCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA 

EVALUACIÓN 

1ª y 2ª 

 
La nota será la nota media de las unidades didácticas (incluido trabajo 

diario de clase. Se hará nota media de las unidades aprobadas con un 5. 
Para el cálculo de la nota de cada parte se sigue el siguiente criterio:  
Pruebas Escritas: 60% 
Trabajo diario en clase: 40%  
La profesora irá registrando en cada evaluación el trabajo en clase del 

alumno. La puntuación de éste será una regla de tres, elaborada en función de 
las notas recogidas por la profesora durante cada tema. Si el trabajo en clase 
no está acabado o mal elaborado, éste no será puntuable.  

Para superar cada evaluación es indispensable obtener una calificación 
igual o superior a 5  

Para que se le sume el 40 % del trabajo en clase a la nota de examen el 
alumno debe haber obtenido como mínimo un 4 de nota. 

 
1ª EVALUACIÓN 

FINAL 

Para el cálculo de la nota de esta 1ª Evaluación Final se seguirán los 
mismos criterios que en la 1ª Evaluación Parcial. 

 
2ª EVALUACIÓN 

FINAL 
 

La nota final, será la media aritmética de las evaluaciones. Para calcular 
esta media, se utilizarán las notas de los trimestres sin redondear.  

Se entenderá aprobado el módulo, cuando la calificación final obtenida, 
sea igual o superior a 5. 

 

 
CRITERIOS 
GENERALES 

 CALIFICACIÓN DE ORTOGRAFÍA. 
 OBTENCIÓN DE CALIFICACIÓN NUMÉRICA DEL MÓDULO. 
 PRESENTACIÓN A SUBIR NOTA. 
Se remite a la Programación de Departamento. 
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 Medidas de recuperación 

Debido al carácter propio del curso, cuya superación se basa en la demostración de haber adquirido unos 
contenidos que cubran los objetivos mínimos fijados (saber hacer), la medida de recuperación básica será la 
repetición de la prueba escrita y la prueba práctica, con el mismo formato y criterios de calificación que las pruebas 
normales del curso (en forma práctica), ya que el alumnado ha de demostrar que ha adquirido una serie de 
conocimientos para superar el módulo 

Estas pruebas de recuperación se plantearán a tres niveles: 
 - Recuperación por evaluaciones. 
 -1ª Evaluación Final (recuperar evaluación no superada) marzo. 
 -2ª Evaluación Final (igual a 1ª Evaluación Final en junio) 
 
Si el alumno se presenta a subir nota, se valorará en función de lo reflejado en la programación de 

departamento. 

 
 Seguimiento del módulo pendiente 

No procede. 

 
 

CURSO 2º FPB 

EVALUACIÓN 
CÁLCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA 

EVALUACIÓN 

1ªy 2ª 

La nota será la nota media de las unidades didácticas (incluido 
trabajo diario de clase). Se hará nota media de las unidades aprobadas con un 
5. 

Para el cálculo de la nota de cada parte se sigue el siguiente criterio:  
Pruebas Escritas: 20% 
Trabajo diario en clase: 80%  
La profesora irá registrando en cada evaluación el trabajo en clase del 

alumno. La puntuación de éste será una regla de tres, elaborada en función de 
las notas recogidas por la profesora durante cada tema. Si el trabajo en clase 
no está acabado o mal elaborado, éste no será puntuable.  

El alumno deberá tener como mínimo un 4 de nota de trabajo diario y un 
1 de la nota de la prueba escrita para que se considere apto.  

La nota final de la evaluación será la media de todas las pruebas escritas 
siempre que se dé la condición anteriormente citada. 

Para superar cada evaluación es indispensable obtener una calificación 
igual o superior a 5  

 
1ª EVALUACIÓN 

FINAL 
 

Para el cálculo de la nota de esta 1ª Evaluación Final se seguirán los mismos 
criterios que en la 1ª Evaluación Parcial. 

2ª EVALUACIÓN 
FINAL 

La nota final, será la media aritmética de las evaluaciones. Para calcular esta 
media, se utilizarán las notas de los trimestres sin redondear.  
Se entenderá aprobado el módulo, cuando la calificación final obtenida, sea 
igual o superior a 5. 

 
CRITERIOS 
GENERALES 

- CALIFICACIÓN DE ORTOGRAFÍA. 
- OBTENCIÓN DE CALIFICACIÓN NUMÉRICA DEL MÓDULO. 
- PRESENTACIÓN A SUBIR NOTA. 
Se remite a la Programación de Departamento. 
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MÓDULO: PREPARACIÓN DE PEDIDOS Y VENTA DE PRODUCTOS 

CURSO 2º FPB Servicios Administrativos 

EVALUACIÓN 
CÁLCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA 

EVALUACIÓN 

1ª y 2ª 

La nota  será la nota media de las unidades didácticas (incluido trabajo 
diario de clase. Se hará nota media de las unidades  aprobadas con un 5. 

Para el cálculo de la nota de cada parte se sigue el siguiente criterio:  
Pruebas Escritas: 60% 
Trabajo diario en clase: 40%  
El profesor  irá registrando en cada evaluación el trabajo en clase del 

alumno. La puntuación de éste será una regla de tres, elaborada en función 
de las notas recogidas por el profesor durante cada tema. Si el trabajo en 
clase no está acabado o mal elaborado, éste no será puntuable.  

Para superar cada evaluación es indispensable obtener una calificación 
igual o superior a 5  

Para que se le sume el 40 % del trabajo en clase a la nota de examen 
el alumno debe haber obtenido como mínimo un 4 de nota.  

1ª EVALUACIÓN 
FINAL 

Para el cálculo de la nota de esta 1ª Evaluación Final se seguirán los 
mismos criterios que en la 1ª Evaluación Parcial. 

2ª EVALUACIÓN 
FINAL 

La nota final, será la media aritmética de las evaluaciones. Para 
calcular esta media, se utilizarán  las notas de los trimestres sin redondear.  

Se entenderá aprobado el módulo, cuando la calificación final obtenida, 
sea igual o superior a 5. 

CRITERIOS 
GENERALES 

 CALIFICACIÓN DE ORTOGRAFÍA. 
 OBTENCIÓN DE CALIFICACIÓN NUMÉRICA DEL MÓDULO. 
 PRESENTACIÓN A SUBIR NOTA. 
Se remite a la Programación de Departamento. 

 
ADAPTACIÓN DE LA METODOLOGÍA A LA SITUACIÓN DE CONFINAMIENTO 

Uso de la plataforma Google Classroom 
Uso de los Correos corporativos del alumnado 
Cada alumno hará uso de su propio ordenador en casa. En caso de no disponer de tal el contacto se 

mantendrá vía móvil. 

 

CURSO 2º FPB 

EVALUACIÓN 
CÁLCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA 

EVALUACIÓN 

1ªy 2ª 

La nota será la nota media de las unidades didácticas (incluido 
trabajo diario de clase). Se hará nota media de las unidades aprobadas con un 
5. 

Para el cálculo de la nota de cada parte se sigue el siguiente criterio:  
Pruebas Escritas: 20% 
Trabajo diario en clase: 80%  
La profesora irá registrando en cada evaluación el trabajo en clase del 

alumno. La puntuación de éste será una regla de tres, elaborada en función de 
las notas recogidas por la profesora durante cada tema. Si el trabajo en clase 
no está acabado o mal elaborado, éste no será puntuable.  

El alumno deberá tener como mínimo un 4 de nota de trabajo diario y un 
1 de la nota de la prueba escrita para que se considere apto.  
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 Medidas de recuperación 
Debido al carácter propio del curso, cuya superación se basa en la demostración de haber adquirido unos 

contenidos que cubran los objetivos mínimos fijados (saber hacer), la medida de recuperación básica será la 
repetición de la prueba escrita y la prueba práctica, con el mismo formato y criterios de calificación que las pruebas 
normales del curso (en forma práctica), ya que el alumnado ha de demostrar que ha adquirido una serie de 
conocimientos para superar el módulo 

Estas pruebas de recuperación se plantearán a tres niveles: 
 - Recuperación por evaluaciones. 
 -1ª Evaluación Final (recuperar evaluación no superada) marzo. 
 -2ª Evaluación Final (igual a 1ª Evaluación Final en junio) 
Si el alumno se presenta a subir nota, se valorará en función de lo reflejado en la programación de 

departamento. 

 
 Seguimiento del módulo pendiente 

No procede. 

 
MÓDULO: ARCHIVO Y COMUNICACIÓN 

CURSO 2º FPB Servicios Administrativos 

EVALUACIÓN 
CÁLCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA 

EVALUACIÓN 

1ª y 2ª 
 

 
La nota de la 1ª Evaluación será el resultado de la media aritmética de todos 

los controles que se realicen en el trimestre. Cada control se compone de la suma 
de los dos porcentajes siguientes:  

 70 % PRUEBA ESCRITA 
 30 % TRABAJO EN CLASE Y CASA. 
 
PRUEBA ESCRITA POR UNIDAD DIDÁTICA: Se puede obtener hasta un 

máximo de 7 puntos. 
TRABAJO EN CLASE Y CASA (máximo de 3 puntos): 
El trabajo en clase y casa se evaluará de forma diaria recopilando las tareas 

realizadas por el alumno/a. La valoración será tanto del contenido, como del plazo 
de entrega. Si ambos criterios se cumplen, se calificará con un positivo (para el 
cálculo del 30%: suma de positivos dividido entre nºde veces que pregunto o tomo 
notas y lo multiplico por 3 puntos). Se calificará con la mitad de la nota en caso de 

La nota final de la evaluación será la media de todas las pruebas escritas 
siempre que se dé la condición anteriormente citada. 

Para superar cada evaluación es indispensable obtener una calificación 
igual o superior a 5  

1ª EVALUACIÓN 
FINAL 

Para el cálculo de la nota de esta 1ª Evaluación Final se seguirán los mismos 
criterios que en la 1ª Evaluación Parcial. 

2ª EVALUACIÓN 
FINAL 

La nota final, será la media aritmética de las evaluaciones. Para calcular esta 
media, se utilizarán las notas de los trimestres sin redondear.  
Se entenderá aprobado el módulo, cuando la calificación final obtenida, sea 
igual o superior a 5. 

CRITERIOS 
GENERALES 

- CALIFICACIÓN DE ORTOGRAFÍA. 
- OBTENCIÓN DE CALIFICACIÓN NUMÉRICA DEL MÓDULO. 
- PRESENTACIÓN A SUBIR NOTA. 
Se remite a la Programación de Departamento. 
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que la tarea se realice fuera de plazo y 0, en caso de no realizar las tareas.  

RECUPERACIÓN 

Consistirá en pruebas escritas con los contenidos expuestos durante la 
evaluación. Se respetará la nota de los controles aprobados por el alumno durante 
ese trimestre, teniendo solo que recuperar los controles suspensos. La prueba 
escrita constará de 10 preguntas. Contando la prueba escrita el 100% de la nota 
total. 

PENDIENTES No hay alumnado con este módulo pendiente 

1ª FINAL 

Para el cálculo de la nota de la 1ª Evaluación Final se tendrá en cuenta que el 
alumnado tenga las Evaluaciones anteriores aprobadas, si no se considerará 
suspenso. 

En esta 1ª Evaluación Final se consideran los mismos criterios que en las 
anteriores. Haciéndose media de las notas aprobadas obtenidas en las 
evaluaciones anteriores. 

Para hacer media deben estar todas las evaluaciones aprobadas. 

2ª FINAL 

Esta Evaluación se realiza con el fin de recuperar las partes suspensas del 
módulo. El alumnado aprobado en la 1ª Evaluación Final podrá en esta Evaluación 
subir nota. 

Durante este período el alumnado suspenso y el que se presenta a subir nota 
tiene obligación de asistir a clase. 

En esta Evaluación se realizarán pruebas de recuperación de las partes 
suspensas o que se desee subir nota. Al haber un período de clases de 
recuperación se realizará actividades de Trabajo en clase y casa de cada control de 
evaluación pendiente. 

Para el cálculo de la nota de la 2ª Evaluación Final se tendrá en cuenta los 
mismos criterios que en la anterior.  

CRITERIOS 
GENERALES 

- Redondeo  
- Ortografía 
- Subida de Nota. 
***Se remite a la programación de departamento 

 
ADAPTACIÓN DE LA METODOLOGÍA A LA SITUACIÓN DE CONFINAMIENTO 

La metodología de la presente programación a distancia se ajusta a esta modalidad a través de un uso 
intensivo de las posibilidades tecnológicas actuales, con un seguimiento de las clases a través de diversas 
herramientas TIC, especialmente: 

 Google Classroom para la aportación de material, que se producirá de manera diaria en diversos formatos 
de texto, video, gráficas, capturas y plantillas de ejemplo de los programas que se estén usando. También será la 
plataforma de seguimiento de trabajos y evaluación continua de los discentes.  

 Herramientas de conexión en línea para la interacción en vivo  
 Pizarras online como MIRO para trabajo colaborativo y explicaciones complementarias. 

 

CURSO 2º FPB Servicios Administrativos 
MÓDULO ARCHIVO Y COMUNICACIÓN 

EVALUACIÓN 
CÁLCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA 

EVALUACIÓN 

1ª y 2ª 
 

La nota de la 1ª Evaluación será el resultado de la media aritmética de 
todos los controles que se realicen en el trimestre. Cada control se compone de 
la suma de los dos porcentajes siguientes:  

- 70 % PRUEBA ONLINE 
- 30 % TRABAJO DIRIGIDO, INDIVIDUAL Y GRUPAL 
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PRUEBA ONLINE: Se puede obtener hasta un máximo de 7 puntos. 
TRABAJO DIRIGIDO, INDIVIDUAL Y GRUPAL (máximo de 3 puntos): 
Durante   toda   la   evaluación, el   alumnado   deberá   realizar 

actividades y trabajos (individuales o en grupos) casi diariamente, en horario de 
clase y tras las explicaciones de las mismas, los cuales se calificarán a través 
de la observación online en vivo del profesor o la corrección posterior. El 
docente revisará si se han realizado o no dichas actividades, calificándose 
numéricamente de 0 a 10 cada observación realizada (0 si el alumno o alumna 
no ha realizado ninguna actividad, 5 si las actividades se realizan de forma 
incompleta y 10 si el alumno o alumna ha realizado todas las actividades). La 
realización de las actividades y entrega de trabajos propuestos será condición 
necesaria para aprobar, aunque no suficiente. 

RECUPERACIÓN 

Consistirá en pruebas online con los contenidos expuestos durante la 
evaluación. Se respetará la nota de los controles aprobados por el alumno 
durante ese trimestre, teniendo solo que recuperar los controles suspensos. La 
prueba constará de10 preguntas. Contando dicha prueba el 100% de la nota 
total. 

PENDIENTES No hay alumnado con este módulo pendiente. 

1ª FINAL 

Para el cálculo de la nota de la 1ª Evaluación Final se tendrá en cuenta que el 
alumnado tenga las Evaluaciones anteriores aprobadas, si no se considerará 
suspenso. 
En esta 1ª Evaluación Final se consideran los mismos criterios que en las 
anteriores. Haciéndose media de las notas aprobadas obtenidas en las 
evaluaciones anteriores. 
Para hacer media deben estar todas las evaluaciones aprobadas. 

2ª FINAL 

Esta Evaluación se realiza con el fin de recuperar las partes suspensas del 
módulo. El alumnado aprobado en la 1ª Evaluación Final podrá en esta 
Evaluación subir nota. 
Durante este período el alumnado suspenso y el que se presenta a subir nota 
tiene obligación de asistir a clase. 
En esta Evaluación se realizarán pruebas de recuperación de las partes 
suspensas o que se desee subir nota. Al haber un período de clases de 
recuperación se realizará actividades de trabajo en clases a distancia y trabajo 
posterior individual del alumnado, para cada control de evaluación pendiente. 
Para el cálculo de la nota de la 2ª Evaluación Final se tendrá en cuenta los 
mismos criterios que en la anterior. 

CRITERIOS 
GENERALES 

- Redondeo  
- Ortografía 
- Subida de Nota. 
***Se remite a la programación de departamento 

 
La Unidad Formativa de Prevención de Riesgos Laborales  asociada a este módulo es no 

evaluable según el Artículo 6.4. Del Decreto 135/2016, de 26 de julio, por el que se regulan las 
enseñanzas de Formación Profesional Básica en Andalucía, pero el alumnado tendrá un proceso de 
aprendizaje de esta a través de la entrega de un trabajo individual y de las distintas actividades de 
clase que se harán durante el curso académico. 

 
 Medidas de recuperación 

Consistirá en pruebas escritas con los contenidos expuestos durante la evaluación. Se respetará la nota de los 
controles aprobados por el alumno durante ese trimestre, teniendo solo que recuperar los controles suspensos. La 
prueba escrita constará de 10 preguntas. Contando dicha prueba el 100% de la nota total. 
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La revisión de los exámenes se llevará a cabo en clase y de forma personalizada con cada alumno que desee verlo. 
La copia, por cualquier medio, durante la realización de una prueba escrita supondrá automáticamente una 

calificación de 1. 
No se repetirán pruebas escritas, salvo que se presente justificante médico. 
Para la recuperación de las unidades didácticas en las que se imparte mecanografía: 
La prueba práctica de mecanografía contará el 100% de la nota total, obteniendo el mínimo de pulsaciones por 

trimestre y un máximo de errores del 5% para aprobar. 
a) MEDIDAS DE RECUPERACIÓN ANTES DE LA 1ª EVALUACIÓN FINAL: 
Para el alumnado que, durante el curso, suspenda algunas de las pruebas de evaluación, se les hará 

unarecuperación por trimestre según lo explicado anteriormente, en las fechas que se estimen convenientes.  
b) MEDIDAS DE RECUPERACIÓN EN LA 1ª EVALUACIÓN FINAL: 
Si finaliza el curso y el alumno/a no ha superado los objetivos previstos, se hará una recuperación de la materia 

suspensa teniendo en cuenta los criterios explicados en el apartado recuperación. 
c) MEDIDAS DE RECUPERACIÓN EN LA 2ª EVALUACIÓN FINAL: 
Si después de la Primera Evaluación Final, el alumno/a no hubiese superado los objetivos previstos, se darán clases 

de refuerzo que consistirán en repasar la materia pendiente. 
Las explicaciones del profesor se ajustarán a las dudas que presenten los alumnos/as. También se realizarán 

ejercicios de refuerzo y ampliación, durante el tiempo comprendido entre ésta y la 2ª Evaluación Final. 
En la 2ª Evaluación Final se realizarán pruebas de recuperación siguiendo los mismos criterios para realizarlas que 

en las recuperaciones de la 1ª Evaluación Final. 
Para la calificación de la 2ª Evaluación Final se seguirán los mismos criterios que para la 1ª Evaluación Final, 

teniendo que cumplirse los mismos requisitos para aprobar.  
La calificación final, una vez aprobados los controles de evaluación pendientes, será la media aritmética de 

las calificaciones de las tres evaluaciones. 
Para el alumnado que se presente a subir nota se tendrá en cuenta los criterios comunes adoptados por el Centro.  

 
MÓDULO: FCT 

CURSO 2ºFPB 
EVALUACIÓN CÁLCULO DE LA NOTA FINAL DE LA EVALUACIÓN 

EVALUACIÓN FINAL 

Para que el módulo se considere aprobado debe obtener una calificación de APTO en cada 
uno de estos criterios de Evaluación: 

 Ficha Semanal del Alumnado: Debe haber realizado al menos el 85 % de las horas 
previstas.  

 Informe de Evaluación Final (1): Debe haber obtenido una calificación media de 2 o 
más de 2. 

 Informe de Evaluación Final (2): Debe obtener una calificación de APTO en estos dos 
apartados: 

- Criterios de Evaluación: Debe haber obtenido una calificación de 2 o más de 2 en la 
Adquisición de dichos Criterios. 

- Actividades del Programa Formativo Individualizado: Debe haber realizado al menos el 
75 % de las actividades previstas. 

En el caso de que en alguno de los criterios de Evaluación se haya obtenido la calificación 
de NO APTO se considerará el módulo suspenso y obtendrá la calificación final de NO APTO.  

 
 Medidas de recuperación 

Cuando el alumnado no haya superado el módulo o no lo haya cursado por tener módulos profesionales 
asociados a unidades de competencia no superados, deberá cursarlo durante el curso académico siguiente. 

 
 Criterios de exención del módulo 

Se aplicará la Orden de 28 de septiembre de 2011. Se podrá determinar la exención total o parcial del módulo por 
su correspondencia con la experiencia laboral, siempre que se acredite su relación con los estudios profesionales 
respectivos y haya tenido una duración, como mínimo, de un año a tiempo completo. 
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Los alumnos deberán presentar la siguiente documentación, un mes antes del comienzo del periodo de FCT: 
· En el caso de trabajadores/as asalariados/as: 
Certificación de la Tesorería General de la Seguridad Social, del Instituto Social de la Marina o de la mutualidad 

laboral a la que estuviera afiliado, donde conste la empresa, la categoría laboral (grupo de cotización) y el período de 
contratación, además del contrato de trabajo o certificación de la empresa donde haya adquirido la experiencia laboral, 
en la que conste específicamente la duración de los periodos de prestación del contrato, la actividad desarrollada y el 
intervalo de tiempo en el que se ha realizado dicha actividad. 

· En el caso de trabajadores/as autónomos o por cuenta propia:  
Certificación de la Tesorería General de la Seguridad Social o del Instituto Social de la Marina de los periodos de alta 

en la Seguridad Social en el régimen especial correspondiente, además de una descripción de la actividad desarrollada e 
intervalo de tiempo en el que se ha realizado la misma. 

El Departamento de la Familia Profesional de Administración estudiará la documentación aportada por al alumno/a 
valorando:  

1º Se ha entregado toda la documentación necesaria y ésta es correcta. 
2º Reúne todos los requisitos para poder solicitar la exención total o parcial de la FCT. 
2º Qué resultados de aprendizaje de los establecidos como mínimos en el Real Decreto 1631/2009 han podido ser 

adquiridos con dicha experiencia laboral previa. 
El equipo educativo propondrá la exención total del módulo de FCT cuando valore que todos los resultados de 

aprendizaje han sido adquiridos con la experiencia laboral, y propondrá exención parcial cuando considere que no todos 
los Resultados de aprendizaje han podido ser adquiridos. En este último caso indicará cuáles no han sido adquiridos y 
propondrá un programa específico de formación para poder alcanzarlos 

Cuando no se cumplan los requisitos para la exención, no se aporten los documentos solicitados o los resultados de 
aprendizaje adquiridos sean inferiores al 25%, se propondrá la NO EXENCIÓN del módulo. 

En todos los casos la propuesta se realizará al director del centro a través del modelo normalizado Anexo II de 
la Orden de 28/09/2011 de FCT. 

- Seguimiento del módulo pendiente 
No procede. 

 


