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MODULOS

> OFIMATICA Y PROCESOS DE LA INFORMACION

COMUNICACION Y ATENCION AL CLIENTE

A\

INGLES

Y

FORMACION Y ORIENTACION LABORAL

GESTION DE LA DOCUMENTACION JURIDICA Y EMPRESARIAL

RECURSOS HUMANOS Y RESPONSABILIDAD SOCIAL CORPORATIVA

PROCESO INTEGRAL DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL

GESTION LOGISTICA Y COMERCIAL

GESTION DE RECURSOS HUMANOQS

SIMULACION EMPRESARIAL

GESTION FINANCIERA
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CONTABILIDAD Y FISCALIDAD

LICO: INVESTIGACION DE EMPRESAS

Y

> FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO (FCT)

> PROYECTO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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NIVEL: 1°CFGS “ADMINISTRACION Y FINANZAS”
MODULO: INGLES

CURSO 1¢ ADF
EVALUACION CALCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA EVALUACION
13’ 22 y 32 Trabajo diario en casa y en clase, Entrega de trabajos dentro del plazo a través de la
plataforma de GOogle ClaSSIO0M........ccueiuiiie ittt 20%
Pruebas Objetivas Escritas o Pruebas de Expresion Oral...........c.cccoooevveviiiiiieenennn. 70%
Speakingenelaula......................c.ocooiii e 5%
Listening enelaula..................oooooiiiiic e e 5%
FINAL Se realizara un examen:100%.

- Subida de nota: Si el alumno se presenta a subir nota, si ésta es inferior a la obtenida

anteriormente con una diferencia de 3 puntos se le pondra la nota obtenida en el ultimo

examen realizado, si la diferencia es de menos de 3 puntos, se mantendra la nota que

tenia antes de presentarse a subir nota. De manera que si un alumno tenia un 9 y en la

subida de nota saca un 7 se le mantiene el 9 pero si saca un 6 (al haber una diferencia

de 3 puntos) se le pondra un 6. Y en caso de suspender un 5.

-Calificacion de ortografia: En Bachillerato y CF Superiores: 0.15 puntos por falta, hasta un
maximo de 2 puntos.

- Redondeo: La nota final de cada evaluacién se redondeara al alza a partir de 5

décimas, siempre que obtenga al menos un 5.

- Ausencias: No se realizaran examenes al alumnado ausente el dia de la prueba sin

CRITERIOS justificacion médica.
- Copiado en examenes: Los alumnos que hayan utilizado algiin elemento externo en los
GENERALES examenes (teléfonos méviles, chuletas...) y sean vistos por el profesor tendran un cero en esa
prueba

- Alumnado que tenga un 25 % o mas de faltas de asistencia injustificadas en

cada trimestre:

1. No se aplicara la evaluacién continua y debera examinarse de toda la materia en la
evaluacion ordinaria. Tendra que realizar un examen distinto al del alumnado que asiste
regularmente.

2. Ese examen final podra contener todos los contenidos y estandares de aprendizaje de
la programacion. Ademas, incluira otras cuestiones relacionadas con las actividades de clase
para poder sumar ese %.

3. Si el alumno/a asiste regularmente el segundo y tercer trimestre, podra evaluarse en
continua

METODOLOGIA TELEMATICA

Debido a la presente situacion de emergencia sanitaria producida por el COVID 19, hemos visto la necesidad de
presentar esta programacion que se realizara de manera telematica, en caso de confinamiento de un alumno por
vulnerabilidad, de una clase o del centro completo por confinamiento, o cualquier supuesto que pueda ocurrir dentro del
marco de esta situacion. Para tal fin, hemos reducidos los contenidos en esta programacién, priorizando los que hemos
considerado mas importantesy eliminando contenidos menos importantes para ellos ya que se pueden adquirir en cursos
posteriores.

Para llevar a cabo esta programacion, utilizaremos la plataforma Google Classroom, dentro del espacio educativo
privado G Suite. Utilizaremos el correo corporativo del alumnado y profesorado. El profesorado creara un aula con el
alumnado de su clase y se comunicara con ellos a través de este espacio para asignarle tareas, ofrecerle informacion
sobre los temas que se estan impartiendo, realizar examenes etc. Siempre se avisara al alumnado de las tareas que
tienen que realizar con al menos 24 horas de antelacion, para asegurarnos que tengan tiempo suficiente de realizarlas.
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Todas las tareas propuestas seran contestadas por el alumnado en la misma plataforma, sin usar medios alternativos
(excepto si asi lo solicita puntualmente un profesor).

El profesor llevara un control del trabajo de su alumnado.

La mayoria de la tarea solicitada seran materiales escritos, viéndose las actividades orales reducidas, al no existir
comunicacion directa profesor-alumnos. Para realizar las actividades de Listening, se subiran los audios a la plataforma
junto a la hoja de tareas a realizar. Si se pidieran tareas orales a los alumnos (Speaking), los alumnos los subirian a la
plataforma en forma de audio grabado por ellos.

Las explicaciones de contenidos del profesor se realizaran a través de materiales creados (textos, esquemas,
PowerPoints, videos explicativos...) asi como de enlaces, videos y demas recursos de la web, para poder garantizar el
éxito del proceso de ensefianza-aprendizaje.

Los alumnos realizaran de manera simultanea las pruebas escritas (examen de tema, test del libro de
lectura...) en la plataforma en la fecha acordada, con una hora exacta de comienzo y una hora exacta de finalizacion. El
alumnado que no se haya conectado a esa hora o haya empezado mas tarde, debera terminar la prueba a la hora
acordada. Si no hiciera la prueba, debera justificar su ausencia con justificante médico, tal como si fuera una prueba

presencial.

Seleccionaremos los contenidos a impartir, priorizando los contenidos gramaticales y de vocabulario
especificos de este curso, eliminando los contenidos menos relevantes o que se repiten en cursos anteriores y/o

posteriores.

Finalmente, tendremos en cuenta la tarea asignada a nuestro alumnado en la carpeta de drive, para trabajar
de manera conjunta con el resto del profesorado que compone el equipo docente de cada grupo y
evitar el exceso de tarea en una fecha concreta.

CURSO

1° ADF

EVALUACION

CALCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA EVALUACION

12,22y 32

Trabajo diario en casa y en clase,Entrega de trabajos dentro del plazo a través de la
plataforma de Google ClaSSIO0M ........ccicuiiciiiiiice ettt sae e ere e 70%

Pruebas Objetivas Escritas oPruebas de Expresion oral..............cccovevviviieicicccecciene, 20%
Speaking (AUAIOS) ...................ocooviiiecee e 10%

FINAL

La nota de la evaluacion ordinaria sera la media obtenida a partir de la siguiente ponderacion:
12 evaluacion...........cuurerrrnnnnnas 10%
22 evaluacion.........cuussrsnrrnnnnnes 20%
32 evaluacion.........cuussesrrrnnnnnas 70%

CRITERIOS
GENERALES

- Redondeo: Se redondeara a partir del 5 en adelante y desde 0,5. No se redondea hasta que no
obtenga un suficiente (5).

- Callificacién de ortografia: En Bachillerato y CF : 0.15 puntos por falta, hasta un maximo de 2
puntos.

- Subida de Nota: Al presentarse a subir nota si ésta es inferior a la obtenida anteriormente con
una diferencia de 3 puntos se le pondra la nota obtenida en el Gltimo examen realizado, si la
diferencia es de menos de 3 puntos, se mantendra la nota que tenia antes de presentarse a subir
nota. De manera que si un alumno tenia un 9 y en la subida de nota saca un 7 se le mantiene el 9
pero si saca un 6 (al haber una diferencia de 3 puntos) se le pondra un 6. Y en caso de suspender
unb."

- Alumnado que tenga un 25 % o mas de faltas de asistencia injustificadas en cada
trimestre:

1. No se aplicara la evaluacién continua y debera examinarse de toda la materia en la
evaluacion ordinaria. Tendra que realizar un examen distinto al del alumnado que asiste
regularmente.

2. Ese examen final podra contener todos los contenidos y estandares de aprendizaje de
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la programacion. Ademas, incluira otras cuestiones relacionadas con las actividades de clase
para poder sumar ese %.
3. Si el alumno/a asiste regularmente el segundo y tercer trimestre, podra evaluarse en continua

e Medidas de recuperacion

Al tratarse de una evaluacion continua, no habra examenes de recuperacion. La nota de la tercera evaluacion se
obtendra de la siguiente manera: 10% de la primera evaluacion, 20% de la segunda evaluacion y 70% de la tercera. De
no aprobar esta evaluacion a finales de mayo, podra presentarse a un examen final en el mes de junio que consistira en
una prueba escrita con un valor del 100%.

MODULO: FORMACION Y ORIENTACION LABORAL

CURSO

1°EDl y 1°ADF

EVALUACION

CALCULO DE LA NOTA FINAL POR EVALUACION

80% Trabajos propuestos y/o examenes.
Se valorara la realizacion de los examenes tedrico-practico y la elaboracion y entrega de trabajos.

Para evaluar los trabajos se realizara una tabla de evaluacion en la que se desglosen los elementos
que se van a calificar y con qué peso. Los examenes se calificaran del 1 al 10 y tendran el mismo peso

en la nota que los trabajos.
12,22Y 32 ; '

20% Trabajo diario de clase.
El apartado “trabajo diario de clase” se valorara con las actividades realizadas en clase o en casa.

Contaran positivamente aquellos ejercicios completos y bien realizados, valoraran la mitad las
actividades que estén parcialmente incompletas o no estan realizadas correctamente y se evaluara con
cero las actividades que no se hayan entregado o que estén totalmente incompletas.

FINAL FP

100% Prueba Escrita del trimestre que hay que recuperar.
La calificacion final del curso sera la nota media de las tres evaluaciones.

CRITERIOS
GENERALES

Criterios de calificacion comunes al centro.

e Calificacion de ortografia.

e Redondeo.

e Subida de Nota

Se remite a la Programacién de Departamento

e Evaluacion del Alumnado que tenga un 25 % o mas de faltas de asistencia en
Ciclos Formativos y Bachilleratos: Desde el momento que el alumnado supere el 25% de
faltas de asistencia (todas las ausencias excepto las justificadas documentalmente) en una
asignatura o0 modulo en cada trimestre:

-1.No se aplicara la evaluacion continua y debera examinarse de toda la materia en la evaluacion

ordinaria. Tendra que realizar un examen distinto al del alumnado que asiste regularmente.

-2.Ese examen final podra contener todos los contenidos, estandares de aprendizaje o resultados

de aprendizaje de la programacion. Ademas, incluira otras cuestiones relacionadas con las actividades
de clase para poder sumar ese %.

-3.Si el alumno/a asiste regularmente el segundo y tercer trimestre, podra evaluarse en continua.

ADAPTACION DE LA METODOLOGIA A LA SITUACION DE CONFINAMIENTO

La metodologia que se va a aplicar en la presente programacion incluye las decisiones relativas a como
ensefiar mas acordes con la especificidad del médulo de FOL y con las caracteristicas del alumnado.

Sera activa y participativa, alternando la exposicion de los contenidos con la resolucion de cuestiones tedricas y
practicas que tengan la mayor vinculacién posible con la realidad socioecondémica del entorno y que facilite la
autonomia del alumno/a en su trabajo y en la elaboracion de decisiones. Prestando especial atencion a las técnicas
de informacién y comunicacién como recurso basico.
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Entre el abanico de actividades que el profesor/a puede utilizar, se encuentran desde actividades muy sencillas
como puede ser plantear una serie preguntas hasta actividades mucho mas complejas como la realizacién de un
trabajo de investigacion.

Todas estas actividades se realizaran a través de la plataforma Classroom. Se pueden clasificar en varios
grupos atendiendo a su finalidad.

e Medidas de recuperacion

— Las actividades de recuperacion son una parte mas del proceso de ensefianza-aprendizaje, y se realizaran
sin esperar al suspenso.

— Seconcretan en las siguientes medidas:

1.

El alumno/a que no haya conseguido al menos una nota minima de 4 puntos en los examenes
correspondientes, realizara un examende recuperacion. Dicha recuperacion tendra la
consideracion de superada (nota de examen minimo 4, dependiendo de la trayectoria del alumno/a)
0 no superada. A la nota real del examen de recuperacién se le aplicara el porcentaje
correspondiente (70% prueba escrita).

Si tras la recuperacion del trimestre correspondiente, la materia no es superada quedara pendiente
para la evaluacion final y la nota final de la evaluacion sera como maximo 4, ya que es imprescindible
tener aprobada la prueba escrita para aprobar la evaluacion correspondiente.

En relacion a la recuperacion de los trabajos, los alumnos/as recibiran las orientaciones necesarias

para recuperar esta parte y entregar correctamente el trabajo.
— En la evaluacion final es indispensable obtener una nota igual o superior a 4,5 para aprobar la

asignatura.

— Aquellos alumnos/as que no han asistido con regularidad realizaran un examen diferente al resto del

grupo.

—  Se guardara la nota del trimestre aprobado, para hacer media con el trimestre pendiente de recuperar.

e Seguimiento de las materias pendientes

No procede.

MODULO: OFIMATICA Y PROCESOS DE LA INFORMACION

CURSO 1° CFGS “ADMINISTRACION Y FINANZAS” (1°ADF)
EVALUACION CALCULO DE LA NOTA FINAL DE LA EVALUACION
INFORMATICA ‘ OPERATORIA DE TECLADOS
Teniendo en cuenta que el moédulo tiene dos partes muy diferenciadas (APLICACIONES
INFORMATICAS Y OPERATORIA DE TECLADOS) hay que aprobar las dos partes y la nota del
modulo sera la nota media de las dos partes aprobadas
Asi mismo se establecen distintos instrumentos de evaluacién para cada una de ellas:
INFORMATICA
EXAMENES 80 %:Se realizaran pruebas durante el trimestre que podran ser tedricos, pero
fundamentalmente practicos en el ordenador y que podran tener un valor ponderado dependiendo
12 de la cantidad de materia evaluada en cada una de ellas. Para realizar la media todas las unidades

deben estar aprobadas (los examenes deberan tener una calificacion mayor o igual a 4 y un minimo
de trabajo diario de 1 punto o los exdmenes deberan tener una calificacién mayor o igual a 5), en
caso contrario la calificacion final de la evaluacién no podra ser superior a 4.

EJERCICIOS (trabajo diario en clase) 20 %:

20% Ejercicios realizados en clase (se tomara nota diariamente y al final de la evaluacién se
prorrateara el numero de anotaciones positivas con respecto al total de anotaciones

OPERATORIA DE TECLADOS

Se tendra en cuenta solo la realizacion de ejercicios en clase.

Teniendo en cuenta que el moédulo tiene dos partes muy diferenciadas (APLICACIONES
INFORMATICAS Y OPERATORIA DE TECLADOS) hay que aprobar las dos partes y la nota del
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modulo sera la nota media de las dos partes aprobadas.

INFORMATICA

Para el céalculo de la nota de esta 2% Evaluacion se seguiran los mismos criterios que en la 12
Evaluacion.

OPERATORIA DE TECLADOS

EXAMENES70%: Al final del trimestre se realizaran una pruebas de 5 minutos. Para obtener

a
2 un 5 sera necesario conseguir 150 ppm. Para obtener un 10 seran necesarias 200 ppm.

EJERCICIOS 30 %: Se anotara diariamente la realizacion de ejercicios.

Si se aprueba la segunda evaluaciéon queda automaticamente aprobada la primera, en caso
de que se tuviera suspensa la mecanografia en la 1? evaluacion.

INFORMATICA

Para el calculo de la nota de la 3* Evaluacion se tendra en cuenta que el alumnado tenga las
Evaluaciones anteriores aprobadas, si no se considerara suspenso.

En esta 37 Evaluacion se consideran los mismos criterios de calificacion que en las anteriores,
pero la nota sera la media de las evaluaciones durante todo el curso, siempre que
estén todas aprobadas.

32 OPERATORIA DE TECLADOS

EXAMENES 70 %: Al final del trimestre se realizara una prueba de 5 minutos. Para obtener
un 5 sera necesario conseguir 150ppm. Para obtener un 10 seran necesarias 200 ppm.

EJERCICIOS 30 %: Se anotara diariamente la realizacion de ejercicios.

La evaluacion sera continua por lo tanto si se aprueba la tercera evaluacién queda
automaticamente aprobada la primera y segunda en caso de que se tuviera suspensa la
mecanografia en esas evaluaciones.

Esta Evaluacion se realiza con el fin de recuperar las partes suspensas del modulo. El
alumnado aprobado en la 3% Evaluacién podra en esta Evaluacion subir nota.

Durante este periodo el alumnado suspenso y el que se presenta a subir nota tiene obligacion
de asistir a clase.

En esta Evaluacion se realizaran pruebas de recuperacion de las partes suspensas o que se

FINAL desee subir nota. Al haber un periodo de clases de recuperacion se realizara actividades de Trabajo
en clase de cada control de evaluacion pendiente o, en su caso, para subir nota, para la parte de
APLICACIONES INFORMATICAS, que seran las que se tendran en cuenta para la puntuacion
correspondiente. Para la parte de OPERATORIA DE TECLADOS el alumno suspenso continuara con
las clases practicas de mecanografia y se le realizaran pruebas de velocidad en su caso.

Para el calculo de la nota de la Evaluacion Final se tendra en cuenta los mismos
criterios que en la 32 Evaluacion.

CALIFICACION DE ORTOGRAFIA:
OBTENCION DE CALIFICACION NUMERICA DEL MODULO:
CRITERIOS PRESENTACION A SUBIR NOTA:
GENERALES MEDIDAS PARA EL ALUMNADO CON MAS DEL 25% DE FALTAS INJUSTIFICADAS POR

TRIMESTRE
Se remite a la programacion de Departamento.

o Medidas de recuperacion
Se determinaran y planificaran actividades de refuerzo o mejora de las competencias que permitan al alumnado la
superacién del maddulo, o, en su caso, mejorar la calificacion obtenida en el mismo.
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Dichas actividades consistiran basicamente en realizacion ejercicios practicos, de resumenes y esquemas
conceptuales, repaso de los distintos conceptos tedricos y realizacion de los trabajos bajo la supervision del profesor,
ademas pruebas de las partes pendientes

Para el alumnado que no obtenga una calificacion global final superior a 5 después en la tercera evaluacion, se
realizaran examenes de recuperacion teorico y/o practico en mayo.

Para el alumnado que después de estas recuperaciones mantenga una calificacion final inferior a 5, se establecera
un periodo de recuperacion y una evaluacion final entorno al 22 de junio en el que entraran todos los contenidos del
curso. Sera obligatoria la asistencia a las clases que se establezcan en este periodo de recuperacion, asi como la entrega
de los trabajos que se establezca. Las clases de recuperacion se utilizaran para resolver dudas, realizar los trabajos y
ejercicios practicos.

El alumnado podra presentarse a subir nota para la evaluacién final de junio.

e Seguimiento de las materias/moédulos pendientes
No hay ningiin alumno/a con este modulo pendiente.
- CONJUNTO DE MEDIDAS Y ACTUACIONES ORIENTADAS A LA SUPERACION DE LAS DIFICULTADES
DETECTADAS EL CURSO ANTERIOR:
Para el alumnado que repite este médulo por no superarlo el curso anterior, ademas de los
contenidos de la programacion de su curso actual, se realizara una seleccion de las actividades de cada
unidad y, en su caso, de los instrumentos de evaluacion

MODULO: COMUNICACION Y ATENCION AL CLIENTE

1° CFGS “ADMINISTRACION Y

CURSO FINANZAS” (1°ADF)
. CALCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA
EVALUACION EVALUACION

Cada uno de los temas se puntuian con los siguientes criterios de calificacion:
Control: 90 % (9 puntos)
Ejercicios en casa y clase: 10 % (1 punto)

12 EVALUAC'ON Es necesario que el control se apruebe (5 puntos) para poder sumar la
puntuacion de Ejercicios y la del Trabajo resumen, en caso contrario se

PARCIAL considerara el Tema suspenso.

Para aprobar es necesario tener aprobados todos los temas de la 1°
evaluacion. La calificacion de esta evaluacion sera la nota media de los
temas aprobados.

> Los criterios de calificacion seran los mismos que en la 1* evaluacion.

22 EVALUACION Para aprobar la 22 evaluacion es necesario tener aprobados todos
PARCIAL los temas de la 12 y de la 22 evaluacion. La calificacion de esta

evaluacion sera la nota media de los temas de la 22 evaluacién.

Los criterios de calificacion seran los mismos que en la 1* y 2¢ evaluacion.
La calificacion de la 32 evaluacion sera la nota media de los temas

32 EVALU ACl()N dela 32evaluacion, siempre que estén aprobados.
En el caso de tener algin tema suspenso tendréa que recuperar en la

PARCIAL Evaluacion Final.

El alumnado que tenga aprobado todo el curso pero desee subir nota podra
hacerlo en la Evaluacion Final.
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EVALUACION La ce_:hfncacnon final d(lel curso sera la nota media de los temgs del
curso, siempre que estén todos aprobados. En caso contrario se
FINAL considerara el médulo suspenso.

Se seguiran los criterios de calificacion comunes al Centro en relacion a
los siguientes aspectos y se remitira a la Programacion de Departamento:

CRITERIOS - CALIFICACION DE ORTOGRAFIA. |
- OBTENCION DE CALIFICACION NUMERICA DEL MODULO.
GENERALES - SUBIDA DE NOTA.
- MEDIDAS PARA ALUMNADO CON MAS DEL 25 % DE FALTAS POR
TRIMESTRE.

ADAPTACION DE LA METODOLOGIA A LA SITUACION DE CONFINAMIENTO

Debido a las particulares circunstancias que este curso se estan dando por la pandemia de COVID-19, se ha
teniendo en cuenta la Instruccion de 15 de junio de 2020 de la direccion general de formacion profesional, relativa a
las medidas educativas que adoptar en el principio del curso 2020/21 para las ensefianzas de formacion
profesional.

“La metodologia didactica de las enseflanzas de formacion profesional integrara los aspectos cientificos,
tecnoldgicos y organizativos que en cada caso correspondan, con el fin de que el alumnado adquiera una vision
global de los procesos productivos propios de la actividad profesional correspondiente.”

La herramienta de comunicacion entre profesor y alumnado sera Google Classroom mediante clases
virtuales. Asimismo, se utilizaran las cuentas de correo corporativo, las reuniones por Meet y documentos
compartidos en Drive.

e Medidas de recuperacion

a) Medidas de recuperacion antes de la 32 evaluacion parcial:

Para el alumnado que, durante el curso, suspenda algun tema se realizaran recuperaciones de los controles
correspondientes antes de la 3° evaluacion y se les propondra realizar ejercicios de refuerzo en casa.

b) Medidas de recuperacion en la 32 evaluacion parcial:

Si llegada la 3° Evaluacién Parcial el alumno/a no ha superado los objetivos previstos, se haran controles de
recuperacion de cada tema suspenso. Este alumnado podra entregar de nuevo, o si no lo hizo en su momento, los
Ejercicios y el Trabajo resumen de los temas suspensos para puntuarlos. Si no los entrega se tendra en cuenta la
puntuacion acumulada durante el curso.

Para la calificacion de la recuperacion de los temas suspensos se seguiran teniendo en cuenta los criterios
establecidos por tema.

c) Medidas de recuperacion en la evaluacién final:

Si después de la Tercera Evaluacion Parcial, el alumno/a no hubiese superado los objetivos previstos, se daran
clases durante el tiempo comprendido entre ésta y la Evaluacion Final.

En la Evaluacién Final se realizaran controles de recuperacion siguiendo los mismos criterios para realizarlos
que en las recuperaciones de la Tercera Evaluacion Parcial.

Las actividades de recuperacion consistiran en el estudio por parte del alumno/a de los contenidos expuestos
durante la evaluacion y en la realizacion, en su caso, de uno o varios controles, ademas de la entrega de las
actividades correspondientes a “Ejercicios en casa y clase” y las de “Trabajo resumen” que se propongan en este
periodo.

Los criterios de calificacion seran los mismos que en las Evaluaciones anteriores.

Se entendera superada si el alumno saca una nota de 5 puntos.

En cuanto a la revision de los examenes se refiere se llevara a cabo en clase y de forma personalizada con cada

alumno/a que desee verlo.

MODULO: GESTION DE LA DOCUMENTACION JURIDICA Y EMPRESARIAL

METODOLOGIA ESPECIAL DEBIDO A LA DIVISION DEL GRUPO EN DOS SUBGRUPOS
PARA PODER RESPETAR LA DISTANCIA DE SEGURIDAD.
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Como se ha mencionado anteriormente los alumnos se han dividido en dos subgrupos que asisten a clase en
dias alternos. Esto tiene las siguientes implicaciones metodoldgicas:

o Se utilizara de forma intensiva la comunicacién con el alumnado a través de la direccién de correo
electronico (facilitado a cada uno de ellos por el centro). Asi mismo se utilizara de forma intensiva la plataforma

Google Classroom.

e FEl profesorado velara para que los dias que los alumnos no vienen a clase tengan tareas que le permitan
avanzar contenidos. Estas tareas se pueden decir verbalmente los dias que vienen a clase, se pueden subir a Google
Classroom o se pueden enviar por correo. Es importante que los dos subgrupos puedan tener siempre sesiones
para preguntar dudas y profundizar contenidos de forma presencial.

e Los dias que no vienen a clase se pueden aprovechar, fundamentalmente, para repasar, estudiar y
profundizar contenidos, asi como para hacer actividades de tipo mas practico.

e Los contenidos mas dificiles del médulo se deben de ver de manera presencial con cada grupo, sin que
ello signifique que se vayan a repetir todas las clases.

e  Se trata de que los alumnos trabajan el modulo tanto los dias que les toca venir y también, los dias en que
no tienen que hacerlo. No venir a clase un dia no significa no trabajar esos médulos esos dias.

CURSO

1° CFGS “ADMINISTRACION Y FINANZAS” (1°ADF)

EVALUACION

CALCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA EVALUACION

a) Pruebas escritas.......cccuriminmnininssssssssssnsssssnssnsss s ——— 80%

Se realizaran varias pruebas escritas durante el trimestre, cada una de las cuales podra
constar de preguntas tedricas y ejercicios practicos:

En todas las pruebas, se especificara la puntuacion de cada pregunta, las penalizaciones
en su caso, y el total de puntos de la prueba, que al final se calculara sobre 10.

Para obtener la calificacion por este apartado a) se calculara la media aritmética de las
pruebas realizadas en las que se haya obtenido, al menos, un 4,5. Si alguna de las pruebas
no supera el 4,5 no se realizara media aritmética y la nota del trimestre no sera superior a 4 en
ningun caso. Igualmente, si no se consigue una media de 5 puntos entre las distintas pruebas
la nota del trimestre no sera superior a 4 en ninglin caso.

b) Trabajos y ejercicios practicos realizados en casa y en clase........ 20%

Habra dos tipos de actividades: las que requieran su mera realizacion y las que el profesor
corrija en horario no lectivo. Estas ultimas actividades puntuaran el doble que las primeras.

Para obtener la nota final del trimestre se calculara la media ponderada de los dos
apartados anteriores (80%-20%). Para aprobar el trimestre se requiere obtener una
calificacion minima de 5 en la media de las pruebas escritas antes de aplicar el
porcentaje.Solamente a partir de dicho 5, se sumara la calificacién obtenida en el apartado
de trabajos y ejercicios practicos. En caso contrario, no se sumara y la calificacion no podra ser
superior a un 4 en ningun caso.

EVALUACION
FINAL

La calificacion final del curso serd la media aritmética de las notas de las tres
evaluaciones.

CRITERIOS
GENERALES

-CALIFICACION DE ORTOGRAFIA
-OBTENCION DE LA CALIFICACION NUMERICA (REDONDEO)
-EVALUACION ALUMNADO CON 25% O MAS DE FALTAS DE ASISTENCIA
-PRESENTACION A SUBIR NOTA

***SE REMITE A LA PROGRAMACION DE DEPARTAMENTO***

ADAPTACION DE LA METODOLOGIA A LA SITUACION DE CONFINAMIENTO

Debido a las particulares circunstancias que este curso se estan dando por la pandemia de COVID-19, se ha
teniendo en cuenta la Instruccion de 15 de junio de 2020 de la direccion general de formacién profesional, relativa a
las medidas educativas que adoptar en el principio del curso 2020/21 para las ensefianzas de formacion
profesional.




J'U'HTA 'D'E A"DR'L'U['IH CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

IES Alyanub
5.0
ALYANUSSCC

“La metodologia didactica de las ensefianzas de formacion profesional integrara los aspectos cientificos,
tecnoldgicos y organizativos que en cada caso correspondan, con el fin de que el alumnado adquiera una vision
global de los procesos productivos propios de la actividad profesional correspondiente.”

Todo esto se hara de forma telematica a través de la aplicacion Google Classroom y su aplicacion de
video conferencia, Google Meet. Igualmente se hara un uso intensivo de los correos corporativos facilitados
por el centro al alumnado y profesorado.

e Medidas de recuperacion

El alumnado que no supere las evaluaciones parciales tendra la oportunidad de acceder a la recuperacion de las
unidades didacticas suspensas, antes o después de que finalice cada trimestre, aplicandose los mismos criterios de
calificacién mencionados anteriormente.

Pueden darse basicamente dos supuestos:

1°) que los alumnos no hayan superado alguna evaluacion debido a no haber alcanzado un 4,5 en alguna de las
pruebas escritas. Para superar esta situacion deberan presentarse a la prueba o pruebas no superadas en el trimestre
correspondiente.

2°) que aun habiendo alcanzado un 4,5 en todas las pruebas escritas, la nota media de las pruebas sea inferior a 5
puntos, o que la nota media ponderada de las pruebas y los ejercicios sea inferior a 5 puntos. En estos casos la forma de
recuperar consistira en la entrega de una serie de ejercicios practicos, tareas y resimenes que seran propuestos por el
profesor, en un plazo concreto de tiempo que determinara el profesor.

A tal efecto, se determinaran y planificaran actividades de refuerzo o mejora de las competencias que permitan
al alumnado la superacion del modulo, o, en su caso, mejorar la calificacion obtenida en el mismo.

Dichas actividades consistiran basicamente en realizacién ejercicios practicos, de resimenes y esquemas
conceptuales, repaso de los distintos conceptos teoricos y realizacion de los trabajos bajo la supervision del
profesor.

Para el alumnado que no obtenga una calificacion global final superior o igual a 5 después de la tercera
evaluacion parcial, se establecera un periodo de recuperacion y una evaluacion final hasta el 18 de junio en el que
se trataran todos los contenidos del curso. Sera obligatoria la asistencia a las clases que se establezcan en este
periodo de recuperacion, asi como la entrega de los trabajos que se establezca. Las clases de recuperacion se
utilizaran para resolver dudas, realizar los trabajos y realizar resumenes y esquemas conceptuales.

Cada alumno habra de presentarse a aquellas unidades que tenga pendientes.

En la evaluacion final del 18 de junio los alumnos y alumnas habran de recuperar las partes del modulo que
tengan pendientes, mediante la realizacién de una prueba escrita que combinara elementos teéricos y practicos.

e Seguimiento de las materias/médulos pendientes
No hay ninguin alumno/a con este modulo pendiente.

MODULO: RECURSOS HUMANOS Y RESPONSABILIDAD SOCIAL CORPORATIVA

CURSO 1° CFGS “ADMINISTRACION Y FINANZAS” (1°ADF)
EVALUACION CALCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA EVALUACION
a) Pruebas escritas......ccccuiiiiisssisssssssssnnsnsmnmsssnn s anaaas 90%

proceda, casos practicos.

Las pruebas escritas consistiran en preguntas (tipo test y/o desarrollo) sobre el mddulo y, cuando

En todas las pruebas, se especificara la puntuacion de cada pregunta, las penalizaciones, en su
caso, el valor de cada parte y el total de puntos de la prueba, que al final se calculara sobre 10.
Para obtener la calificacion por este apartado a) se calculara la media aritmética de las pruebas

12 y 22 realizadas en las que se haya obtenido, al menos, un 5. Si alguna de las pruebas no supera el 5 no

se realizara media aritmética y la nota del trimestre no sera superior a 4 en ningln caso.

- 0sielalumno o alumna no ha realizado ninguna actividad
- bsilas actividades se realizan de forma incompleta
- 10 si ha realizado todas las actividades

10

b) Trabajos y ejercicios practicos realizados en casa y en clase.......ccxussssnnnes
Observacion directa de la profesora que revisara si se han realizado o no dichas actividades:




JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE
IES Alyanub

ﬂ{ALYANEQ 6

Para obtener la nota final del trimestre se calculard la media ponderada de los dos
apartados anteriores (90%-10%). Para aprobar el trimestre se requiere obtener una calificacién minima
de 5 en la media de las pruebas escritas. Solamente a partir de dicho 5, se sumara la calificacién
obtenida en el apartado de trabajos y ejercicios practicos. En caso contrario, no se sumard y la
calificacién no podra ser superior a un 4 en ninglin caso.

Para el calculo de la nota de esta 37 Evaluacion se seguiran los mismos criterios que en la 1%y 2°
Evaluacion.

En esta evaluacion aparecera la nota final del médulo, por lo que se tendra en
cuenta que el alumnado tenga las Evaluaciones anteriores aprobadas, si no se considerara
Suspenso.

En esta Tercera Evaluacion Parcial se consideran los mismos criterios que en las anteriores.
Haciéndose media de las notas aprobadas obtenidas en las evaluaciones anteriores.

Para hacer media deben estar todas las evaluaciones aprobadas.

FINAL

La nota final delmoddulo en la convocatoria ordinaria serd la obtenida como media
aritmética de las calificaciones obtenidas en las tres evaluaciones.

CRITERIOS
GENERALES

- CALIFICACION DE ORTOGRAFIA

- OBTENCION DE LA CALIFICACION NUMERICA (REDONDEOQ)
- PRESENTACION A SUBIR NOTA.

-ALUMNADO CON MAS DEL 25% DE FALTAS DE ASISTENCIA
*Se remite a la Programacién de Departamento.

ADAPTACION DE LA METODOLOGIA A LA SITUACION DE CONFINAMIENTO

Debido a las particulares circunstancias que este curso se estan dando por la pandemia de COVID-19, se ha
teniendo en cuenta la Instruccion de 15 de junio de 2020 de la direccién general de formacién profesional, relativa a
las medidas educativas que adoptar en el principio del curso 2020/21 para las ensefianzas de formacion

profesional.

“La metodologia didactica de las ensefianzas de formacion profesional integrara los aspectos cientificos,
tecnoldgicos y organizativos que en cada caso correspondan, con el fin de que el alumnado adquiera una visién
global de los procesos productivos propios de la actividad profesional correspondiente.”

La herramienta de comunicacion entre profesor y alumnado sera Google Classroom mediante clases
virtuales. Asimismo, se utilizaran las cuentas de correo corporativo, las reuniones por Meet y documentos

compartidos en Drive.

o Medidas de recuperacion

Para aquellas unidades que el/la alumno/a haya superado (mas de un 5) se mantendra y reservara la
nota de las mismas hasta la Evaluacion Final de Junio.

A lo largo del curso se realizaran diversas pruebas de recuperacion de las unidades no superadas, para lo
cual se determinaran y planificaran actividades de refuerzo o mejora de las competencias que permitan al alumnado

la superacion del modulo.

Dichas actividades consistiran basicamente en realizacion ejercicios practicos, de resimenes y esquemas
conceptuales, repaso de los distintos conceptos tedricos y realizacion de trabajos bajo la supervision del profesor.

Para el alumnado que después de la 32 Evaluacion parcial tuviera la calificacion final de suspenso
(menos de un 5), se abrira un periodo de clases de recuperacion de asistencia obligatoria y que se utilizaran para
resolver dudas y realizar actividades, trabajos y esquemas conceptuales.

Por ultimo, en cuanto al alumnado que desee presentarse a subir nota, se seguiran los Criterios Generales
del Centro especificados en la Programacion del Departamento.

e Seguimiento de las pendientes.

No procede

11
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JUNTA DE ANDALUCIA

MODULO: PROCESO INTEGRAL DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL

METODOLOGIA ESPECIAL DEBIDO A LA DIVISION DEL GRUPO EN DOS SUBGRUPOS
PARA PODER RESPETAR LA DISTANCIA DE SEGURIDAD.

Como se ha mencionado anteriormente los alumnos se han dividido en dos subgrupos que asisten a clase en
dias alternos. Esto tiene las siguientes implicaciones metodoldgicas:

e Se utilizara de forma intensiva la comunicacién con el alumnado a través de la direccién de correo
electronico (facilitado a cada uno de ellos por el centro). Asi mismo se utilizara de forma intensiva la plataforma
Google Classroom.

e FEl profesorado velara para que los dias que los alumnos no vienen a clase tengan tareas que le permitan
avanzar contenidos. Estas tareas se pueden decir verbalmente los dias que vienen a clase, se pueden subir a Google
Classroom o se pueden enviar por correo. Es importante que los dos subgrupos puedan tener siempre sesiones

para preguntar dudas y profundizar contenidos de forma presencial.

e Los dias que no vienen a clase se pueden aprovechar, fundamentalmente, para repasar, estudiar y
profundizar contenidos, asi como para hacer actividades de tipo mas practico.

e Los contenidos mas dificiles del médulo se deben de ver de manera presencial con cada grupo, sin que
ello signifique que se vayan a repetir todas las clases.

e  Se trata de que los alumnos trabajan el médulo tanto los dias que les toca venir y también, los dias en que
no tienen que hacerlo. No venir a clase un dia no significa no trabajar esos médulos esos dias.

CURSO

1° CFGS “ADMINISTRACION Y FINANZAS” (1°ADF)

EVALUACION

CALCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA EVALUACION

a) Pruebas eSCritas......ccccccmmmimmmmrininmnnmsnesssssssssssssssnssnsssmmsnnr e nnnns 80%
Se realizaran varias pruebas escritas durante el trimestre, cada una de las cuales podra constar de
preguntas teoricas y ejercicios practicos:

En todas las pruebas, se especificara la puntuacion de cada pregunta, las penalizaciones en su caso,
y el total de puntos de la prueba, que al final se calculara sobre 10.

Para obtener la calificacion por este apartado a) se calculara la media aritmética de las pruebas
realizadas en las que se haya obtenido, al menos, un 4,5. Si alguna de las pruebas no supera el 4,5
no se realizara media aritmética y la nota del trimestre no sera superior a 4 en ninglin caso.
Igualmente si no se consigue una media de 5 puntos entre las distintas pruebas la nota del trimestre
no sera superior a 4 en ninglin caso.

b) Trabajos y ejercicios practicos realizados en casa y en clase.........cccu:s 20%
Habra dos tipos de actividades: las que requieran su mera realizacion y las que el profesor corrija en
horario no lectivo. Estas ultimas actividades puntuaran el doble que las primeras.

Para obtener la nota final del trimestre se calculara la media ponderada de los dos
apartados anteriores (80%-20%). Para aprobar el trimestre se requiere obtener una calificacion minima
de 5 en la media de las pruebas escritas antes de aplicar el porcentaje. Solamente a partir de dicho 5,
se sumara la calificacién obtenida en el apartado de trabajos y ejercicios practicos. En caso contrario,
no se sumara y la calificacién no podra ser superior a un 4 en ningun caso.

Las pruebas de contabilidad seran acumulativas, por lo que superando la ultima
prueba se tendra supeada la parte de contabilidad.

FINAL

lgual que en las anteriores evaluaciones tras las oportunas recuperaciones de las partes
suspensas-

La nota final del modulo sera la media ponderada de las dos partes en que se divide el
temario

Contabilidad: 50%

Resto del temario: 50%

Para calcular esta media se utilizaran las notas de los trimestres sin redondear. Se entendera
aprobado el modulo cuando la calificacion final obtenida sea igual o superior a b.

CRITERIOS
GENERALES

-CALIFICACION DE ORTOGRAFIA
-OBTENCION DE LA CALIFICACION NUMERICA (REDONDEO)

12
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-EVALUACION ALUMNADO CON 25% O MAS DE FALTAS DE ASISTENCIA
-PRESENTACION A SUBIR NOTA
***SE REMITE A LA PROGRAMACION DE DEPARTAMENTO***

ADAPTACION DE LA METODOLOGIA A LA SITUACION DE CONFINAMIENTO

Debido a las particulares circunstancias que este curso se estan dando por la pandemia de COVID-19, se ha
teniendo en cuenta la Instruccion de 15 de junio de 2020 de la direccién general de formacién profesional, relativa a
las medidas educativas que adoptar en el principio del curso 2020/21 para las ensefianzas de formacion
profesional.

“La metodologia didactica de las ensefianzas de formacion profesional integrara los aspectos cientificos,
tecnoldgicos y organizativos que en cada caso correspondan, con el fin de que el alumnado adquiera una visién
global de los procesos productivos propios de la actividad profesional correspondiente.”

Todo esto se hara de forma telematica a través de la aplicacion Google Classroom y su aplicacion de
video conferencia, Google Meet. Igualmente se hara un uso intensivo de los correos corporativos facilitados
por el centro al alumnado y profesorado.

e Medidas de recuperacion
El alumnado que no supere las evaluaciones parciales, tendra la oportunidad de acceder a la recuperacion de
las unidades didacticas suspensas, antes o después de que finalice cada trimestre, aplicandose los mismos criterios
de calificacion mencionados anteriormente.

Pueden darse basicamente dos supuestos:

1°) que los alumnos no hayan superado alguna evaluacion debido a no haber alcanzado un 4,5 en alguna de las
pruebas escritas. Para superar esta situacién deberan presentarse a la prueba o pruebas no superadas en el trimestre
correspondiente.

2°) que aun habiendo alcanzado un 4,5 en todas las pruebas escritas, la nota media de las pruebas sea inferior a 5
puntos, o que la nota media ponderada de las pruebas y los ejercicios sea inferior a 5 puntos. En estos casos la forma de
recuperar consistira en la entrega de una serie de ejercicios practicos, tareas y resimenes que seran propuestos por el
profesor, en un plazo concreto de tiempo que determinara el profesor.

A tal efecto, se determinaran y planificaran actividades de refuerzo o mejora de las competencias que permitan al
alumnado la superacion del médulo, o, en su caso, mejorar la calificacion obtenida en el mismo.

Dichas actividades consistiran basicamente en realizacién ejercicios practicos, de resimenes y esquemas
conceptuales, repaso de los distintos conceptos teoricos y realizacion de los trabajos bajo la supervision del profesor.

Para el alumnado que no obtenga una calificacién global final superior o igual a 5 después de la tercera evaluacion
parcial, se establecera un periodo de recuperacion y una evaluacion final hasta el 20 de junio en el que se trataran todos
los contenidos del curso. Sera obligatoria la asistencia a las clases que se establezcan en este periodo de recuperacion,
asi como la entrega de los trabajos que se establezca. Las clases de recuperacion se utilizaran para resolver dudas,
realizar los trabajos y realizar resumenes y esquemas conceptuales.

Cada alumno habra de presentarse a aquellas unidades que tenga pendientes.

En la evaluacion final del 18 de junio los alumnos y alumnas habran de recuperar las partes del modulo que tengan
pendientes, mediante la realizacion de una prueba escrita que combinara elementos tedricos y practicos

e Seguimiento de las materias/médulos pendientes
No hay alumnado en esta situacion

13
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NIVEL: 2° CFGS “ADMINISTRACION Y FINANZA” (2¢ ADF)
MODULO: GESTION LOGISTICA Y COMERCIAL

CURSO

2° CFGS “ADMINISTRACION Y FINANZA” (22 ADF)

EVALUACION

CALCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA EVALUACION

12 EVALUACION
PARCIAL

a) Pruebas esCritas.......ccrrmmrmmmmmnmnmmmnnssiinisn i ————————————— 90%

Las pruebas escritas consistiran en preguntas (tipo test y/o desarrollo) sobre el médulo vy,
cuando proceda, casos practicos.

En todas las pruebas, se especificara la puntuacion de cada pregunta, las penalizaciones, en
su caso, el valor de cada parte y el total de puntos de la prueba, que al final se calculara sobre
10.

Para obtener la calificacion por este apartado a) se calculara la media aritmética de las pruebas
realizadas en las que se haya obtenido, al menos, un 5. Si alguna de las pruebas no supera el 5 no se
realizara media aritmética y la nota del trimestre no sera superior a 4 en ninglin caso.

b) Trabajos y ejercicios practicos realizados en casa y en clase............... 10%

Observacion directa de la profesora que revisara si se han realizado o no dichas actividades:

- 0Osiel alumno o alumna no ha realizado ninguna actividad

- bsilas actividades se realizan de forma incompleta

- 10 si ha realizado todas las actividades

Para obtener la nota final del trimestre se calculara la media ponderada de los dos
apartados anteriores (90%-10%). Para aprobar el trimestre se requiere obtener una calificacion minima
de 5 en la media de las pruebas escritas. Solamente a partir de dicho 5, se sumara la calificacion
obtenida en el apartado de trabajos y ejercicios practicos. En caso contrario, no se sumara y la
calificacion no podra ser superior a un 4 en ninglin caso.

y 22 EVALUACION

Para el célculo de la nota de esta 2% Evaluacion se seguiran los mismos criterios que en la 17
Evaluacion.

PARCIAL
La nota final de la materia en la convocatoria ordinaria sera la obtenida como media
FINAL aritmética de las calificaciones obtenidas en las dos evaluaciones.
- Redondeo
CRITERIOS - Ortografia
- Subida de Nota.
GENERALES

- Alumnado con mas del 25% de faltas sin justificar, al trimestre.
*Se remite a la programacion del departamento.

- medidas de recuperacion

Para aquellas unidades que el/la alumno/a haya superado (mas de un 5) se mantendra y reservara la
nota de las mismas hasta la Evaluacion Final de Junio.

A lo largo del curso se realizaran diversas pruebas de recuperacion de las unidades no superadas, para lo
cual se determinaran y planificaran actividades de refuerzo o mejora de las competencias que permitan al alumnado

la superacion del modulo.

Dichas actividades consistiran basicamente en realizacion ejercicios practicos, de resimenes y esquemas
conceptuales, repaso de los distintos conceptos tedricos y realizacion de trabajos bajo la supervision del profesor.
Para el alumnado que después de la 2% evaluacion parcial tuviera la calificacion de suspenso, se abrird un

periodo de clases de recuperacion. Para el alumnado que suspenda nuevamente en esta evaluacion de
recuperacion, se abrira un nuevo periodo de clases de recuperacién, de 3 horas semanales. La nota de esta
Evaluacion Final sera la nota final del modulo. A esta evaluacion final podran presentarse alumnos/as aprobados
que quieran subir nota.

Por ultimo, en cuanto al alumnado que desee presentarse a subir nota, se seguiran los Criterios Generales
del Centro especificados en la Programacion del Departamento.

14
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- Seguimiento de las materias/médulos pendientes

No procede.

MODULO: GESTION DE RECURSOS HUMANOS

CURSO 22 CFGS “ADMINISTRACION Y FINANZA” (2° ADF)
EVALUACION CALCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA EVALUACION
a) Pruebas escritasy controles. .......................ccocoeiiiiiiiinen, 90%

Se calculara la media aritmética de los examenes realizados, con calificacion minima de 4,5.

Si algun examen no supera el 4,5 la nota del trimestre no sera superior a 4.

Para aprobar el trimestre se requiere obtener unacalificacion minima de 5 en /a media de
laspruebas escritas. A partir del 5, se sumara la calificacién obtenida en el apartado de cuaderno de
trabajo.

12 b) Actividades y trabajos........................c.ccooeiiiiiieeeeeee 10%

Se controlara 5 veces, al trimestre, si realizan las actividades/trabajos, propuestos en clase, de
forma que, un positivo supone +0,2 (si se han realizado todas las actividades/trabajos), un +- supone
un +0,1 (si las actividades/trabajos, estan incompletos) y un negativo, no suma nota (si no se han
realizado).

Sera necesario aprobar la parte a) para sumar la parte b).

Con un 5 en la nota de la media de las pruebas escritas, necesitaran, al menos 0,5
puntos de trabajo en clase para aprobar.

22 - lgual que en la primera evaluacion.
a . . La nota final del médulo se calculara por la media aritmética de los dos trimestres
(2_ parmal previa aprobados. Para calcular esta media se utilizaran las notas de los trimestres sin redondear.
a FCT)
22 - lgual que en las anteriores, tras realizar las recuperaciones de las partes suspensas.
a . . La nota final del médulo se calculara por la media de los dos trimestres aprobados. Para
(3-parc|al previa calcular esta media se utilizaran las notas de los trimestres sin redondear.
a FCT)
- lgual que en las anteriores tras, realizar las recuperaciones de las partes suspensas.
FINAL La nota final del médulo se calculard por la media aritmética de los dos trimestres
(Junio) aprobados. Para calcular esta media se utilizaran las notas de los trimestres sin redondear.
- Redondeo.
CRITERIOS |~ Eo8e e
GENERALES '

- Recuperaciones para alumnado con mas del 25% de faltas sin justificar.
*****Se remite a la Programacion del Departamento.

ADAPTACION DE LA METODOLOGIA A LA SITUACION DE CONFINAMIENTO

La situacion provocada por el Covidl9 nos ha llevado, a que el desarrollo del proceso ensefianza-
aprendizaje,esté supeditado a la circular de 3 de septiembre de 2020 de la Viceconsejeria de educacion
y deporte, relativa a medidas de flexibilizacion curricular y organizativas para estecurso escolar.

En base a las instrucciones de la Consejeria de Educacion y Deporte de la Junta de Andalucia y la Direccién de
este centro, Se ha optado por el modelo de:

Docencia en

modalidad

semipresencial con asistencia parcial del grupo en los

tramos horarios presenciales.
Se utilizara la plataforma Classroom, con la finalidad de facilitar al alumnado el seguimiento de las clases.

La situacion provocada por el Covid19,puede llevarnos a escenarios no presenciales del proceso ensefianza-

aprendizaje.
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Para la modalidad no presencial, en el caso de cierre del aula o del centro, se utilizard la_plataforma
Classroom.

Se podran realizar, sesiones de videoconferencia empleando la aplicacion Meet de google o cualquier otra
que se indique. El alumnado tiene obligaciéon de asistir a dichas videoconferencias donde se pueden plantear
actividades evaluables.

Las actividades se podran corregir mediante videoconferencia, o bien, subiendo la solucion a la
plataforma de classroom, que también permitira solucionar dudas, a través de debates escritos en la misma.

La Metodologia es la que indica cdmo se plantea la forma de trabajar, de ella va a depender la puesta en
practica de todos los demas elementos.

Nos va a permitir que se desarrollen los objetivos, se trabajen los contenidos y se aprenda lo que establecen los
criterios de evaluacion; en definitiva, es el MODO de llevar a la practica lo planificado y determina el
“estilo educativo” propio de cada profesor/a.

La metodologia didactica de las ensefianzas de formacion profesional integrard los aspectos cientificos,
tecnolégicos y organizativos que en cada caso correspondan, con el fin de que el alumnado adquiera una vision
global de los procesos productivos propios de la actividad correspondiente. Asimismo, favorecera en el alumno/a la
capacidad para aprender por si mismo y para trabajar en equipo, incluso desde sus casas. Ha de ser
pues, activa, favoreciendo el profesor que el alumno/a sea, de alguna manera, protagonista de su propio
aprendizaje.

- Medidas de recuperacion

El alumnado que no supere alguna de las pruebas escritas, tendran la oportunidad de acceder a la
recuperacion de las mismas al final del trimestre, aplicandose los mismos criterios de calificacién mencionados
anteriormente.

En caso de que el alumno/a tras las recuperaciones, suspenda las evaluaciones parciales (en_diciembre y/o
en_marzo), pasara con los parciales pendientes a la parcial de finales de marzo, (3° previa a la FCT del 23 de
marzo), y si el alumno/a no las superara, pasaria con los parciales pendientes a la convocatoria final de junio.

Sera obligatoria la asistencia a las clases que se establezcan en los periodos de recuperacién, desde
marzo hasta junio. Las clases de recuperacion se utilizaran para resolver dudas, realizar las tareas que no hayan
hecho durante el curso, y otras, adaptadas para que consigan alcanzar las competencias propias de este médulo.

Los criterios de calificacion, seran los mismos que en los dos trimestres anteriores. La nota final se
calculara con los mismos porcentajes indicados anteriormente.

Entre los mecanismos que les permitira cubrir las lagunas o superar los errores destacamos:

o De apoyo: Seguimiento mas cercano; Seguimiento mas continuo; Entrevista con el alumno/a.

o De trabajo: Centrandonos especialmente en trabajar los contenidos base; Actividades de refuerzo;
Trabajar mas los aspectos evaluados negativamente; Actividades de repaso; Visitas a paginas Web; Analisis y
revision de las pruebas especificas.

o De control: Prueba especifica; Trabajo monografico; elaboracion de esquemas, entre otros.

- Seguimiento del médulo pendiente

No hay alumnos/as con pendientes en este ciclo.

- CONJUNTO DE MEDIDAS Y ACTUACIONES ORIENTADAS A LA SUPERACION DE LAS DIFICULTADES
DETECTADAS EL CURSO ANTERIOR:

Para el alumnado que repite este médulo por no superarlo el curso anterior, ademas de los contenidos
de la programacion de su curso actual, se realizara una seleccion de las actividades de cada unidad y, en su
caso, de los instrumentos de evaluacion.

MODULO: SIMULACION EMPRESARIALPROFESORA

CURSO 2° CFGS “ADMINISTRACION Y FINANZA” (2° ADF)
EVALUACION CALCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA EVALUACION
12 a) La Simulacion Empresarial que van elaborando...............ccccvvveenene 90%
Se elaborard en clase y casa, bajo el asesoramiento y supervision de la profesora, de otra
(EI 17/12/20) forma la calificacion no podra ser superior a 4. La valoracion del mismo, la conocera el alumnado.
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Se les facilitara la puntuacion de cada uno de los contenidos de la simulacion empresarial o
proyecto.
b) Trabajo en Clase.......cccuuismmmmmmmsissnmmnmmmsssssmssnmsssssnsnnmssssansnssssssnnnns 10%

Se controlara 5 veces, al trimestre, si realizan las actividades propuestas de forma que, un
positivo supone + 0,2 (si se han realizado todas las actividades), un + supone un +0,1 (si las
actividades estan incompletas) y un negativo, no suma nota (si no han realizado las actividades).

Se requiere obtener una_calificacion minima de 5 en la simulacion o proyecto empresarial. A partir
del 5, se sumara la calificacién obtenida en el apartado de trabajo en clase.
El resultado de esta suma, debera ser igual o superior a 5

El Médulo de LIBRE CONFIGURACION (LICO) esta asociado a SIMULACION
EMPRESARIAL. Por lo que la nota de la Evaluacién se calculara de la siguiente forma:

e 90 % sera la nota obtenida en SIMULACION EMPRESARIAL.

o 10 % sera la nota obtenida en LICO.

22
(12 parcial previa
aFCT
el 11/03/21)

- lgual que en la primera evaluacion.

La nota final del médulo,sera la media aritmética de las dos evaluaciones aprobadas. Para
calcular esta media, se utilizaran las notas de los trimestres sin redondear.

Se entendera aprobado el mddulo, cuando la calificacién final obtenida, sea igual o superior a 5.

El Médulo de LIBRE CONFIGURACION (LICO) esta asociado a SIMULACION
EMPRESARIAL. Por lo que la nota de la Evaluacién se calculara de la siguiente forma:

e 90 % sera la nota obtenida en SIMULACION EMPRESARIAL.

e 10 % sera la nota obtenida en LICO.

32
(Zﬂparcial previa a - Igual que en la 27 evaluacion (12 parcial previa a FCT) anterior, tras realizar las
FCT recuperaciones de las partes suspensas.
el 22/03/21)
FINAL - lgual que en la evaluacion anterior tras realizar las recuperaciones de las partes suspensas.
DE JUNIO

*****Se remite a la Programacion del Departamento, los siguientes aspectos:

CRITERIOS - RedOgyleo.
- Ortografia.

GENERALES - Subida de nota.

- Recuperaciones para alumnado con mas del 25% de faltas sin justificar.

ADAPTACION DE LA METODOLOGIA A LA SITUACION DE CONFINAMIENTO

La metodologia didactica de las ensefanzas de formacién profesional integrara los aspectos cientificos,
tecnologicos y organizativos que en cada caso correspondan, con el fin de que el alumnado adquiera una vision
global de los procesos productivos propios de la actividad correspondiente. Asimismo, favorecera en el alumno/a la
capacidad para aprender por si mismo y para trabajar en equipo. Ha de ser pues, activa, favoreciendo el
profesor que el alumno/a sea, de alguna manera, protagonista de su propio aprendizaje.

Ello nos llevara a establecer unos principios metodolégicos que se centraran en:

v' Articular los aprendizajes en torno a los procedimientos.

v'Integrar la teoria y la practica.

v' Establecer una secuencia precisa en todos los contenidos.

v' Considerar los resultados de aprendizaje como el referente de los contenidos que dan la clave para su

interpretacion.

Entre otras pautas metodolégicas que orientaran el modelo didactico que se propone, se destaca:
v" Metodologia basada en la participacion activa.
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v" Enfoque constructivista del proceso de ensefianza-aprendizaje y modelo de aprendizaje significativo.

v’ Potenciacion de la aplicacion practica de los nuevos conocimientos.

v" Aprendizaje funcional, procurando que el/la alumno/a utilice lo aprendido cuando lo necesite en
situaciones reales de su vida cotidiana y profesional.

v Vinculacion y contextualizacion con el mundo laboral.

v La interdisciplinariedad de los contenidos.

Todo esto se hara de forma telematica a través de la aplicacion Google Classroom y su aplicacion de video
conferencia, Google Meet. Igualmente se hara uso intensivo de los correos corporativos facilitados por el centro al
alumnado y profesorado.

Los elementos de calificacion en caso de atencion telematica son parecidos a losmencionados, pero con las
particularidades propias de la utilizacion de medios telematicos.

De esta manera para hacer pruebas objetivas se propone lo siguiente: el alumnado se debera conectar a la
aplicacion Meet con el mévil, para que el profesor compruebe que esta solo y no tiene apuntes en la mesa.
Ademas, debera tener el ordenador encendido y abierto un navegador con una sola pestafia en la que el alumnado
tendra abierta su cuenta de correo del centro. Una vez que el profesor ha comprobado que puede comenzar el
examen lo mandara por correo electrénico a sus alumnos. Conforme lo reciban podran ir realizandolo en folios en
blanco. Cuando acaben, con el mévil haran fotos al examen y se lo mandaran al profesor por correo electrénico.
Una vez que el profesor ha comprobado que le ha llegado el examen de forma adecuada el alumno/a se podra
desconectar.

Las actividades puntuales se pueden sustituir por actividades en Google Classroom.

e Medidas de recuperacion

El alumnado que no supere alguna evaluacion parcial,tendra la oportunidad de acceder a la
recuperacion, que se calificara con la misma ponderacién sefialada anteriormente. Se volvera a calificar la
simulacion empresarial que se presente nuevamente completa y/o mejorada.

En caso de que el alumno/a, tras las recuperaciones, suspenda las evaluaciones parciales (el en
diciembre y/o en marzo), pasara con el modulo pendiente a la 3* convocatoria parcial del 22 de marzo, (2°
previa a la FCT), y si el alumno/a no la superara, pasaria a la convocatoria final de junio. Igualmente se aplicaran los
mismos criterios de calificacion mencionados anteriormente.

Se abrira un periodo de clases de recuperacion hasta la Evaluacién Final, para el alumnado que no haya
obtenido una calificacion positiva al finalizar el periodo lectivo.

Sera obligatoria la asistencia a las clases que se establezcan en estos periodos.

La nota final de junio, se establecera por la media aritmética de las nuevas notas obtenidas, junto con las
notas que anteriormente tenian aprobadas, debiendo obtenerse como minimo la calificacion de 5. Igualmente sera
necesario que en ningun trimestre tengan una nota inferior a 5, en cuyo caso la nota final no sera superior a 4.

Se determinaran y planificaran actividades de refuerzo o mejora de las competencias, que permitan al
alumnado la superacion del modulo.

e Seguimiento de las materias/médulos pendientes
No hay ninguin alumno/a con este modulo pendiente.

MODULO: GESTION FINANCIERA

CURSO 2° CFGS “ADMINISTRACION Y FINANZA” (22 ADF)
EVALUACION CALCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA EVALUACION
12 a) Pruebas escritas........ccccvveniiinsssssssssssssssnnsnnsnsannsnnnn. 90%
Se realizaran varias pruebas escritas durante el trimestre, cada una de las cuales podra
(HaSta el constar de preguntas tedricas y ejercicios practicos:
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03/12/2020)

En todas las pruebas, se especificara la puntuacion de cada pregunta, las penalizaciones
en su caso, y el total de puntos de la prueba, que se calculara sobre 10.

Para obtener la calificacién por este apartado a) se calculara la media aritmética de las
pruebas realizadas en las que se haya obtenido, al menos, un 4,5. Si alguna de las pruebas
no supera el 4,5 no se realizara media aritmética y la nota del trimestre no sera superior a 4 en
ningun caso. Igualmente si no se consigue una media de 5 puntos entre las distintas pruebas la
nota del trimestre no sera superior a 4 en ninglin caso.

b) Trabajos y ejercicios practicos en casay en clase......ccoueersunns 10%

Habra dos tipos de actividades: las que requieran su mera realizacion y las que el profesor
corrija en horario no lectivo. Estas ultimas actividades puntuaran el doble que las primeras.

Para obtener la nota final del trimestre se calculara la media ponderada de los dos
apartados anteriores (90%-10%). Para aprobar el trimestre se requiere obtener una calificacién
minima de 5 en la media de las pruebas escritas antes de aplicar el porcentaje. Solamente a
partir de dicho 5, se sumara la calificacion obtenida en el apartado de trabajos y ejercicios
practicos. En caso contrario, no se sumara y la calificacion no podra ser superior a un 4 en
ningun caso.

22 parcial previa a
FCT
Hasta el
03/03/2021

Para el calculo de la nota de esta Evaluacion (2* parcial previa a FCT) se seguiran los
mismos criterios que en la 1°, siempre que la 1* Evaluacion esté aprobada. Si no es asi, el
modulo se considerara suspenso.

La nota final del médulo sera la media ponderada de las dos evaluaciones, segun la
siguiente ponderacion:

1= Trimestre: 50%

2° Trimestre: 50%

Para calcular esta media se utilizaran las notas de los trimestres sin redondear. Se
entendera aprobado el madulo cuando la calificacion final obtenida sea igual o superior a 5. La
nota final se redondeara de la forma indicada mas adelante en criterios generales.

32 parcial previa a

Igual que en las anteriores evaluaciones tras las oportunas recuperaciones de las partes
suspensas
La nota final del médulo sera la media ponderada de las dos evaluaciones, segun la

FCT siguiente ponderacion:
1= Trimestre: 50%
Hasta el 2° Trimestre: 50%

22/03/202 1 Para calcular esta media se utilizardn las notas de los trimestres sin redondear. Se
entendera aprobado el moédulo cuando la calificacion final obtenida sea igual o superior a 5. La
nota final se redondeara de la forma indicada mas adelante en criterios generales.

Igual que en las anteriores evaluaciones tras las oportunas recuperaciones de las partes
suspensas

La nota final del médulo sera la media ponderada de las dos evaluaciones, segun la
siguiente ponderacion:

FINAL 1= Trimestre: 50%
(2 1 /06 /202 1)) 2° Trimestre: 50%

Para calcular esta media se utilizaran las notas de los trimestres sin redondear. Se
entendera aprobado el modulo cuando la calificacién final obtenida sea igual o superior a 5.La
nota final se redondeara de la forma indicada en los criterios generales.

-CALIFICACION DE ORTOGRAFIA

CRITERIOS —OBTENCIO’N DE LA CALIFICACION NUMERICA (REDONDEOQ)

-EVALUACION ALUMNADO CON 25% O MAS DE FALTAS DE ASISTENCIA

GENERALES _PRESENTACION A SUBIR NOTA

***SE REMITE A LA PROGRAMACION DE DEPARTAMENTO***
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ADAPTACION DE LA METODOLOGIA A LA SITUACION DE CONFINAMIENTO

Debido a las particulares circunstancias que este curso se estan dando por la pandemia de COVID-19, se ha
teniendo en cuenta la Instruccion de 15 de junio de 2020 de la direccion general de formacién profesional, relativa a
las medidas educativas que adoptar en el principio del curso 2020/21 para las ensefianzas de formacion
profesional.

“La metodologia didactica de las ensefianzas de formacion profesional integrara los aspectos cientificos,
tecnoldgicos y organizativos que en cada caso correspondan, con el fin de que el alumnado adquiera una vision
global de los procesos productivos propios de la actividad profesional correspondiente.”

Todo esto se hara de forma telematica a través de la aplicacion Google Classroom y su aplicacion de
video conferencia, Google Meet. Igualmente se hara un uso intensivo de los correos corporativos facilitados
por el centro al alumnado y profesorado.

- Medidas de recuperacion

El alumnado que no supere las evaluaciones parciales tendra la oportunidad de acceder a la recuperacion de las
unidades didacticas suspensas, antes o después de que finalice cada trimestre, aplicandose los mismos criterios de
calificacién mencionados anteriormente.

Pueden darse dos situaciones:

1°) que los alumnos no hayan superado alguna evaluacion debido a no haber alcanzado un 4,5 en alguna de las
pruebas escritas. Para superar esta situacién deberan presentarse a la prueba o pruebas no superadas en el trimestre
correspondiente.

2°) que aun habiendo alcanzado un 4,5 en todas las pruebas escritas, la nota media de las pruebas sea inferior a 5
puntos, o que la nota media ponderada de las pruebas y los ejercicios sea inferior a 5 puntos. En estos casos la forma de
recuperar consistira en la entrega de una serie de ejercicios practicos, tareas y resimenes, en un plazo concreto de
tiempo. Tanto los ejercicios como las fechas las decidira el profesor teniendo en cuenta el calendario del centro.

A tal efecto, se determinaran y planificaran actividades de refuerzo o mejora de las competencias que permitan al
alumnado la superacion del médulo, o, en su caso, mejorar la calificacion obtenida en el mismo.

Dichas actividades consistiran basicamente en realizacién ejercicios practicos, de resimenes y esquemas
conceptuales, repaso de los distintos conceptos teoricos y realizacion de los trabajos bajo la supervision del profesor.

Para el alumnado que no obtenga una calificacién global final superior o igual a 5 después de la tercera evaluacion
parcial previa a FCT, se establecera un periodo de recuperacion y una evaluacién final hasta el 18 de junio. Sera
obligatoria la asistencia a las clases que se establezcan en este periodo de recuperacion, asi como la entrega de los
trabajos que el profesor estime convenientes. Las clases de recuperacion se utilizaran para resolver dudas, realizar los
trabajos y realizar resumenes y esquemas conceptuales.

En la evaluacién final de marzo los alumnos y alumnas habran de recuperar las partes del médulo que tengan
pendientes, mediante la realizacion de una prueba escrita que combinara elementos tedricos y practicos.

- Seguimiento de las materias/médulos pendientes
No hay alumnado en esta situacion

MODULO: CONTABILIDAD Y FISCALIDAD

CURSO 2° CFGS “ADMINISTRACION Y FINANZA” (22 ADF)
EVALUACION CALCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA EVALUACION
a) Examenes escCritos....................c..ccccveevivieieicneennnnn, 90%
12 La puntuacion en este apartado sera la mayor de :
-La media del examen parcial y el examen de evaluacién, siempre y cuando tengan al menos un
4.5 en cada examen.
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- La nota del examen de evaluacion.

* Si esta puntuacion no es igual o superior al 5, la nota del trimestre sera la obtenida en este
apartadoy no_serd superior a un cuatro.

b) Actividades y trabajos....................cc.cccoiininnri 10%

Trabajo diario, ejercicios resueltos, trabajo de busqueda de informacién actualizada y noticias de
actualidad econdmica relacionadas con las unidades...

Ejemplo: - Bien : 0,2 puntos. Regular: 0,1 puntos

e Mal o no realizado: O puntos

Aprobara la evaluacion el alumno si obtiene al menos un cinco, sumando el
apartado a y apartado h.

22
(22 parcial previa
a FCT).

Igual que en la primera evaluacion.

-El alumno que apruebe 12 y 22 Evaluacion, La nota final del médulo se calculara por la
media ponderada de los dos trimestres aprobados, siendo la ponderacion de un 40% en la primera
evaluacion y un 60% en la segunda evaluacion.

Para calcular esta media se utilizaran las notas de los trimestres sin redondear.

-El alumno que no apruebe por evaluaciones, 0 quiera subir nota, podra realizar un examen final del
mddulo, o un examen de la/s evaluaciones pendientes (haciendo media de 40% y 60%, y al menos le
debe dar un cinco, y teniendo en cuenta que al menos debe tener un 4,5 en cada evaluacion) y la nota
gue obtenga, debe ser igual o mayor a un cinco.

Si obtiene menos de un cinco estara suspenso, siendo la nota del examen no superior a un cuatro.

Aprobara el médulo el alumno si obtiene al menos un cinco.

(32parcial previa

El alumno que no ha aprobado, o quiera subir nota, podra realizar un examen final de todo el
maodulo y la nota que obtenga, debe ser igual o0 mayor a un cinco.
*Si es menor de 5, el alumno estara suspenso y no sera superior a un 4 .

a FCT) * Si obtiene un cinco o mas, en el examen, el alumno aprobara el modulo, y la calificacion del
maodulo serd la nota obtenida en el examen..
El alumno que no ha aprobado, o quiera subir nota, podra realizar un examen final del madulo.
FINAL La nota sera la obtenida en el examen y Para aprobar el médulo, es necesario obtener al
(Junio) menos un cinco en el examen.
- ORTOGRAFIA.
MEDIDAS - REDONDEO.
- SUBIR NOTA.
GENERALES

- MEDIDAS PARA EL ALUMNADO QUE TENGA MAS DEL 25% DE FALTAS SIN JUSFITICAR
*SEGUN PROGRAMACION DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION.

ADAPTACION DE LA METODOLOGIA A LA SITUACION DE CONFINAMIENTO

Este curso debido a las medidas excepcionales del Coronavirus, tenemos una ensefianza semipresencial, en
la que el alumnado viene al centro en dias alternativos, y asiste la mitad del grupo, por lo que nos tenemos que
adaptar al nuevo método, en el que el alumnado los dias que no vienen a clase presencial, deben de trabajar las
actividades propuestas por el profesor, para que, de esta forma, nos permita dar los resultados de aprendizaje.

Si nos tuviésemos que confinar, las clases serian de forma telematica, teniendo en cuenta el horario que
propondra jefatura y utilizando el cuaderno de seneca, classroom y meet, principalmente para hacer examenes, el
seguimiento y entregas de las actividades propuesta por el profesor para asi poder seguir impartiendo los resultados
de aprendizaje segun la programacion.

Tanto las clases, entregas de actividades y examenes se haria de forma telematica.

En el caso de confinamiento el apartado a) se hara de forma ONLINE y el apartado b) se presentaran las actividades

y trabajos de forma telematica

- Medidas de recuperacion

En caso de que el alumno/a no haya superado en un trimestre los objetivos previstos y la puntuacion sea inferior a
5, 0 quiera subir nota, se realizara una prueba escrita de los temas impartidos en la evaluacion. En caso de que el
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alumno/a suspenda la misma, pasara con el modulo pendiente a la convocatoria parcial previa a la realizacion de la

FCT.

Para aquel alumnado que, finalmente, no obtenga una evaluacion global positiva, o bien desee subir su nota, se
realizara una convocatoria de evaluacion final, en la que se realizara un examen del maddulo en torno al 17 de junio, y se
le informara de la obligatoriedad de asistir a las clases que se establezcan en dicho periodo de recuperacion.

Para el alumnado que se presente a subir nota se seguiran los criterios Generales del Centro recogidos en la
Programacion de Departamento.

- Seguimiento del médulo pendiente

No hay alumnado con este modulo pendiente.

MODULO: HORAS DE LIBRE CONFIGURACION. INVESTIGACION DE EMPRESAS
(adscrito a Simulacion Empresarial)

CURSO 2° CFGS “ADMINISTRACION Y FINANZA” (2° ADF)
EVALUACION CALCULO DE LA NOTA FINAL DE CADA EVALUACION
a) Investigacion de diversas empresas andaluzas y/o espaiiolas con la misma actividad, o
no, de las SIEM planteadas en Clase......uuueseeemnmmsssssssssnsmnnnnsnsnssssssssssssnnsnnnnnnnnnns 50%
Se valora: - CONIENIGO. ..............ccoeveivviveeeieeivsieeeeainnn 0,3 puntos (sobre 0,5)
- Presentacion en Word y PowerPoint (o similar).................. 0,1 puntos (sobre 0,5)
= EXPOSICION. c....vvovveeiseisiiarieiesiiisassasiiisessssssnesssssasassss 0,1 puntos (sobre 0,5)
b) Refuerzo mediante ampliacion de actividades sobre contenidos del ciclo....... 50%
Se controlara varias veces, al trimestre, si realizan las actividades propuestas de forma que si se
Todas las han realizado todas las actividades se obtendra un 0,2. Ademas, si asi lo estima el profesor, se hara una
Evaluaciones prueba objetiva sobre las actividades de refuerzo. Para poder hacer las ponderaciones que aqui se
explican el alumno ha de sacar al menos 3 puntos sobre diez en dicha prueba. Esta prueba supondria en
el caso de sacar 10 puntos acumular 0,3 a la nota.
Estas horas no llevan calificacién independiente. Su valoracion se incluye en las calificaciones parciales
y en lafinal del modulo al que se adscriben.
Esta calificacionsupondrd un 10% en las _notas parciales y finales de Simulacion
Empresarial.
- Redondeo.
CRITERIOS  Ortogra’Q
- Evaluacion alumnado con 25% o mas de faltas de asistencia
GENERALES - Subida de nota.
*****Se remite a la Programacion del Departamento.

ADAPTACION DE LA METODOLOGIA A LA SITUACION DE CONFINAMIENTO

La metodologia didactica de las ensefianzas de formacién profesional integrara los aspectos cientificos,

tecnoloégicos y organizativos que en cada caso correspondan, con el fin de que el alumnado adquiera una vision
global de los procesos productivos propios de la actividad correspondiente. Asimismo, favorecera en el alumno/a la
capacidad para aprender por si mismo y para trabajar en equipo. Ha de ser pues, activa, favoreciendo el
profesor que el alumno/a sea, de alguna manera, protagonista de su propio aprendizaje.

Ello nos llevara a establecer unos principios metodoldgicos que se centraran en:

v Articular los aprendizajes en torno a los procedimientos.

v' Integrar la teoria y la practica.

v Establecer una secuencia precisa en todos los contenidos.

v Considerar los resultados de aprendizajie como el referente de los contenidos que dan la clave para su
interpretacion.
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Entre otras pautas metodolégicas que orientaran el modelo didactico que se propone, se destaca:

v" Metodologia basada en la participacion activa.

v" Enfoque constructivista del proceso de ensefianza-aprendizaje y modelo de aprendizaje significativo.

v" Potenciacion de la aplicacion practica de los nuevos conocimientos.

v' Aprendizaje funcional, procurando que el/la alumno/a utilice lo aprendido cuando lo necesite en
situaciones reales de su vida cotidiana y profesional.

v Vinculacion y contextualizacion con el mundo laboral.

v'  Lainterdisciplinariedad de los contenidos.

Todo esto se hara de forma telematica a través de la aplicacion Google Classroom y su aplicacién de video
conferencia, Google Meet. Igualmente se hara uso intensivo de los correos corporativos facilitados por el centro al
alumnado y profesorado.

Los elementos de calificacion en caso de atencién telematica son parecidos a losmencionados, pero con las
particularidades propias de la utilizacion de medios telematicos.

De esta manera para hacer pruebas objetivas se propone lo siguiente: el alumnado se debera conectar a la
aplicacion Meet con el mévil, para que el profesor compruebe que estd solo y no tiene apuntes en la mesa.
Ademas, debera tener el ordenador encendido y abierto un navegador con una sola pestafia en la que el alumnado
tendra abierta su cuenta de correo del centro. Una vez que el profesor ha comprobado que puede comenzar el
examen lo mandara por correo electronico a sus alumnos. Conforme lo reciban podran ir realizandolo en folios en
blanco. Cuando acaben, con el mévil haran fotos al examen y se lo mandaran al profesor por correo electrénico.
Una vez que el profesor ha comprobado que le ha llegado el examen de forma adecuada el alumno/a se podra
desconectar.

Las actividades puntuales se pueden sustituir por actividades en Google Classroom.

- Medidas de recuperacion y subida de nota

Las establecidas en la programacion de Simulacién Empresarial ya que este madulo se encuentra adscrito a aquel.
- Seguimiento de pendientes.

No hay alumnado en esta situacion.

MODULO: FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO (FCT).

CURSO 2° CFGS “ADMINISTRACION Y FINANZA” (22 ADF)

EVALUACION CALCULO DE LA NOTA FINAL DE LA EVALUACION

uno de estos criterios de Evaluacion:

previstas.
o Informe de Evaluacion Final (1): Debe haber obtenido una calificacién media de 2 o
. mas de 2.
EVALUACION e Informe de Evaluacion Final (2): Debe obtener una calificacion de APTO en estos dos
FINAL apartados:

en la Adquisicion de dichos Criterios.

al menos el 75 % de las actividades previstas.

e Medidas de recuperacion
Para el alumnado que no supere el modulo de Formacion en Centros de Trabajo, el Departamento organizara
un periodo de recuperacion de este moédulo que debera desarrollarse en el curso siguiente preferiblemente en el
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Para que el modulo se considere aprobado debe obtener una calificacion de APTO en cada

e Ficha Semanal del Alumnado: Debe haber realizado al menos el 85 % de las horas

- Criterios de Evaluacion: Debe haber obtenido una calificacion de 2 o mas de 2
- Actividades del Programa Formativo Individualizado: Debe haber realizado

En el caso de que en alguno de los criterios de Evaluacion se haya obtenido la calificacion
de NO APTO se considerara el modulo suspenso y obtendra la calificacion final de NO APTO.
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primer trimestre. No obstante, el departamento, en funcion de las posibilidades de seguimiento de dicha fase, podra
establecer que se realice en el segundo trimestre. La nueva fase de FCT se podra realizar en la misma empresa o
en otra distinta, pudiéndose establecer, a juicio del equipo educativo, un periodo de realizacion inferior a las 320
horas en funcién a los Resultados de aprendizaje que el alumno/a no consiguid con su anterior FCT. Dicho periodo
no sera nunca inferior a 200 horas.

e Criterios de exencion del médulo
Se aplicara la Orden de 28 de septiembre de 2011. Se podra determinar la exencion total o parcial del modulo por
su correspondencia con la experiencia laboral, siempre que se acredite su relacion con los estudios profesionales
respectivos y haya tenido una duracién, como minimo, de un afio a tiempo completo.

Los alumnos deberan presentar la siguiente documentacion, un mes antes del comienzo del periodo de FCT:

- En el caso de trabajadores/as asalariados/as:

Certificacion de la Tesoreria General de la Seguridad Social, del Instituto Social de la Marina o de la mutualidad
laboral a la que estuviera afiliado, donde conste la empresa, la categoria laboral (grupo de cotizacion) y el periodo de
contratacion, ademas del contrato de trabajo o certificacién de la empresa donde haya adquirido la experiencia laboral,
en la que conste especificamente la duracién de los periodos de prestacién del contrato, la actividad desarrollada y el
intervalo de tiempo en el que se ha realizado dicha actividad.

- En el caso de trabajadores/as autbnomos o por cuenta propia:

Certificacion de la Tesoreria General de la Seguridad Social o del Instituto Social de la Marina de los periodos de alta
en la Seguridad Social en el régimen especial correspondiente, ademas de una descripcion de la actividad desarrollada e
intervalo de tiempo en el que se ha realizado la misma.

El Departamento de la Familia Profesional de Administracion estudiara la documentacion aportada por al alumno/a
valorando:

1¢ Se ha entregado toda la documentacion necesaria y ésta es correcta.

2° Reline todos los requisitos para poder solicitar la exencion total o parcial de la FCT.

2° Qué resultados de aprendizaje de los establecidos como minimos en el Real Decreto 1659/1994
han podido ser adquiridos con dicha experiencia laboral previa.

El equipo educativo propondra la exencion total del modulo de FCT cuando valore que todos los resultados de
aprendizaje han sido adquiridos con la experiencia laboral, y propondra exencion parcial cuando considere que no todos
los Resultados de aprendizaje han podido ser adquiridos. En este ultimo caso indicara cudles no han sido adquiridos y
propondra un programa especifico de formacion para poder alcanzarlos.

Dicho programa formativo podra tener una duracion inferior a las 320 horas, pero nunca inferior a 200 H.

Cuando no se cumplan los requisitos para la exencién, no se aporten los documentos solicitados o los resultados de
aprendizaje adquiridos sean inferiores al 25%, se propondra la NO EXENCION del médulo.

En todos los casos la propuesta se realizara al director del centro a través del modelo normalizado Anexo Il de
la Orden de 28/09/2011 de FCT.

- Seguimiento de las materias/médulos pendientes
No hay alumnado en esta situacion

MODULO: PROYECTO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Este modulo consistira en la realizacion de un Proyecto, consistente en realizar toda la
documentacion de las simulaciones de empresa, que en equipos, se han creado en el mddulo de Simulacién
Empresarial. Se dividiran en cinco partes, de manera que el profesorado que imparte los moédulos de 2° ADF
proporcionara al alumnado las actividades diversas a realizar en cada parte que esté relacionada con dichos
modulos y con el Proyecto de Empresa.

Durante el Periodo de inicio, el profesorado dara las directrices para la realizacion y se entregaran las
actividades.

Durante el Periodo de tutorizacion el profesorado realizara el seguimiento de los Proyectos.

Durante el Periodo de finalizacion el profesorado se dedicara a la presentacion, valoracion y evaluacion de
los diversos proyectos. Se estableceran plazos de entrega intermedios de las distintas partes del proyecto para su
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correccion y propuesta de mejora y una presentacion final del proyecto ante los profesores del equipo

educativo de 2°.

Todo esto se hara de forma telematica a través de la aplicacion Google Classroom y su
aplicacion de video conferencia, Google Meet. Igualmente se hara un uso intensivo de los correos
corporativos facilitados por el centro al alumnado y profesorado.

CURSO

2° CFGS “ADMINISTRACION Y FINANZA”
(2° ADF)

EVALUACION

CALCULO DE LA NOTA FINAL DE LA EVALUACION

EVALUACION
FINAL

PROYECTO: 100 %

- SIMULACION EMPRESARIAL.

- GESTION DE RECURSOS HUMANOS.
- CONTABILIDAD Y FISCALIDAD.

- GESTION FINANCIERA.

- GESTION LOGISTICA.

- EXPOSICION FINAL.

PARTES: Puntuacién

Simulacion, RR.HH, Contabilidad, Financiera y 9 puntos
Logistica

Exposicién final ante el profesorado 1 punto

A la hora de valorar cada parte, el profesorado calculard su nota con un
porcentaje de las actividades realizadas, del total correspondiente a su
apartado.

Para superar el médulo se necesita:

- Obtener en cada uno de los apartados al menos un 30 % de la

puntuacion maxima.

- Obtener una calificacién final superior o igual a 5.

CRITERIOS
GENERALES

- Redondeo.

- Ortografia.

- Subida de nota.

- Alumnado con mas del 25% de faltas de asistencia injustificadas por trimestre.

*****Se remite a la Programacion del Departamento.

Medidas de recuperacion
Cada profesor implicado en el proyecto, llevara un seguimiento continuado del contenido asignado a cada uno.
Durante este seguimiento, se les informara al alumnado de lo que deben mejorar para superar este Modulo.

- Seguimiento de las materias/médulos pendientes
No hay alumnado en esta situacion
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